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1 Uvod k aplikaci BA4 Work Equipment

1.1 Evidence pracovnich pomucek pomoci aplikace BA4 Work Equipment

Aplikace BA4 Work Equipment do Microsoft Dynamics 365 Business Central doplfiuje funkcionalitu pro
podporu evidence pracovnich pomUcek. Cilem aplikace je:

e Jednoducha evidence pracovnich pomtcek dle pracovnich funkci s moznosti nastaveni frekvence
jejich obmény.

e Propojeni evidence pracovnich pomucek s agendou zbozi a majetku.

e Prfehled o pohybech pracovnich pomicek.

Aplikace BA4 Work Equipment pfinasi nasledujici moznosti pro evidenci pracovnich pomucek:
e  Samostatny profil pro zpracovatele pracovnich pomucek.
e Evidence pracovnich funkci zaméstnanc.

e Prifazeni pracovnich pomucek zaméstnancim a jejich nasledné vraceni pomoci Deniku
pracovnich pomiucek.

e Prehledové sestavy pro kontrolu pracovnich pomucek.

1.2 Strucny popis funkcionalit aplikace BA4 Work Equipment

Uvodni obrazovka Pracovni pomticky

e Domovska stranka a navigaéni menu s rychlym pfistupem k pfehlediim, akcim a sestavam
potfebnym pro spravu pracovnich pomcek.

Zaugtované doklady =

Zaméstnanci  Pracovni pomicky  Ostatni pomiicky ~ Pracowni funkce ~ ZboZ  Dodavatelé  Nakupnf objednavky

Akce

+ Nakupni objednsvka > Denik pracovnich poméicek > Denfky zbok > Naijit poloky.. [ Sestavy

Piehledy

Mé zbozi Schranka sestav

Evidence pracovnich funkci
eV ramci pracovni funkce Ize nastavit narok zaméstnance na konkrétni pracovni pomucky.

e Pro kazdou pracovni funkci Ize urg€it frekvenci obmény pracovnich pomucek.

Denik pracovnich pomucek

e V Deniku pracovnich pomucek je mozZnost automatického navrzeni fadkd deniku pro zaucétovani
pfifazeni, pfefazeni a vraceni.

e Denik pracovnich pomiicek Ize pouzit i pro navedeni poc¢ate¢niho stavu pfifazeni pracovnich
pomUicek zaméstnancim nebo pro opravu chybné pfifazené pomucky.

Sestavy pracovnich pomucek

Aplikace nabizi nasledujici sestavy pro pfehlednéjsi spravu pracovnich pomucek:

e Narok pracovnich pomucek — prehled naroku jednotlivych zaméstnancd na pomucky.

e Pracovni pomicky pro pracovni funkci — pfehled pracovnich funkci, u kterych je narok na
konkrétni pracovni pomucky.
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e Pracovni pomicky zaméstnance — prehled pomlcek pfitazenych zaméstnanci.
e Protokol pracovnich pomiucek — vytisténi dokladt o pohybech pracovnich pomucek.

e Polozky pracovnich pomucek — prehled pohybu pracovnich pomucek.

2 Nastaveni aplikace

Pro spravné vyuziti vSech moznosti aplikace je nutné provést prvotni nastaveni. Stranka Nastaveni
pracovnich pomiucek slouzi pro obecné nastaveni evidence pracovnich pomtcek. Stranka nastaveni
obsahuje nasledujici pole:

Zalozka Obecné

e Aktualizovat odpov. zaméstnance v DM — pfi zaskrtnuti pole dojde k automatické aktualizaci
Odpovédného zaméstnance na karté dlouhodobého majetku, pokud tento majetek byl v ramci
pracovni pomucky pfifazen jinému zaméstnanci.

e Kontrolovat uétované mnozstvi — pfi zaskrtnuti pole v moment uctovani pfifazeni pracovni
pomlcky zaméstnanci dojde ke kontrole naroku zaméstnance na tuto pracovni pomucku.

Zalozka Cislovéni

« Cisla pracovnich pomiicek — v poli se uréuje &iselna fada pro karty pracovnich pomacek.

« Cisla ostatnich pomiicek — v poli se uréuje &iselna Fada pro karty ostatnich pomacek.

Stranka Ostatni pomucky slouzi pro evidenci ,jednoduchych® pomucek (napt. klice, Cipy atd.), které se
neeviduji v rdmci dalSich standardnich agend D365BC (Zbozi nebo Dlouhodoby majetek). Karta
ostatni pomucky obsahuje nasledujici pole:

e Popis — zakladni popis pomucky.

o Jednotkova ¢astka — do pole Ize doplnit ¢astku pofizeni pro jednotku pomuicky. Obsah pole se
dale propisuje do pole Cena na polozkach pracovnich pomucek a na souvisejici tiskové sestavy.

e Blokovano - informativni pole, které slouzi pro oznaceni jiz nepouzivanych pomf{cek.

Pracovni pomucky se eviduji v samostatném ciselniku na strance Pracovni pomucky. V ramci
nastaveni jednotlivych pracovnich pomucek |ze kombinovat Zbozi, Dlouhodoby majetek a Ostatni
pomicky (Ciselnik ostatnich pomucek slouzi pro evidenci mensich pfedmétu, jako jsou kli¢e, Cipy atd.).
Na karté pracovni pom(icky se nachazi nasledujici pole:

Zalozka Obecné

o Cislo — jedineény identifikator pomucky, ktery se doplni dle nastavené &iselné fady na strance
Nastaveni pracovnich pomucek.

e Popis - stru¢ny popis pomucky.

e Vratné — zaskrtnéte pole, pokud u dané pomUcky poZadujete, Ze ji zaméstnanec po dokonceni
vyuzivani vrati zpét (napf. notebook, telefon atd.).

¢ Platné od data a Platné do data — v polich Ize nastavit rozsah platnosti pro konkrétni pomucku.
e Metoda vyrovnani — pole obsahuje nasledujici volby:

Otevrena polozZka — pfi tomto nastaveni se pfi vraceni pracovnich pom(cek uzivatel musi
vybrat pavodni polozku pfidéleni tak, aby se polozky mezi sebou vyrovnali. To se provadi
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v ramci Deniku pracovnich pomtcek v poli Vyrovnava polozku ¢éislo. V pfipadé, Ze
vraceni pracovnich pom(icek probiha za pouziti pomocné funkce (viz kapitoly Prifazeni
pracovnich pomucek a Vraceni pracovnich pomucek), pole Vyrovnava polozku ¢islo se
vyplni automaticky.

Identifikacni ¢islo — toto nastaveni zajistuje, Ze poloZzky pracovni pomucky se vyrovnavaji
dle jedine¢ného identifikatoru (a la sériové Cislo), ktery se zadava v moment pfifazeni
pracovni pomucky zaméstnanci a taky v moment jejiho vraceni. Pomucku nelze pfifadit
nebo vratit bez identifikaéniho ¢isla.

FIFO — pfi tomto nastaveni se vracené polozky vyrovnavaji se stejnou nejstarsi pivodné
pfifazenou pracovni pomuckou.

Rédky (slouzi pro pfitazeni komponent, tedy karet ze souvisejicich agend D365BC)

e Typ - typ pracovni pomucky (Dlouhodoby majetek, Ostatni pomicka nebo Zbozi), ktery
ovliviiuje vybér v ramci souvisejiciho pole Cislo.

« Cislo — v poli se vyplfiuje karta ze souvisejici evidence dle nastaveného typu fadku, tedy pFislugny
majetek, drobna pomdcka nebo zbozi.

e Popis — pole pro vyplnéni nazvu komponenty.

@ Karty pracovnich pomlcek Ize chapat takto:

a4
-

e Sety, do kterych Ize sjednocovat vice komponent, napf. karta pracovni pomucky Notebook
XY bude obsahovat nasledujici radky:

Radek pro notebook s Typem=Dlouhodoby majetek a souvisejici kartou
dlouhodobého majetku.

Radek pro pogitaovou my$ s Typem=2ZboZi a souvisejici kartou zboZi.

e Jednotlivé pracovni pomtcky, kdy karty obsahuiji jen jeden fadek, napf. karta Evidencni ¢ip
bude obsahovat nasledujici fadek:

Radek pro &ip s Typem=0statni pomucky a souvisejici kartou pom(icky.

] VyzkouSejte si:
@
1. Vyhledejte stranku Pracovni pomicky a zalozte novy zaznam.

2. Vyplnte potfebna pole v ramci zaloZzky Obecné.

3. Dopliite potfebné komponenty pracovni pomdcky do zalozky Radky: vyzkousejte vyplnéni
radka s typem Dlouhodoby majetek, Ostatni pomucka a ZboZi a souvisejicich karet.

Stranka Pracovni funkce slouzi pro evidenci funkci zaméstnanci, na jejichz zakladé Ize nastavit narok
rdznych skupin zaméstnancl na konkrétni pracovni pomulcky. Na karté pracovni funkce se nachazi
nasledujici pole:

Zéalozka Obecné

e Kéd - jedinecny identifikator funkce (zkratka pro funkci).

e Popis — pole pro vyplnéni ndzvu funkce.

Radky

o Cislo pracovni pomiicky — &islo pracovni pom(icky, kterou chcete pfifadit k funkci.

e Popis pracovni pomiicky — pole pro vyplnéni nazvu pracovni pomucky. Pole se vyplni automaticky
dle vybrané pom(cky.

e Mnozstvi — pocet kusl pracovni pomUcky pro funkci zaméstnance.

e Vratné — pole uréuje vratnou pracovni pom(icku (vice viz popis v kapitole Pracovni pomUcky).

Pfiru¢ka aplikace BA4 Work Equipment 5
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e Frekvence — do pole se vyplfiuje vzorec frekvence pro obménu pracovni pomucky (napf. 1M pro
jeden mésic).

e Skute¢né mnozstvi — pole s informaci o pohybech vybrané pracovni pomdcky dle souvisejici
pracovni funkce.

Panel akci

e Volba Zaméstnanci — akce otevira kontrolni seznam zaméstnancl, ke kterym byla pfifazena
vybrand pracovni funkce.

Pfifazeni pracovni funkce konkrétnimu zameéstnanci se provadi v ramci karty zaméstnance za pouziti
akce Pracovni funkce zaméstnance v panelu akci. Vramci zobrazeného okna je nutno vyplnit
nasledujici pole:

e Koéd pracovni funkce — pole pro vybér konkrétni pracovni funkce zaméstnance.

e Platné od data a Platné do data — pole pro uvedeni platnosti funkce konkrétniho zaméstnance.
Da se to vyuzit napf. v pfipadé, Ze od konkrétniho data zaméstnanec nastupuje na novou pozici
nebo naopak z firmy odchazi. Vyplnéna data maiji vliv na navrh pracovnich pomlcek zaméstnanci,
ktery se provadi v ramci Deniku pracovnich pomucek (vice viz kapitola Pohyby pracovnich
pomdicek).

) VyzkousSejte si:

o

1. Vyhledejte stranku Pracovni funkce a zalozZte novou kartu.

2. Vyplnte potfebna pole v ramci zalozky Obecné.

3. Doplrite potfebné pracovni pomucky do zalozky Radky, a to véetné potfebného mnozstvi.
4

Prifadte pracovni funkci konkrétnimu zaméstnanci na karté zaméstnance.

Stranka Sablony deniku pracovnich pomucek slouzi pro nastaveni denikd, které se pouZivaji pro
uctovani pohybl souvisejicich s pracovnimi pomuckami, tedy pro pfifazeni a vraceni pracovnich
pomucek. Karty obsahuji nasledujici udaje:

Pole
e Nazev - jedineCny identifikator Sablony.
e Popis — pole pro vyplnéni struéného popisu Sablony.

o Ciselna fada — pole slouzi pro nastaveni Ciselne fady pro pfifazeni Cisel dokladu fadkum v Deniku
pracovnich pomucek (pole Cislo dokladu).

o Ciselna fada uétovani — pole slouzi pro nastaveni Ciselné fady pro pfifazeni Cisel dokladu
polozkam pracovni pomUcky (pole Cislo dokladu). Pfi nevyplnéni pole se jako Cislo dokladu na
polozce pracovni pomucky pouzije Cislo z Fadku deniku pracovnich pomucek.

e Kad puvodu a Kod pri€iny — pole slouzi pro nastaveni identifikatoru, ktery se propisuje k polozkam
souvisejicim s pohybem pracovni pom(icky (polozky zbozi, zapisy v ramci finan¢nich uctd atd.).
Kaéd puvodu identifikuje konkrétni denik pracovnich pomucek, ze kterého byl pohyb pofizen, a Kéd
pri€iny Ize vyuzit pro vyplnéni ddvodu vzniku pohybu.

e Obecna obchodni uéto skupina — pole slouzi pro nastaveni obecné obchodni ucto skupiny, ktera
se v kombinaci s obecnou ucto skupinou zbozi z karty zbozi pouzije pro zauc¢tovani pohybu zbozi
do ucetnictvi.

e Koéd vychozi lokace — do pole Ize nastavit vychozi sklad, ktery se pro danou Sablonu pouZije pro
uctovani pohybu zbozi. Lokaci Ize nasledné ruéné zménit na fadcich deniku.

Akce

Pfiru¢ka aplikace BA4 Work Equipment 6
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o Listy — akce otevira seznam listll Sablony se samostatnou parametrizaci, ktera rozsifuje nastaveni
v ramci nadfazené Sablony.

@ Zalozenim vice Sablon, pripadné listt denikd pracovnich pomiicek Ize deniky oddélit pro

= rizné uzivatele, ktefi potfebuji s pracovnimi pomtckami pracovat tak, aby si navzajem
neprekazeli. Pro riizné Sablony deniku pracovnich pomucek Ize také nastavit rizné Cislovani,
vychozi lokaci a pfedkontaci pro uctovani.

Popis pouziti $ablon a listd deniku pracovnich pomiicek viz kapitola Pohyby pracovnich pomdicek.

3 Pohyby pracovnich pomitcek

PFifazeni pracovnich pomlcek zaméstnanclm a jejich nasledné vraceni se provadi v ramci Deniku
pracovnich pomiucek.

Pfifazeni pracovnich pomicek probiha navrzenim pfedpisu pracovnich pomuicek do Deniku
pracovnich pomtcek a jeho naslednym zauétovanim:

1. NavrzZeni polozek se provadi pomoci akce Navrhnout pracovni pomicky v panelu akci. Pro
spusténi akce je nutno vyplnit nasledujici udaje v okné akce:

a. Cislo zaméstnance — osoba, pro kterou chcete pFifadit pracovni pomuicky.

b. Funkce zaméstnance — konkrétni funkce zaméstnance, dle které chcete pfifadit
pracovni pomducky. V pfipadé, Ze zaméstnanec vykonava jen jednu funkci, pole se
automaticky vyplni touto hodnotou.

c. Datum prevzeti — datum pfedani pomlcky. Pole se automaticky vyplni pracovnim
datem systému a na fadcich deniku se toto datum propiSe do pole Zuctovaci datum.
Datum muzete ruéné zmeénit jak v okné sestavy, tak i nasledné na rfadcich deniku.

d. Veé&etné vraceni — pfi zaskrtnuti pole se do deniku navrhnou i souvisejici pracovni
pomcky pro vraceni, pokud budou pro vybraného zaméstnance existovat.

2. Po navrzeni Fadku pracovnich pomiicek do deniku je miiZzete zauétovat za pouziti akce Uétovat
nebo Uétovat a vytisknout v panelu akci. Pokud u pracovni pomucky je vyzadovano vyplnéni
identifikacniho Cisla, vyplrite jej v poli Identifikaéni ¢islo pfed zauc¢tovanim deniku (ve vychozim
stavu skryté pole).

0 PFi pouziti akce Navrhnout pracovni pomiicky se radky pro prevzeti pracovnich pomucek
navrhuji s Typem dokumentu=Prevzeti. Po zauctovani takovych fadka dochazi k vytvoreni

odpovidajicich poloZek pracovni pomUcky pro konkrétniho zaméstnance. Zaroveri u zbozi
obsazeného v ramci pracovni pomucky dochazi k odepsani definovaného mnozstvi ze skladu,
tedy vznikaji i polozky zbozZi typu vydej, coz vyzaduje doplnéni do fadkd deniku pracovnich
pomUcek potfebného Kédu lokace (pokud je nastaven v Sabloné deniku pracovnich
pomucek, doplni se automaticky), odkud se bude skladova zasoba odepisovat. Pokud jsou na
karté zboZi evidovany varianty zboZi, je nutné vybrat pfisluSnou variantu i na fadku deniku
pracovnich pomucek. Pro Dlouhodoby majetek a Ostatni pomicky k vytvoreni dalSich
polozek nedochazi.

VyzkouSeijte si:
1. Vyhledejte stranku Denik pracovnich pomticek.
Vyberte potfebnou Sablonu a list deniku.

2
3. V panelu akci zvolte akci Navrhnout pracovni pomticky.
4

V okné sestavy vypliite pole Cislo zaméstnance, Funkce zaméstnance a Véetné
vraceni.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Work Equipment 7
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5. Spustte sestavu tlacitkem Ok.

6. Zkontrolujte a zauctujte navrzené radky deniku.

Vraceni probiha navrzenim vracenych pracovnich pomicek do Deniku pracovnich pomicek a jeho
naslednym zauctovanim:

1. Navrzeni polozek se provadi pomoci akce Vraceni/prefazeni pracovnich pomiucek. Pro spusténi
akce je nutno vyplnit nasledujici udaje v okné akce:

a. Cislo zaméstnance — osoba, pro kterou ma dojit k vraceni pracovni pomaicky.

b. Funkce zaméstnance — konkrétni funkce zaméstnance, dle které méa dojit k vraceni
pracovni pomducky. V pfipadé, Ze zaméstnanec vykonava jen jednu funkci, pole se
automaticky vyplni touto hodnotou.

c. Datum vracenilprefazeni — datum vraceni/pfefazeni pomUlcky. Pole se automaticky
vyplni pracovnim datem systému a na fadcich deniku se toto datum propiSe do pole
Zuctovaci datum. Datum muzete ruéné zmeénit jak v okné sestavy, tak i nasledné na
fadcich deniku.

d. Cislo nového zaméstnance — do pole Ize vyplnit &islo zaméstnance, na kterého chcete
pracovni pomucky prefadit (napf. v pfipadé, Ze plvodni zaméstnanec méni pozici a ma
ho nahradit jiny kolega).

2. Zkontrolujte navrzené fadky pracovnich pomucek vramci Deniku pracovnich pomicek a
zauctujte je za pouziti akce Uétovat nebo Uétovat a vytisknout v panelu akci.

PFi pouziti akce Vraceni/prefazeni pracovnich pomtcek se fadky pro vraceni pracovnich
pomucek navrhuiji takto:

e S Typem dokumentu=Vrdceni, pokud pracovni pomlcky maji na karté oznaceni
Vratné=Ano. Po zauctovani takovych fadkt dochazi k vytvoreni odpovidajicich Polozek
pracovni pomuicky pro konkrétniho zaméstnance. Zaroven pro zbozi obsazené v ramci
pracovni pomiicky dochazi k pfipsani definovaného mnozstvi na sklad, tedy vznikaji i
polozky zbozi typu pfijem, coz vyzaduje doplnéni do fadki Deniku pracovnich pomucek
potfebného Koédu lokace (pokud je nastaven v Sabloné deniku pracovnich pomicek,
doplni se automaticky), kam se bude skladova zasoba pfipisovat. Pokud jsou na karté zbozi
evidovany varianty zbozi, je nutné vybrat pfisluSnou variantu i na fadku deniku pracovnich
pomUlcek. Pro Dlouhodoby majetek a Ostatni pomicky k vytvoreni dalSich polozek
nedochazi.

e S Typem dokumentu=Vyrazeni, pokud pracovni pomucky maji na karté oznaceni
Vratné=Ne. Po zauctovani fadku s timto typem nedochazi k vytvoreni jinych polozek nez
Polozky pracovni pomiucky, tedy ani pro zbozi nevznikaji zadné skladové pohyby.

e S Typem dokumentu=Uzavreni — tento typ Ize nastavit pouze rucné pro informativni
oznaceni ztracenych nebo znehodnocenych pomuicek. Uétovani radka s timto typem
probiha stejné jako pro fadky s Typem dokumentu=Vyrazeni.

Pfi pouziti akce Vracenilpfefazeni pracovnich pomiicek s vyplnénym polem Cislo nového
zaméstnance se fadky pro vraceni pracovnich pomucek navrhuji takto:

e Do deniku se navrhuji pracovni pomucky zaméstnance, ktery byl vyplnén v ramci vstupniho
okna funkce Vraceni/prefazeni pracovnich pomucek v poli Cislo zaméstnance. Takové
fadky se navrhuji s odpovidajicim Typem dokumentu pro vraceni. Zaroven se stejné
polozky doplfiuji pro pfifazeni zaméstnanci z pole Cislo nového zaméstnance.

VyzkouSeijte si:

Be

1. Vyhledejte stranku Denik pracovnich pomticek.

2. \Vyberte potfebnou Sablonu a list deniku.
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V panelu akci vyberte akci Vraceni/prerazeni pracovnich pomiicek.

V okné sestavy vypliite pole Cislo zaméstnance, Funkce zaméstnance a ptipadné Cislo
nového zaméstnance.

Spustte sestavu tlacitkem Ok.

Zkontrolujte a zauctujte navrzené fadky deniku.

Mimofadna vyména pracovni pomucky probiha navrzenim fadkl pro vraceni a prevzeti pro vybranou
kartu pracovni pomUcky do Deniku pracovnich pomlicek a jejich naslednym zauctovanim.

1.

2.

Navrzeni polozek se provadi pomoci akce Navrhnout mimofadnou vyménu pracovni
pomiicky. Pro spusténi akce je nutno vyplnit nasledujici idaje v okné akce:

a. Cislo zaméstnance — osoba, pro kterou ma dojit k vyméné pracovni pomaicky.

b. Funkce zaméstnance — konkrétni funkce zaméstnance, dle které ma dojit k vyméné
pracovni pomUcky. V pfipadé, ze zaméstnanec vykonava jen jednu funkci, pole se
automaticky vyplni touto hodnotou.

c. Cislo pracovni pomtcky funkce — konkrétni pracovni pomtcka pfifazena funkci
zaméstnance.

d. Typ — vybér typu pracovni pomucky dle zvoleného ¢isla pomUcky.

e. Cislo — vybér &isla pracovni pomticky dle zvoleného typu.

Pole Typ a Cislo nejsou povinna a maji smysl, kdyZ pracovni pomticka obsahuje vice
polozek (napf. pracovni pomlicka Vozidlo miize obsahovat samotné auto s typem
dlouhodoby majetek a klice s typem ostatni pomucky). Pokud chcete vratit nebo vyradit
cely set pracovni pomucky, nevypliiujte tato pole a do Deniku pracovnich pomtcek se
navrhnou fadky pro vSechny polozky pomucky.

f.  Mnozstvi k vyméné — mnoZstvi, které je poZadovano pro vyménu.

g. Datum prevzeti — datum prevzeti vyménéné pomucky. Hodnota se vyplni do pole
Zuctovaci datum na fadcich deniku.

h. Typ dokumentu vymény — hodnota VyFfazeni nebo Vraceni podle skute€nosti.

Zkontrolujte navrzené Fadky pracovni pomucky vramci Deniku pracovnich pomicek a
zauctujte je za pouziti akce Uétovat nebo Uétovat a vytisknout v panelu akci.

PFi pouziti akce Navrhnout mimoradnou vyménu pracovni pomticky se zalozi dva radky
deniku. Prvni fadek bude mit Typ dokumentu = Vyrazeni nebo Vraceni dle typu zvoleného
pfi spusténi sestavy. Druhy fadek bude navrzen s Typem dokumentu=Prevzeti. Po
zauctovani téchto radkd dochazi k vytvoreni odpovidajicich Polozek pracovni pomticky pro
konkrétniho zaméstnance. Zaroven u zbozi obsazeného v ramci pracovni pomucky dochazi
k odepsani definovaného mnozstvi ze skladu (vznika polozka zbozi typu vydej) a, pokud je
volba Vrdceni, také ke vraceni definovaného mnozZstvi na sklad (vznika polozka zboZi typu
prijem). Toto vyZzaduje doplnéni do fadki Deniku pracovnich pomicek potfebného Kodu
lokace (pokud je nastaven v Sabloné deniku pracovnich pomucek, doplni se automaticky) a
Varianty zbozi (pokud je na karté zboZi evidovana). Pro dlouhodoby majetek a ostatni
pomcky k vytvoreni dalSich polozek nedochazi.

VyzkouSejte si:
1. Vyhledejte stranku Denik pracovnich pomucek.
2. Vyberte potfebnou Sablonu a list deniku.

3. V panelu akci zvolte akci Navrhnout mimoradnou vyménu pracovni pomtuicky.
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4. 'V okné sestavy vypliite pole Cislo zaméstnance, Funkci zaméstnance, Cislo pracovni
pomucky funkce, Typ, Cislo, Mnozstvi k vyméné a Datum prevzeti a vyberte Typ
dokumentu.

Spustte sestavu tlacitkem Ok.

Zkontrolujte a zauctujte navrzené fadky deniku.

PFifazeni a vraceni pracovnich pomucek se zaznamenava na Polozkach pracovni pomticky, které Ize
zobrazit v ramci nasledujicich pfehledu a karet:

e Prehled Polozky pracovni pomiicky — slouzi pro kontrolu v8ech vytvorenych polozek.

e Karta pracovni pomlcky — volba Polozky v panelu akci otevira prehled polozek s filtrem na
konkrétni pracovni pomucku.

e Karta zaméstnance — volba Polozky pracovnich pomucek otevira pfehled polozek s filtrem na
konkrétniho zaméstnance.

Jednotlivé davky Gétovani pohybti pracovnich pomtcek Ize kontrolovat v ramci Zurnalt pracovnich
pomucek. Kazdy zurnal obsahuje informaci o skuteéném datu uétovani, souvisejicim uzivateli atd. Pro
kazdy zurnal (u¢tovaci davku) Ize otev¥it souvisejici polozky pomoci akce Polozky pracovni pomtcky
v panelu akci.

Storno pfifazeni pracovnich pom(icek Ize provést v ramci Zurnal(i pracovnich pomiicek za pouziti
akce Stornovat prevzeti prac. pomucek.

Akci Stornovat prevzeti prac. pomucek Ize pouzit pro vybrany Zurnal, ktery obsahuje
aktualné pfifazené pracovni pomucky.

4 Sestavy

Sestava Narok pracovnich pomiicek slouzi pro zobrazeni prehledu naroku jednotlivych zaméstnancu
na pracovni pomulcky, kde Mnozstvi znamena pocet kusu, které zaméstnanci nalezi, a Skuteéné
mnozstvi pocet pfifazenych kusu.

Sestavu Ize zobrazit dle jednotlivych zaméstnancli nebo pracovnich funkci.
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Narok pracovnich pomiicek 07 X

Tiskama jZpracovano prohliZecem ~

Filtr: Zaméstnanec

cislo | Y ‘

| Filtr...

Filtrovat soucty dle:

| Filtr...

[Filtr: Pracovni funkce zamestnance

Kéd pracovn( funkce | w ‘

Platné od data | ‘

Platné do data | ‘

{ Filtr...

Pokroéilé »

Odeslat do... | ‘ Tisk | ‘ Nahled & Zaviit | ‘ Stormo ‘

4.2 Pracovni pomucky pro pracovni funkci

Sestava Pracovni pomucky pro pracovni funkci slouzi pro zobrazeni pfehledu pracovnich pom(icek
vazanych na vybrané pracovni funkce.

Pracovni pomtuicka pro pracovni funkci F02 15
WEBCOMCZ\DMIVAG
Fitry:
Cislo pracovni Typ Cislo Popis Varianta zbodi
pomucky
KA22010025 Diouhodoby majetek  HMD000005 Server 3X1000
fKéd pracovni Popis pracovni funkce Mnozstvi Vratné Frekvence
unkce
[y Pracownik IT 1 Ano ™

KA22010025  Ostatni pomiicka PR22010001  Mobil

Kod pracovni Popis pracovni Mnoistvi Vratné Frekvence

funkce

" Pracovnik IT 1 Ane M
KA22010025 Zboii ZBOD1000061  Trigko panské bilé

Kod pracovni Popis pracovni funkce Mnozstvi Vratné Frekvence

funkce

[ Pracownik IT 1 Ano m
KA22010025  Zboii ZBO01000062  Tricko damske bile

Kod pracovni Popis pracovni funkce Mnoistvi Vratné Frekvence

funkce

13 Pracomik IT 1 Ano ™

KA22010026  Ostatni pomicka PR22010001  Mobil

Kod pracovni Popis pracovni funkce Mnozstvi Vratné Frekvence
funkce
SKLAD sklad 1 Ne M
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4.3 Pracovni pomuUcky zaméstnance

Sestava Pracovni pomicky zaméstnance slouzi pro zobrazeni prehledu pracovnich pomucek
aktualné pfifazenych zaméstnanciim. Sestavu Ize zobrazit jak pro vSechny, tak i pro jednotlivé
zaméstnance.

Pracovni pomiicky zamést e 251022 15:57
Strana 1
WEBCOMCZ\DMIVAG

Fitry:Cislo: <44

KATCET  Hatwfna Cetov
Typ Zottovaci Civlo doktadu  Cinlo Typ Cisto Popls Identifikadni Lislo Zhstatek Zdstathovi cena
dakumenty datum pracovni Imnokstyi)

pomusky
Plevzet 20022 UKD100024 KAZ2010025 HMOO0000% Server 5X1000 1 0o
Plevzeti KA22010025 deka  PR22010001 Mokl 1 0.00
Flevzet KA22010025 Zoed ZBOD1DD008T Tridio phnske bid 1 000
Plevze HA22010028 Ostatni pomicks PRIZ010001 Mabil 1 oLe
Plevze KA22010025 Zoed ZBOD1DDIOST Tridko panske bid 1 0.00
Plevzet KA22010028 Zbod: 28001000082 Tridko démssd bild 1 0.00
VITMAR Wit Maredek
Typ Ziitovaci Lislo dokladu  Cislo Typ Eisto Popis identifikaini Sisle Zistatek Zistathovi cena
dokumentu datum pracovni (mnoistvi)

pomicky
Plevzet URD100026 KA22010023 Ostatni pomicks  PR22010001 Mobil 1 0.00
Plevzet URD100020 KA22010028 Zoed 28001000081 Tridios pdrsid bl 1 0.00
Plevzet UKD100026 KA22010028 Zned: IBO01000082 Trideo démasd bl 1 000

4.4 Protokol pracovnich pomucek

Sestava Protokol pracovnich pomicek slouzi pro vytiténi dokladu pfifazeni/vraceni pracovni
pomucky zaméstnanci. Sestavu Ize filtrovat dle rdznych kritérii, napfiklad dle Cisla dokladu pavodniho
zauctovani pfevzeti nebo vraceni pracovni pomuicky (ruénim vypsanim potfebné hodnoty do pole Cislo
dokladu).

Sestava obsahuje pole pro podepsani vytisténého dokladu odpovédnymi osobami.

Protokol pracovnich pomiicek 251022 16:28
Strana 1
. WEBCOMCZ\DMIVAG
F\try:f.l’slu dokladu: UK0100017
Typ Gislodokladu  Posting Date Cislo Typ Cislo Popis Varianta  Cislo Kéd pracovni  Mnozstvi Cena Cena celkem Identifikaéni éislo
dokumentu zaméstnance zboii pracovni  funkee
pomiicky
Prevzet UKD100017 13.0822 KATCET Dlo  HMOO000005 Server SX1000 KA2201002 BOSS 1 0 0,00
5
Fievzetl UKD100017 13.00.22 KATCET Ost PR22010001 Mobil KA2201002 BOSS 1 10 10,00
5

Predal Pievzal
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4.5 Polozky pracovnich pomucek

Sestava Polozky pracovnich pomiucek slouzi pro zobrazeni historie pohybl pracovnich pomacek,
tedy jednotlivych pfifazeni a vraceni pracovnich pomucek. Sestavu Ize filtrovat dle pracovnich pomiicek
nebo typu pohybu.

Polozky pracovnich pomicek oo X
Tiskéma ]

—Fihr: Pracowni pomucka

* Cizlo | ~

- Filtr..

.FIIl}: pg‘oz!a pracovni POI"I"II.ICR;

“ Typ dokumentu | - |

* Zlérovacr datum | |

- Filtr..

Filtrovat soucty dle:

T Filtr...

Pokrodilé >

Odeslat do_.. | | Tisk || Nahled & Zavfit || Stomo |
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