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1 Uvod k aplikaci BA4 eDocs

Aplikace BA4 eDocs rozsifuje standardni funkénost ERP systému Microsoft Dynamics 365 Business
Central v oblasti prodeje a nakupu o pozadavky tykajici se usnadnéni zpracovani dokladd. Cilem
aplikace je:

e Rozsifit moznosti funkénosti doslych dokladll o pozadavky na pokryti prvotni evidence nakupnich
dokladU (faktura, dobropis, zaloha).

e Automatizovat odesilani prodejnich dokladd zakaznikiim (faktura, dobropis).

e Automatizovat nacteni doSlych dokladd od dodavatele.

Aplikace BA4 eDocs pfinasi nasledujici vylepseni:

e Moznost zakladat doslé doklady ruéné, zadavat vice udaju, rozdélit doklady pomoci klasifikace.
e Moznost nastavit kontroly pro zpracovani nakupnich dokladd v navaznosti na doslé doklady.

e Odeslani prodejnich dokladd ve formatu ISDOC zakaznikim.

e Nacteni doslych doklad(i ze souboru ve formatu ISDOC zaslaného dodavatelem.

e Moznost smérfovat prodejni doklady odesilané zakaznikiim e-mailem na rGizné pfijemce.

Rozsifeni doslych dokladu
e Vyuziti doSlych dokladu jako prvotni evidence nakupnich dokladu (faktura, dobropis, zaloha).
e Moznost zakladat doslé doklady ruéné.

e Moznost definovat kédy klasifikace doSlych dokladi pro rozdéleni nakupnich dokladl podle
Ciselnych fad a typl dokladu (faktura, dobropis, zaloha).

e RozSifeni poli doslych dokladt pro prvotni evidenci dokladu.

e Kontrola &astky k uhradé doslého dokladu oproti celkové &astce nakupniho dokladu (faktura,
dobropis).

e Moznost zamezit zakladani nakupnich dokladd (faktura, dobropis, zaloha) bez prvotni
evidence doslého dokladu.

Podpora vymény dokladl ve formatu ISDOC
e Odesilani prodejnich dokladt zakaznikiim ve formatu ISDOC.

e Zpracovani doSlého dokladu od dodavatele ve formatu ISDOC.

Rozsifeni moznosti odesilani dokladd e-mailem

e Moznost nastavit r(izné pfijemce pro odesilani dokladd e-mailem zakaznikovi dle pobocky
obchodniho partnera (adresa pfijemce).

2 Rozsireni doslych dokladu

Evidenci doslych dokladl muzZete vyuzit jako prvotni evidenci nakupnich dokladt — faktur, dobropisu a
zaloh. Doklady tak mohou byt v systému evidovany jesté pfed tim, nez budou postoupeny uéetnimu
oddéleni. Na urovni doSlého dokladu je mozZné rozhodnout, zda doklad bude nebo nebude do ucéetnictvi
zafazen.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 3
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@ Evidenci doSlych doklad(l mlze vést uzivatel, ktery nema ucetni znalosti, pouze zapisuje
=" doklady do systému na urovni do$lé posty.

Doslé doklady Ize zakladat ruéné, vyuzit nastroje pro vytéZzovani dokladt nebo nacist ze souboru ve
formatu ISDOC. Z doslého dokladu pak vytvofite nakupni (koncovy ucetni) doklad, do kterého budou
pfeneseny udaje z doslého dokladu.

Dosly doklad muzete do systému zadat ruéné nasledujicim zplsobem:
1. Vyhledejte a otevrete stranku Doslé doklady.
2. Zalozte novy doSly doklad a doplite zakladni udaje:

a. V poli Cislo dodavatele vyberte dodavatele.

b. V poli Typ dokladu zvolte typ dokladu, ktery chcete evidovat — nakupni fakturu, nakupni
dobropis nebo nakupni zalohovou fakturu.

c. Pokud neni pole Kéd klasifikace vypinéno automaticky, vyberte Ciselnou fadu pro
oznaceni dokladu, pfip. Kéd Sablony zalohy, pokud se jedna o nakupni zalohovou
fakturu. Dle kédu klasifikace je vyplnéno pole Cislo doslého dokladu z &iselné fady
nastavené pro Cislovani doslych dokladu.

3. Do dokladu dopliite dalSi informace:
a. Popis
b. Datumova pole
c. Castka k uhradé, Kéd mény
d. Cislo externiho dokladu
e. Na zalozce Finanéni informace bankovni uc¢et a dal$i udaje pro platbu.

Po zadani dokladu je v doSlém dokladu v poli Stav hodnota Novy a v poli Zpracovano hodnota Ne.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 4
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N -
& Dotly doklad (&) -4 0} +“ UloZeno i
N
Proces Vydat Stav Dosly doklad OCR Pozadavky ke schvalovani Akce Souvisejici - ®
Obecné Tobrazit vice
Cislo doglého dokladu NK200100019 Castka k dhradé | 1 21D‘OO|
Vytvoreny/Zadaétovan... Zuctovacl datum |16.03.2022 ]
Cislo dodavatele | K01000037 e | Datum DPH |‘IG.03.2022 i
Typ dokladu Makupni faktura Datum DPH pdv. dok... |‘I0.03.2022 A
Kad klasifikace | MNF1 v | Datum dokladu |16.03.2022 T
Kéd £ablony zilohy Datum splatnosti |30.03.2022 ]
Popis | PF20000110 | Cislo dokladu dodava... |PFZOOODHO |
Dodavatel-ndzev MICROSOFT s.r.o. Kéd mény | see |
Adresa dodavatele Viyskoéilova 1561/4a Stiedisko Kéd | ~ |
pPsC dodavatele 14000 Zakazka Kod | N |
Mésto dodavatele Praha Stav Novy
Finanéni informace Zobrazit méné
Kod tctu | BO1 o | Cislo dodavatele K01000037
Cislo Gétu ba nky dod... 123/0100 DIC dodavatele CZAT123737
Wariabilni symbol |2[)GDG110 | ¢ 47123737
Konstantni symbo | % | Kod zplsobu platby |BANKA s
2.2 Vytvoreni nakupniho dokladu z doslého dokladu

Pokud chcete z doslého dokladu vytvofit nakupni doklad, postupujte takto:

1. Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady a zobrazte doSly doklad, ze kterého chcete vytvorit
nakupni doklad.

V panelu akci zvolte Vytvorit doklad.

Z doslého dokladu se podle typu dokladu vytvofi nakupni faktura, ndkupni dobropis nebo nakupni
zalohova faktura, do které jsou pfeneseny relevantni udaje. Vytvofeny doklad se automaticky
otevre.

4. 'V hlavicce vytvoreného nakupniho dokladu je v poli Cislo polozky doslého dokladu odkaz na
polozku v evidenci doslych dokladu a v poli Castka doslého dokladu je uvedena ¢astka, se kterou
byl dosly doklad zalozen.

5. Do do$lého dokladu je dopIlnéna hodnota v poli Cislo dokladu podle nové vytvoreného nakupniho
dokladu.

Po zauctovani nakupniho dokladu se Stav doslého dokladu zméni na Zaudétovany, pole Zpracovano
bude mit hodnotu Ano a dosly doklad bude automaticky skryt vestavénym filirem na strance doslych
dokladd. Zobrazit ho mizete pomoci alce Zobrazit vSe. Pokud budete mit nastavenou jinou €iselnou
fadu pro doklady pfed uétovanim a jinou &iselnou fadu pro zaugtované doklady, v poli Cislo dokladu
se zméni hodnota podle Ciselné fady zauctovanych dokladu.

Z evidence doslych dokladli se miizete pfepnout do nakupniho dokladu pomoci akce Otevfrit zaznam.
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Ke spravnému vyuziti funkcionality doslych dokladu je tfeba provést nastaveni ve dvou strankach —
Nastaveni doslych dokladli pro obecné nastaveni a Klasifikace doslého dokladu pro nastaveni
Ciselnych Fad.

Nastaveni doslych doklad

V ramci Upravy doslych dokladu jsou do stranky Nastaveni doslych dokladt pfidana nasledujici pole:

e Blokovat vytvoreni nakupniho dokladu — pokud chcete, aby uzivatel nemohl vytvofit nakupni
fakturu, dobropis nebo zalohovou fakturu bez pfedchoziho zalozeni doslého dokladu, nastavte v
poli hodnotu Ano. Systém neumozni zalozit doklad pfimo a uzivatel bude nucen zakladat novou
nakupni fakturu, dobropis nebo zalohu pomoci akce Vytvofit doklad z evidence doslych doklad.

e Kontrolovat ¢astku doslého dokladu — pokud nastavite v poli hodnotu Ano, pfi uctovani
koncového dokladu bude porovnavana celkova Castka véetné DPH na dokladu s hodnotou v poli
Castka k uhradé na do$lém dokladu. PFi nesouladu se uzivateli zobrazi upozornéni, které ale
nebude blokovat zauctovani dokladu.

e Dale jsou na strance k dispozici pole pro pfednastaveni vychozich hodnot na strance doSlych
dokladt pro datumova pole. Vychozi hodnoty mulzete zvolit pro pole Ziétovaci datum, Datum
DPH, Datum DPH piivodniho dokladu, Datum dokladu a Datum doruéeni.

Klasifikace doslého dokladu

Na strance Klasifikace doslého dokladu se definuji typy dokladd, které budou tvofeny z evidence
doslych dokladu, a ¢iselné Fady, které pfi tom budou pouzity.

_@'_ Ciselné fady z Klasifikace doslych dokladi maji vy$si prioritu nez &iselné fady nastavené
=" v Nastaveni nakupu a zavazkl nebo funkénosti navaznosti ¢iselnych fad z aplikace BA4
Finance.

Pro nastaveni zobrazte stranku Klasifikace doslého dokladu:

e Pro kazdou klasifikaci je tfeba zadat jedinecny Kéd, doplnit Ize upfestiujici Popis.

e Pole Typ urluje, zda je tento kéd klasifikace uren pro vytvofeni nakupni faktury, nakupniho
dobropisu nebo nakupni zalohy (tyto 3 typy dokladl aplikace podporuje).

e V poli Ciselna fada doslych doklad(i nastavte &iselnou Fadu, kterou budou doklady &islovany v
evidenci doslych dokladu.

e V poli Ciselna fada dokladu nastavte &iselnou Fadu, ktera bude pouZita pro vytvoreni nakupniho
dokladu odpovidajiciho typu.

e V poli Ciselna fada uétovani nastavte &iselnou fadu, ktera bude pouzita pro zatétovani nakupni
faktury nebo dobropisu.

e V pfipadé, Ze se jedna o zalohové faktury, v poli Kéd Sablony zaloh zvolte Sablonu nakupnich
zaloh, ktera bude pouzita pro vytvoreni zalohové faktury.

Pro kazdy typ dokladu mlzete definovat vice kodl klasifikace. Hodnoty v polich pro iselné fady mohou
byt ve vice polich stejné, mlzete pouzit stejnou Eiselnou fadu pro &islovani dokladl i pro €iselnou fadu
uctovani. Pro nakupni faktury a dobropisy je vZzdy tfeba mit vyplnéna v8echna 3 pole pro &iselné fady,
pro nakupni zalohy jenom pole pro Ciselnou fadu doslych doklad(l a Ciselnou fadu dokladd.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 6
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3 Podpora vymény dokladi ve formatu ISDOC

Podporu vymeény dokladl muazete vyuzit pro odesilani dokladd (faktur a dobropist) zakaznikim a
zpracovani doSlych dokladd ve formatu ISDOC nebo ISDOCX.

e ISDOC (Information System Document) je standard pro elektronickou fakturaci v Ceské republice
vytvofeny sdruzenim ICT Unie. Soubory maji pfiponu ISDOC.

e Technicky se jedna o soubor ve formatu XML.

e Varianta ISDOCX navic umoziiuje pfidavat pfilohy.

@ ISDOC umoznuje pouzivat elektronickou fakturaci bez dalSich nakladu na provoz. Mohou jej
=" tedy vyuzivat jak mensi firmy, tak i vétsi firmy nebo statni sprava.

Podporu vymény dokladu uzivatel maze vyuzit pro:

e Odesilani prodejnich dokladl (faktur a dobropist) zakazniklm ve formatu ISDOC.

e Zpracovani doslych doklad od dodavatelt ve formatu ISDOC.

3.1 Odeslani prodejniho dokladu ve formatu ISDOC

Prodejni fakturu nebo prodejni dobropis mulzete po zauctovani dokladu odeslat zakaznikovi ve formatu
ISDOC.

e Jednodudsi moznost odeslani je, Ze pro zauétovani dokladu zvolite akci Uétovat a Odeslat — po
zauctovani dokladu se zobrazi dialog pro odeslani dokladu.

o Dal&i moZnostje, Ze ze stranky Uétované prodejni faktury / Uétované prodejni dobropisy zvolite
akci Odeslat, ktera zobrazi dialog pro odeslani dokladu.

I/ _:\I

< Uctovana prodejni faktura 1 il ~ UloZeno 7
ovana prodejni faktur \?/ ] U s
PF20000098 - Konica Minolta IT Solutions Czech
a.s.
Proces  Faktura Opravit  Tisk/Odeslat  Navigace Akce  Souvisejicr  Méné moznost 0]
Obecné Zobrazit vice
Cislo ;
Upravy - Odeslat doklad (komu) S X
Zakaznik
Kontakt | Tiskama | Ne v|
Text polozZky ! E-ma | Ano (Vyzva pro nastaveni) V|
Zuctovaci datumy  £-pail piiloha | Elektronicky doklad V|
Lz | Formét | 1SDOC |
Kombinovani e-mailovych doku.. (Ol
Radky { Disk | Zadny v| =
Elektronicky doklad | Ne "| ftnera
Typ lasiva)
= Financni tidet 001
Castka fakturacni slev... 0,00 210,00
Celkem bez DPH (CZK) 1 000,00 1210,00

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 7
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Vychozi nastaveni v zobrazeném dialogu Odeslat doklad (komu) jsou zavisla na hodnoté zadané v poli
Profil odesilani dokladti na karté zakaznika, na kterého je doklad vystaven. Vychozi hodnoty mizete
zménit.

Aby byl doklad odeslan ve formatu ISDOC, musi byt pole v dialogu vyplnéna nasledovné:

e E-mail — volba obsahujici Ano

e E-mail pfiloha — volba obsahujici Elektronicky doklad

e Format — ISDOC / ISDOCX (definované pro odeslani v pozadovaném formatu).

Uvedenym zplsobem odeslete v e-mailu pouze aktualni doklad. Pokud byste zakaznikovi chtéli odeslat
vice dokladu, kazdy byl by odeslan v samostatném e-mailu. Pro odeslani vice dokladi najednou mlzete
vyuzit nasledujici volby:

e Kombinovani e-mailovych dokumentt — volba Ano

e Disk — volba obsahujici Elektronicky doklad.

Pokud obdrzite od dodavatele nakupni fakturu nebo nakupni dobropis ve formatu ISDOC, mUzete ji
nacist do Doslého dokladu.

Dosly doklad mizete vytvofit naétenim ze souboru ve formatu ISDOC nasledujicim zpdsobem:
1. Vyhledejte a otevrete stranku Doslé doklady.

2. Vyberte akci Vytvorit ze souboru a vyberte soubor.

3. Zkontrolujte spravnost vyplnéni zakladnich udaju, které byly naéteny ze souboru:

a. Cislo dodavatele — dodavatel je vypinén dle shody IC / DIC. Pokud neni dodavatel
nalezen, pole je ponechano prazdné a musite jej vyplnit ruéné

b. Typ dokladu

c. Kaéd klasifikace — je vyplnén, pokud existuje pravé jeden kod klasifikace pro dany typ
dokladu.

4. Zkontrolujte spravnost dalSich udaji nebo je doplnite ru¢né:
a. Popis
b. Datumova pole
c. Castka k uhradé, K6d mény
d. Cislo externiho dokladu
e. Na zaloZce Finanéni informace bankovni u€et a dalSi udaje pro platbu.

5. Ze souboru jsou nacéteny Udaje také z fadkd dokladu, které Ize zobrazit pomoci akce Nahled radku
ISDOC prilohy.

Po zpracovani je v doslém dokladu v poli Stav hodnota Novy a v poli Zpracovano hodnota Ne.

Pokud chcete z doSlého dokladu nacteného ze souboru ISDOC vytvofit nakupni doklad, postupujte
stejné jako u dokladu zadaného ruéné:

1. Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady a zobrazte doSly doklad, ze kterého chcete vytvofrit
nakupni doklad.

2. V panelu akci zvolte Vytvorit doklad.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 8
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3. Z doslého dokladu se podle typu dokladu vytvofi nakupni faktura, nakupni dobropis nebo nakupni
zalohova faktura, do které jsou preneseny relevantni Udaje. Vytvofeny doklad se automaticky

otevre.
4. Vytvofeny nakupni doklad a doSly doklad jsou propojeny stejné jako v pfipadé ru¢niho zadani
doslého dokladu.
5. Oproti rucné zadaneému dokladu jsou dle udaju nactenych z fadku navic vypInény fadky nakupniho
dokladu. P¥i zpracovani radkl jsou pro doplnéni pole Cislo vyuzity tabulky:
a. Polozky odkazti na zbozi - pro fadky se zbozim (v ISDOC prvek
Catalogueltemldentification). Zadava se ze stranky Zbozi pres akci Odkazy zbozi jako
Typ odkazu Cérovy kéd.
b. Textové mapovani Gétl (pro ostatni fadky) — zadava se ze stranky Dosly doklad pres

akci Mapovani textu na ucet, kde se zadaji fadky s texty, které se v dokladech
dodavatele vyskytuji, a odpovidajici ucet.

Textové mapovani Uctd

3 Vytvoreni vychozich...neobsahujici zboZi. Akce Méné moZnosti
Vychozi uéet MD pro ... _ Vychozi Gcet DAL pro .. _
Text mapovéni Cislo dodavatele W €. iétu MD C. Gétu Da
poitovné K01000001 518700
dopravné K01000001 518700
balné K01000001 518100

Pro vyuziti funkcionality pro vyménu dokladi ve formatu ISDOC je potfeba doplnit nastaveni ve
standardnich strankach Formaty elektronickych dokladii o nastaveni pro vyménu dokladl ve
formatech ISDOC a Profily odesilani dokladu, ve kterych budou tyto formaty pouzity.

Formaty elektronickych dokladu

Pro nastaveni zobrazte stranku Formaty elektronickych dokladti a zde pro kazdy kod formatu vymeény
dokladt pro jednotlivé typy dokladll zadejte Cislo codeunity, ktera zajistuje export:

VaA ® D D 15+ n

15DOC ISDOC format (5.3, 6.0.%) Prodejni fakiura 71067584 Export Sales Inv.ISDOC kKMS
ISDOC ISDOC format (5.3, 6.0x) Prodejni dobropis 71067587  Export Sales Criviemo.|SDOC kkKMS
|SDOCX ISDOCK format (5.3, 6.0.%) Prodejni faktura 71067585 Export Sales InvISDOCKKKMS
ISDOCX ISDOCx format (5.3, 6.0.%) Prodejni dobropis 71067589 Export Sales Criviemo.|SDOCKKKMS

e Koéd uréuje format vymény dat (podporovany jsou ISDOC a ISDOCX). Pokud se rozhodnete
pouzivat pouze jeden z téchto formatu, doplfite nastaveni pouze pro zvoleny forméat.

e Lze doplnit textovy Popis.
e Pouziti uréuje typ dokladu (podporovany jsou Prodejni faktura a Prodejni dobropis).

¢ ID codeunity je Cislo codeunity, ktera zajistuje export pro odpovidajici format vymény dokladl a
typ dokladu.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 9
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Pro nastaveni formatt vymeény dokladt ve formatu ISDOC, resp. ISDOCX, musi byt na
strance Formaty elektronickiich dokladu jako Kéd pouzita hodnota ISDOC, resp.

ISDOCX.

Profily odesilani dokladu

Na strance Profily odesilani dokladt definujte nové profily, které budou obsahovat vychozi nastaveni
pro dialog Odeslat doklad (komu), kiery se zobrazuje pfi odeslani prodejniho dokladu ve formatu

. s
Profil odesilani dokladi | ) f -+ UloZeno e
S
Obecné
Kéd SDOC Vijichozi ()
Popis SDOC - soubor emailem
Moznosti odesilani
Tiskarna Ne ~ Disk Zadny v
E-mail Ano (Vyzva pro nastaveni) v Elektronicky doklad Ne v
E-Mail priloha PDF & Elektronicky doklad v
Format 5D0OC
Kombinovani dokume.. @

Vyznam jednotlivych poli je stejny, jako v kapitole Odeslani prodejniho dokladu ve formatu ISDOC

V karté zakaznika mizete v poli Profil odesilani doklad zadat profil, ktery ur¢i vychozi hodnoty pfi
odesilani dokladu tomuto zakaznikovi. Pro zakazniky, ktefi nebudou mit toto pole vyplnéno, bude pouzit
Profil odesilani dokladu, ktery oznagcite jako Vychozi.

4

Jedna se o rozsifeni standardni funkénosti odesilani dokladu tak, aby bylo mozné doklady odesilané e-
mailem smérovat pro jednoho zakaznika na vice adres, tedy rGzné pfijemce v zavislosti na pobocce
zakaznika.

Rozsifeni moznosti odesilani dokladu e-mailem

Pro vyuZiti funk&nosti musite nejprve provést nastaveni pro zakaznika. Z karty zakaznika zobrazite
Rozvrzeni dokladu a zde do dopIlnéného pole zadate Kéd adresy prijemce. Tim dojde k doplInéni
e-mailu z pfijemce do standardniho pole Odeslat do emailu. Dale mizete upravit dal$i standardni
nastaveni pro odesilani e-mailu.

Karta zikaznika

K0O1000041 - ACTIVA gpo\_ s r¢ Upravy - Rozvrzeni dokladu - K01000041 - ACTIVA spol. s r.o.

Sestavy Nowy doklad Schvalovani poZadavku Ni
Obecné pouiit
. — P.Invoice
Cislo K01000041

— P.Invoice
Nazev — P.nvoice

Kéd vnitroped. partnera

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs

ACTIVA spol. s r.al

2 Hledat + Novy

B% Upravit seznam

D sestavy
31018
31018
31018

(2)

[ Odstranit

Titulek sestavy
Prodej — faktura se zilohou
Prodej — faktura se zilohou

Prodej — faktura se zilohou

= [

Bl Kopirovat z vibéru sestavy  **

Kéd adresy
pifemcefe...

BRN
oL
OvA

activa.ostrava@email.cz (]

[
il

Pouzit pro
text e-

mailu r

activa.clomouc@email.cz (]
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IKONICA MINOLTA

e P¥i nasledném odeslani odpovidajiciho dokladu s volbou odeslani e-mailu bude doklad v pfipadé,
ze v dokladu byl pouzit pfijemce, odeslan na zadanou e-mailovou adresu.
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