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Uvod k aplikaci BA4Finance

Aplikace BA4Finance rozsifuje standardni funkénost ERP systému Microsoft Dynamics 365 Business
Central v oblasti spravy financi o dalsi lokalni pozadavky a osvédéené postupy pro c¢eské firmy. Cilem
aplikace je:

zjednodusit kazdodenni praci ucetnich,
doplnit funkénost v oblasti vykazovani DPH,

zlepsit a zpresnit praci s dimenzemi v Ucéetnictvi.

Aplikace BA4Finance pfinasi nasledujici zjednoduseni kazdodenni Gcetni prace:

Uvodni obrazovku (centrum roli) Hlavni Géetni optimalizovanou pro praci odpovidajici
tuzemskym zvyklostem a legislativnim povinnostem.

Finanéni doklady pro uctovani internich Ucetnich operaci ve formé hlavickového dokladu,
pomoci kterych je mozné lépe zpracovavat a nasledné zpétné dohledavat zauctované interni
transakce.

RozsSifeni odsouhlaseni finanéniho deniku pro zlepSeni kontroly nad procesem uctovani
internich dokladu.

Automatické pouziti u¢to skupiny z vyrovnavané polozky, které usnadriuje napfiklad
zpracovani Uhrad pohledavek a zavazk.

Automatizaci vyrovnani vécnych polozek, které zjednoduSuje proces odsouhlasovani
zustatkd finanénich uéta.

Podporu rozdéleni pohledavek a zavazka pfi zpracovani nakupnich a prodejnich doklad
napfiklad pro FfeSeni u€tovani pozastavek.

MozZnost nastaveni navaznosti €iselnych fad mezi nabidkami, objednavkami, dodacimi listy
a fakturami

Zjednoduseni a zrychleni vytvareni analytickych uéetnich schémat pomoci exportu/import
jiz existujicich u€etnich schémat.
Doplnéni nezbytnych tiskovych sestav financi vychazejicich ze zvyklosti Ceskych u€etnich
Kniha nakupnich doklad
Kniha prodejnich doklad
Doklad jednostranného zapoctu

Napojeni systému na rejstiik ISIR

Aplikace BA4Finance doplriuje funkénost vykazovani DPH v nasledujicich oblastech:

Zména data DPH na zauétované nakupni fakture, kterou je mozné napfiklad vyuzit v rdmci
pfipravy vykazu DPH pro zafazeni doklad( do spravného obdobi DPH

Problematika vykazovani DPH pfi vyuziti kraticiho koeficientu DPH a neuplatnéné DPH na
vstupu

PFi nastavovani nového vykazu DPH je mozZné pouZzit kontrolni report nastaveni vykazu
DPH pro jednoduchou identifikaci pfipadnych chyb nastaveni.
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Aplikace BA4Finance obsahuje nasledujici zlepSeni prace s dimenzemi v ucetnictvi:
e Moznost ¢asové omezit platnost hodnoty dimenze
e Hromadna zména dimenzi
e Zména dimenzi na vécné poloZzce automatickym u€etnim zapisem

¢ Moznost nastaveni rozaétovacich kliéa pro automaticky rozpad nakladd nebo vynos( podle
dimenzi (napfiklad mezi nakladova stfediska) dle definovaného poméru.

Uvodni obrazovka Hlavni tcetni

e Centrum roli ,BA Hlavni ucetni“. Domovska stranka a navigacni menu s rychlym pfistupem k
informacim a funkcionalitam, které jsou pfizpdsobeny dennim pozadavkim a tloham uzivateld
ucetniho oddeéleni odpovidajici tuzemskym zvyklostem a legislativnim povinnostem

Finan&ni doklady

e Funkénost finanénich dokladl umozni v systému evidovat, vydavat a uctovat interni ucetni
doklady ve tvaru hlavi¢ka a fadky. Hlavicka obsahuje obecné informace o dokladu a hodnoty
spole¢né pro vSechny fadky dokladu, v fadcich jsou zadavany jednotlivé Gcetni zapisy.

e Kazdy Finan¢ni doklad je po zauétovani dokladu umistén v historii nejen ve formé finan¢niho
Zurnalu, ale také ve formé& Uétovaného finanéniho, coZ umozZfiuje napf. vyfiltrovat doklad
zhistorie dle jeho cisla dokladu, doklad opétovné vytisknout nebo pomoci funkce pro
kopirovani pouzit do nové vytvarené dokladu

RozSiteni odsouhlaseni finanéniho deniku

e Funkce pro odsouhlaseni pohybu a kone¢ného salda na uétech pred zaucétovanim finanéniho
deniku

e Rozsifené odsouhlaseni zahrnuje vSechny Ucty, které jsou ve finan€nim deniku pouzity (tedy i
ucty nastavené na pozadi prostfednictvim ucto skupin).

e Pohyb v deniku a saldo po zauctovani jsou zobrazeny kromé lokalni mény také v pfisludné
méné uctu (napf. banky)

Pouziti ucto skupiny z vyrovnavaci polozky

e Upravena validace pole "Cislo vyrovnani dokladu" tak, aby doslo ke zmé&né fadku finan&niho
deniku v poli "uc¢to skupina" a pfi Uctovani byl pfimo pouzit spravny ucet salda bez nutnosti
preuctovani ve vécnych poloZzkach

Automatizace vyrovnani vécnych polozek a pravidla vyrovnani

o Uprava rozsituje standardni funk&nost vyrovnavani vécnych poloZek (nastroj pro inventarizaci
,nesaldokontnich® ucétu)

e Tabulka pro nastaveni pravidel vyrovnavani, kazdy u€et muze byt vyrovnavan podle jinych
definovanych pravidel

e Funkce pro automatické hromadné vyrovnani vécnych polozek
Rozdéleni nakupniho/prodejniho dokladu pro u¢tovani pozastavek

e Funkce umoziuje rozdélit pohledavku/zavazek vznikajici u¢tovanim prodejni/nakupni faktury
podle splatnosti, u¢to skupiny ¢i dimenze na vice samostatnych polozek
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e Celkovou hodnotu faktury Ize rozdélit na vice diléich polozek dle % nebo pfimo definované
Castky rozdéleni

e Kazdé dil¢i polozce rozdéleni Ize nastavit jiné datum splatnosti, pfipadné také jinou kontaci
pro uctovani pohledavky/zavazku

Nastaveni navaznosti €iselnych fad
e Moznost provazat &islovani prodejnich nebo nakupni dokladt tak, aby systém na zakladé
vybrané Ciselné Ffady napf. objednavky nasledné pouzil specifickou Ciselnou fadu pfi uctovani
navazujicich dokladu.
Export/import u¢etnich schémat

e Moznost zkopirovat fadky schématu a vlozit je do jiného

RozSifeni sestav financi o tyto sestavy:
e Kniha nakupnich dokladd
e Kniha prodejnich doklad

RozSifeni sestav zapoctu o variantu jednostranného zapoctu

e Pokud je viadcich zapoétu obsazen pouze jeden obchodni subjekt, je mozné vytisknout
variantu zapoctu o jednostranném zapocteni pohledavek a zavazku.

Napojeni na rejstfik ISIR

e Moznost kontroly vaseho obchodniho partnera v rejstfiku insolvenénich platcu. Informace o
zadznamu v rejstiiku dostupna na kartach partnert i na dokladech.

Zmeéna data DPH na zauctované nakupni fakture

e Funkce umoznuje zménu data DPH na jiz zau¢tované nakupni fakture

Koeficient DPH
e Moznost nastaveni kraticiho koeficientu DPH
e Vyuziti kraticiho koeficientu DPH nebo neodcitatelné DPH na vstupu pfi u¢tovani dokladu.
e Navaznost evidence kréticiho koeficientu na vykazovani DPH a kontrolniho hlaseni

e Pfepocet rozdilu mezi zalohovym a vyuétovacim koeficientem

Casové omezeni hodnot dimenzi

e Hodnoté dimenze je mozné pridélit jeji casovou platnost. Hodnotu dimenze pak neni mozné
pouzit mimo nastavené zucétovaci obdobi

Zména dimenze na vécné polozce

e Umoznéni zmény dimenze na vécné polozce v rezimu oductovani stavajicich hodnot a
zauctovani novych hodnot. Kontroly na uzavifené obdobi ¢€i povoleného pfistupu uzZivatele do
ucetniho obdobi, vazba mezi polozkami

Rozuctovaci klice

® | ze pouzit pro rozuctovani nakladd nebo vynosu dle predem definovanych pomérd na urcité
dimenze

PFiru¢ka aplikace BA4finance 5
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2 Finanéni doklady

Interni doklady jsou ve standardni funkénosti systému Business Central uétovany prostfednictvim
finan¢nich deniku, které po zauctovani nejsou zachovany pro dalSi vyuziti ve formé& samostatného
dokladu (napf. pro tisk apod.). Finanéni doklady umoznuji v systému evidovat, vydavat a uctovat
interni ucetni doklady ve tvaru hlavicka a fadky, a po zauctovani jsou pfesunuty do historie, odkud je
mozné dohledat zplsob jejich zadani, doklad je mozné opétovné vytisknout nebo zkopirovat do
nového dokladu.

FE—
DOKUMENT - VYCHOZI - FD10000018

Obecné

333100 t Otevieny

Radky

Vyhody pouziti finanénich dokladu:
e vyuziti pfi uctovani jakéhokoli druhu finan€niho interniho dokladu,

e finanéni doklad muzete mit rozpracovan a soucasné pracovat v jiném dokladu, k
rozpracovanému dokladu se kdykoli vratit,

e pro vytvoreni dokladu muazete pouzit kopii jiného dokladu nebo jiz zauctovaného dokladu,

e v historii jsou ulozeny ucétované finan¢ni doklady, odtud je mlzete znovu vytisknout, dohledat
pavodni nastaveni pouzité v dokladu, podivat se na jeho zauctovani.

Finanéni doklad muzete zadat timto zplsobem:
1. Vyhledejte a oteviete stranku Finanéni doklady.
2. Zalozte novy finan¢ni doklad
3. Do hlavi¢ky dokladu dopliite informace spoleéné pro cely doklad:
a. predevSim Zuétovaci datum,
b. pFipadné Datum DPH,
c. Typ a Cislo protituétu, pokud ma byt pro véechny fadky stejné,
d. Hodnoty pro pfislusné dimenze

4. Do tadku dokladu zadejte jednotlivé polozky pro zaudétovani. Radky se zadavaji obdobnym
zpusobem, jakym se pracuje ve finanénim deniku:

a. Zvolte v poli Typ Gétu moznost Finanéni uéet a v poli Cislo uétu zvolte konkrétni
Cislem UcCtu z uCetni osnovy,

b. doplrite informace k uétovani DPH,

PFiru¢ka aplikace BA4finance 6
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c. zadejte Castku,

d. protiucet se doplni automaticky, pokud je definovan v hlavi¢ce dokladu.

0 Radky finanéniho dokladu muZete zadat nékolika zplisoby. Pomoci jednoho Fadku se

zadanym uc¢tem a protiu¢tem, pomoci dvou fadkl se zadanym uétem, nebo pomoci vice

fadkl se zadanymi UcCty. Plati standardni pravidlo — saldo dokladu musi byt v okamziku
uctovani nulové.

5. Doklad zauétujte pomoci akce Uétovat nebo Uétovat a vytisknout.

V fadcich finanéniho dokladu je mozné Uctovat nejen na Finanéni Ucty, ale mazete je pouzit i
pro uétovani na saldo zakaznikl ¢i dodavatel.

Finanéni doklad muzete vytvofit i kopii jiného rozpracovaného finanéniho dokladu nebo dfive
zauctovaného finan¢niho dokladu:

1. Vyhledejte a oteviete stranku Finané€ni doklady.
2. Zalozte novy finanéni doklad

3. V pasu akci zvolte Kopirovat doklad.

4

V otevieném dialogovém okné zvolte Typ dokladu ke kopirovani, v poli Cislo dokladu vyberte
konkrétni doklad a volbu potvrdte.

5. Do radku nového dokladu budou zkopirovany fadky vybraného dokladu

Nastaveni pro vytvareni, Gétovani a tisk finanénich dokladd se nachazi v tabulce Sablony finanéniho
deniku. Nastaveni Sablon pro Finanéni doklady je obdobné nastaveni Sablon pro Finan&ni deniky

e Radek s kddem 8Sablony, ktera bude pouzivana pro finanéni doklad, ma v poli Typ volbu
Dokument a v poli Typ dokladu volbu Finanéni doklad.

e V poli ID uétovaci sestavy je mozné definovat odliSnou tiskovou sestavu pro pouziti ve
financnich dokladech, nez jaka je vyuzivana v jinych $ablonach financnich deniki

e V pasu akci zvolte Listy. Zde muzete nadefinovat jednotlivé listy finan¢nich dokladu podle
vasich zvyklosti (podle uzivatele, druhu dokladu apod.), pod kterymi budou uzivatelé vytvaret
financni doklady. Kazdy list finanéniho dokladu mulze mit samostatnou Cciselnou fadu
vytvarenych dokladd.

3 RozsSirené odsouhlaseni financéniho deniku

Standardni funkce Odsouhlasit ve finanénim deniku zobrazi pohyby pouze pro uéty nebo karty
nahrazujici ucty, které jsou v deniku pouzity. Pokud tedy napfiklad uctujete finanéni operaci, ve které
je nakladovy ucet, nadefinovano uctovani o DPH a jako protiu€et zadate bankovni ucet, funkce
Odsouhlasit vam zobrazi vyslednou ¢astku Ucétovani pouze pro nakladovy Ucet a pro "bankovni ucet".
Z této informace se nedozvite, na jaky konkrétni uc¢et bude uétovano, neni zde informace o uctovani
DPH nebo o saldu banky v cizi méné.

Rozsifené odsouhlaseni deniku oproti tomu funguje podobnym zpUsobem, jako funkce pro Nahled
uctovani. Zobrazuje nejen ucty, které jsou pfimo definovany ve finanénim deniku, ale rovnéz i Gcty, na
které se Uctuje na pozadi prostfednictvim ucto skupin. V tabulce uvidite saldo na uétu (pfip. na karté
bankovniho UcCtu, karté zakaznika &i dodavatele) pfed zauctovanim deniku, pohyb v deniku a saldo po
zauctovani. Pokud je v deniku pouzit bankovni U€et v cizi méné, budou v tabulce zobrazeny jak ¢astky
v lokalni méné, tak Castky v cizi méné. Budete tak mit lepSi moznost kontroly polozek, které vzniknou
uctovanim pfipraveného dokladu.

PFiru¢ka aplikace BA4finance 7
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Kdy tuto funkci vyuzijete?

e ve finan¢nim deniku pouzivate bankovni U¢et v cizi méné a chcete znat celkovy pohyb v cizi
mé&né, ktery nastane denikem, a kone¢né saldo bankovniho uctu v cizi méné

e ve finanénim deniku pouzijete zakaznika ¢i dodavatele a chcete znat, na které ucty salda
bude uctovano

¢ ve finanénim deniku mate pouzito u¢tovani DPH prostfednictvim ucto skupin a chcete znat, na
které ucty DPH bude uétovano

o
@

3.

4.

VyzkouSejte si funkénost napf. u takto zadaného finanéniho deniku

1.
2.

Otevrete si libovolny finan¢ni denik

S aktualnim zucétovacim datem zadejte do fadku deniku v poli Typ Gétu hodnotu
Dodavatel a v poli Cislo Gétu zvolte libovolného dodavatele s prazdnym kédem mény.
Do pole Typ protiGétu zvolte Bankovni tuéet a v poli Cislo protiuétu zvolte libovolnou
banku v cizi méné. Zadejte hodnotu do pole Castka.

V pasu akci spustte akci Odsouhlasit. V tabulce je zobrazen pouze Bankovni Ucet a
Dodavatel, ¢astky v pfepoctu na lokalni ménu

V pasu akci spustte akci RozSifené odsouhlaseni deniku. V tabulce je zobrazen kromé
bankovniho U¢tu a karty dodavatele i Ucet z Ucto skupiny bankovniho uctu (nejcastéji 221)
a Ucet z ucto skupiny dodavatele (nejcastéji 321). U karty bankovniho Gctu je zobrazen
pohyb pfed zauctovanim deniku, v ramci deniku a po zaudtovani deniku jak v lokalni, tak
cizi méné.

4  Pouziti uéto skupiny z vyrovnavaci polozky

Uétujete pro jednoho zakaznika (dodavatele) faktury na riizné uéty salda, tzn. pouzivate pro doklady
jinou ucto skupinu zakaznika (dodavatele), nez ktera je nastavena v karté? Potom pfi uétovani uhrady
takového dokladu dochazi k preuctovani polozek mezi uctem salda nastavenym na karté zakaznika
(dodavatele) a mezi skutenym uctem salda, ktery je pouzit na dokladu.

Pokud chcete omezit tyto ucetni pohyby, mlzete vyuzit funkci, ktera je eliminuje. Nastaveni této
funkce najdete na strance Nastaveni financi na zaloZce Ostatni. Pole ma nazev Prebirat ucto
skupinu z vyrovnavané polozky.

Diky tomuto nastaveni je upravena validace pole éislg vyrovnani dokladu ve finan&nim deniku tak,
aby doslo ke zméné Fadku finan&niho deniku v poli Uéto skupina a pfi uctovani byl rovhou pouZit
spravny Ucet zavazku (pohledavek).

@

) VyzkouSejte si:
1.

Na strance U&to skupiny dodavatele zadejte dvé uéto skupiny, napf. TUZ s Gétem
zavazk( 321100 a OSTZAV s ucétem zavazkd 325100

Pro G¢to skupinu dodavatele TUZ nastavte nahradni ucto skupinu OSTZAV.

Pro dodavatele, ktery ma na karté nastavenou ucto skupinu dodavatele TUZ, vytvorte
novou nakupni fakturu. V poli uéto skupina dodavatele zmérite hodnotu na OSTZAV.
Doplrite vSechny potfebné udaje v hlavi€ce a v fadcich a doklad zaudctujte

V Nastaveni financi nastavte hodnotu pole Prebirat u€to skupinu z vyrovnavané
polozky na NE.

Do fadku libovolného financniho dokladu zadejte typ uctu = Dodavatel a Cislo uctu = Cislo
dodavatele z uctované faktury, zadejte protiticet. V poli Cislo vyrovnani dokladu
vyhledejte zauc¢tovanou fakturu a vloZte do deniku

Spustte nahled uctovani a zobrazte vécné polozky.

Castka Uhrady je nejdfive uétovana na udet 321100 (U&to skupina TUZ) a potom
preuctovana na ucet 325100 (ucto skupina OSTZAV).

Radek fin. deniku odstrarite.

V Nastaveni financi nastavte hodnotu pole Prebirat Géto skupinu z vyrovnavané

PFiru¢ka aplikace BA4finance 8
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polozky na ANO.

10. Zadejte znovu fadek fin. deniku podle bodu 5.

11. Spustte nahled uctovani a zobrazte vécné polozky.

12. Castka uhrady je nejdFive uétovana na ucet 321100 (Ucto skupina TUZ) a potom
preuctovana na ucet 325100 (ucto skupina OSTZAV). Radek odstrarite.

13. Spustte nahled uctovani a zobrazte vécné polozky

14. Castka uhrady je pfimo na uget 325100 (Géto skupina OSTZAV), Géet z Gtoskupiny TUZ
neni pro uctovani pouzit.

5 Automatizované vyrovnavani vécnych polozek

Na nékterych nesaldokontnich Gétech je potfeba v prabéhu, ale zejména na konci uc¢etniho obdobi
provést inventarizaci zUstatkl a mit pfehled jednotlivych polozZek, ze kterych se zUstatek sklada. Pro
saldokontni Ucty, napf. ucéty dodavateld &i zakaznikd, ucéty DPH, zasob apod. vyuZijete sestav z
pfislusnych modull a evidenci. Pokud ale na finanéni Ucéty Uétujete pfimym Gctovanim, k inventarizaci
Uctd mazete vyuzit parovani (vyrovnavani) vécnych polozek.

Vyrovnavani mizete provadét ru¢né pfimo ve vécnych polozkach finanéniho G&tu, kdy definujete
polozku, ktera ma byt vyrovnavana, a k ni pfipojite vyrovnavaci polozku.

Davkova uloha pro Vyrovnavani vécnych polozek vam parovani polozek usnadni. Umozni definovat
pravidla pro vyrovnavani ¢astek na finan¢nich uctech, a tim proces inventarizace zrychlit a alespon
CasteCné automatizovat.

Pokud tedy lIze pro vybrany finanéni ucéet zvolit parovaci znak, pomoci kterého by systém umél
automaticky vyhledat oteviené polozky, které k sobé patfi, je mozné v systému vyuzit tuto davkovou
ulohu pro automatické vyrovnani vécnych polozek.

_@_ Funkci mlzete vyuzit napf. pfi parovani polozek na uétu 042 pro pofizeni majetku. Nakup
=" majetku prouctujete pfimym uétovanim na ucet 042 na strané MD, zafazeni majetku pak v
aplikaci Dlouhodoby majetek na strané DAL uctu. ProtoZe zafazeni provedete ve stejné
castce, muzete vyuzit vyrovnavani Uctu 042 podle ¢astky. Polozky se stejnou ¢astkou (ale
opacnym znaménkem) se proti sobé uzavrou.

Zakladem funkce pro automatizované vyrovnani (parovani) je nastaveni péarovacich pravidel pro
jednotlivé finanéni ucty. To provedete v tabulce Nastaveni vyrovnani vécnych polozek. Parovani
muze byt definovano:

e podle zastatku — pfi parovani polozek se bere v Uvahu aktualni zlistatek zau¢tované polozky
e podle €astky — pfi parovani se posuzuje plvodni hodnota polozky
e podle €isla dokladu — paruji se pouze polozky, které maji stejné Cislo dokladu

e podle ¢isla externiho dokladu — paruji se pouze polozky, které maji stejné Cislo externiho
dokladu

e podle zaétovaciho data — paruji se pouze polozky se stejnym zuctovacim datem
e podle €isla projektu — paruji se polozky se stejnym Cislem projektu
e podle kédu 1. globalni dimenze — paruji se polozky se stejnou hodnotou 1. globaini dimenze

e podle kédu 2. globalni dimenze — paruji se poloZky se stejnou hodnotou 2. globalni dimenze

PFiru¢ka aplikace BA4finance 9
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Pro jeden ucet mlzete mit zvoleno vice parovacich kritérii. Pfi parovani ale vzdy plati, Ze zvolena
pravidla musi platit vzdy v8echna soudasné. Cim vice pravidel bude tedy pro parovani uétu
nastaveno, tim menSi okruh poloZek bude kritérium splfiovat. Pokud bude existovat vice polozek
odpovidajicich filtru, pouzije se pro parovani prvni vyhovujici polozka.

Pokud nenastavite ¢asové omezeni, bude systém pfi spusténi funkce parovani hledat ve vSech
polozkach na daném uctu. To muzZete omezit nastavenim Obdobi vyrovnavani, které definujete
zadanim za pomoci ¢asové konstanty (D, T, M, Q, R), napf. -1R jsou vSechny polozky za posledni rok,
-3M polozky za posledni 3 mésice apod. Pole Vyrovnano od data se podle vzorce automaticky
dopocita, takze budete pfesné védét, které polozky budou do vyrovnavani zahrnuty. PoloZky uctované
pfed timto datem nebudou automaticky vyrovnavany, je ale mozné je vyrovnavat ruéné. Toto
nastaveni umozni vyloucit z parovani pohyby ze starSich obdobi, které vibec nebudete chtit parovat,
nebo je budete chtit parovat ru¢né.

Samotné spusténi automatizovaného vyrovnani vécnych polozek Ize provést dvojim zplisobem

e ze stranky Nastaveni vyrovnani vécnych polozek v pasu akci spustite Vyrovnani vécnych
polozek.

e vyhledanim funkce Vyrovnani vécnych polozek a jejim spusténim.

0 Pokud chcete spustit vyrovnani pro vSechny ¢ty sou¢asné, odstranite ve funkci Vyrovnani
vécnych polozek filir na predvyplnény ucet. Vzdy plati, Ze budou vyrovnavany pouze ty ucty,
které maji nastavena pravidla pro vyrovnavani.

_‘@_ Funkci pro Vyrovnani vécnych polozek muzete nastavit i do Planovace uloh a spoustét ji
=z pro vSechny Ucty nadefinované v Nastaveni vyrovnani vécnych polozek pravidelné.

VyzkouSejte si:

1. Do finan¢niho deniku zadejte UCetni zapis s datem napf. 1.7. a libovolnym cislem dokladu
Typ UCtu = Financni ucet, Cislo Uctu = 261100 (penize na cesté), ¢astku +11111, Typ
protituctu = Bankovni Gc€et, Cislo protitictu = libovolny vami pouzivany bankovni ucet.

2. Na novy radek financniho deniku zadejte ucetni zapis s datem napt. 2.7. a libovolnym
Cislem dokladu Typ Uctu = Financni Ucet, Cislo uctu = 261100 (penize na ceste), Castku -
11111, Typ protiuctu = Bankovni ué€et, Cislo protiuctu = libovolny bankovni ucet.

3. Oba fadky zauctujte

4. Zobrazte si vécné polozky ucétu 261100. Posledni dvé zaucétované polozky maji v poli
Uzavieno hodnotu NE a zUstatek v hodnoté +/- 11111.

5. Na strance Nastaveni vyrovnani vécnych poloZek zadejte Novy Fadek. Do pole Cislo
finanéniho U¢tu zadejte 261100 a zvolte moznost Vyrovnat podle ¢astky.

6. Spustte akci Vyrovnani vécnych polozek

7. Zobrazte si vécné polozky Uucétu 261100 (je mozné primo ze stranky Nastaveni vyrovnani
vécnych polozek pomoci akce Souvisejici - Polozky). Posledni dvé zaucétované polozky
maji v poli Uzavieno hodnotu ANO a zUstatek O.

PFiru¢ka aplikace BA4finance 10
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6 Rozdéleni dokladu

Funkénost Rozdéleni dokladii umozriuje jednodu$e rozuctovat zpracovavanou nakupni nebo
prodejni fakturu na vice samostatnych pohledavek a zavazku. Tuto funk&nost mizete vyuzit napfiklad
v nasledujicich situacich:

e S dodavatelem je dohodnuto v rdmci plnéni zadrzné ve vysi 10%, které bude hrazeno 3
mésice po splatnosti nakupni faktury.

e Se zakaznikem je dohodnut splatkovy kalendaf k fakturovanému pinéni skladajici se z5
splatek v nasledujicich 5 mésicich.

eV navaznosti na potfeby interniho controllingu je potfeba rozu&tovat zavazek spojeny s doslou
fakturou na vice stfedisek nebo vice samostatnych analytik G¢tu pohledavek nebo zavazki.

V uvedenych pfipadech je mozné v ramci zpracovavaného prodejniho nebo nakupniho dokladu pfed
jeho zaudtovanim nastavit odpovidajici Rozdéleni dokladl. Prfi uc¢tovani tohoto dokladu se pak
doklad nejdfive zaulctuje standardnim zpusobem a nasledné dojde k automatickému rozuctovani
pohledavek nebo zavazkl dle nastaveného klice.

— Zavazek se splatnosti 15.6.2021

Nakupni faktura

——| Zavazek se splatnosti 15.9.2021

o Funkce Rozdéleni dokladt Uctuje doklad tak, Zze nejdfive zaucétuje doklad v celé ¢astce do
vécnych i zakaznickych, resp. dodavatelskych polozek. Poté se ve vécné polozce oductuje
Castka salda a zaudtuje se znovu podle nastaveného rozdéleni. Obdobné se v polozce
zakaznika/dodavatele vytvofi opaéna polozka s plvodni ¢astkou a nauctuji se nové polozky
podle nastaveného rozdéleni.

Zpracovavanou nakupni fakturu mizete v Business Central rozdélit nasledujicim zplsobem:
1. Zadejte do systému nakupni fakturu
2. V panelu akci pouzijte akci Rozdéleni dokladu.

3. V otevfené strance zadejte zplsob rozuctovani zavazku. Pro kazdou ¢ast rozdéleni vytvorte novy
fadek a v ném zadejte:

a. Datum splatnosti — pokud potfebujete rozuc¢tovat zavazek s riznymi daty splatnosti

b. Uéto skupinu — pokud potfebujete zavazek rozGétovat na r(izné finanéni Ucty
zavazka.

c. Hodnoty globalnich dimenzi — pokud napfiklad potfebujete rozuctovat Castku
zavazku na r(izna strediska.

4. Na kazdém fadku rozdéleni je potfeba zadat odpovidajici ¢astku rozdéleni zavazku (podil z
celkové &astky dokladu véetné DPH). Tu miZete zadat jako konkrétni hodnotu do pole Castka,
nebo jako pomérny podil z celkové Castky nakupni faktury do pole Procento. V ramci rozdéleni
jednoho dokladu je mozné pouzit jen jeden zplsob rozdéleni.

PFiru¢ka aplikace BA4finance 11
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Rozdéleni miize byt provedeno do maximalni hodnoty celkové ¢astky dokladu. Pokud
rozdélite mensi ¢ast, nerozdélena cast bude prouctovana dle informaci nastavenych v
hlavi¢ce dokladu.

5. Po zadani rozdéleni dokladu stranku Rozdéleni dokladu opustte.

O spravnosti zadani rozdéleni dokladu se muzete presvédCit spusténim Nahledu uctovani
pouzitim akce Nahled uctovani. Spravnost zadani rozdéleni dokladu muzete zkontrolovat na
urovni vécnych polozek a polozek dodavatele.

7. Pokud je vSe v poradku, nakupni fakturu zauctujte obvyklym zplsobem.

Obecné

«

00056 - Tuzemska obc Rozdéleni dokladu Hiedat + Nowy T Upravit sean:

Schvalovani poZadaviu

Detaily faktury

Obdobné postupuijte i pfi rozdéleni nakupnich objednavek, prodejnich faktur a prodejnich objednavek.
Doklad muzete rozdélit pouze pfed jeho zauétovanim.

[ ) Scénar 1

Nakupni faktura s dohodnutym zadrznym 100 000 K& od dodavatele UP Zavody na dodavku
sluzeb.

@

o U B ®ON R

Vytvofte nakupni fakturu

Zadejte dodavatele UP zavody a vyplnte dalSi udaje v hlavi€ce — napf. datum splatnosti
Vlozte fadek typu Finanéni ucet na ¢astku 500 000

Otevrete Rozdéleni dokladu

Vlozte jeden Fadek, zadejte datum splatnosti za 3 mésice a nastavte Castku na 100 000
Spustte Nahled uctovani — zobrazte vzniklé polozky dodavatele

Scénar 2
Prodejni faktura s dohodnutym splatkovym kalendarem v 5 splatkach.

1.

a bk wD

Vytvorte prodejni fakturu

Zadejte zakaznika 10000 a vyplnte dalSi udaje v hlavicce
Vlozte fadku typu Finanéni ucet na ¢astku 200 000
Otevrete Rozdéleni dokladu

Vlozte 5 fadkil, do kazdého zadejte datum splatnosti s mési¢nimi odstupy a nastavte
Procento na 20

Spustte Nahled uctovani — zobrazte vzniklé polozky zakaznika

PFiru¢ka aplikace BA4finance 12
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V ramci funkénosti Rozdéleni dokladu je mozné nastavenim urcit, jakym zpisobem probéhne uétovani
rozdéleni dokladu - zda se ve vécnych polozkach bude pro oduétovani puvodni polozky pouzivat
stejna strana Uctu (Cerveny Ucetni zapis), nebo se pouzije standardni uétovani na druhé strané uGctu
(standardni ucetni zapis).

ZpUsob ustovani ovliviiuje parametr Uétovat rozdéleni jako opravu na strance Nastaveni financi.
Aktivaci tohoto parametru se bude pro oductovani plvodni polozky pouzivat stejna strana uctu
(Cerveny ucetni zapis).

7 Navaznost Ciselnych rad

Pokud v ramci svého Ucetnictvi vyuzivate vice Ciselnych fad pro odliSeni doklad( rdznych druhd,
muzete si pomoci funkcionality Navaznost ciselnych fad zajistit navaznost cCislovani vsech
souvisejicich nakupnich ¢&i prodejnich dokladl. Funkénost vyuZijete napf. v téchto situacich:

e Nakupujete zbozi a sluzby. Pro nakupni objednavky na sluzby pouzivate Ciselnou Ffadu
NOBSLO001, pro nakupni objednavky na zbozi ¢iselnou fadu NOBZB0O01. Pfi uétovani nakupni
faktury za sluzby chcete automaticky pouzit ¢iselnou fadu NFASLOO1 a pfi uétovani nakupni
faktury za zbozi ¢iselnou fadu NFAZB0O01, pficemz dodaci list zbozi ma mit ¢iselnou fadu
NDLOO1.

e Mate rozliSen prodej pro tuzemsky a zahrani¢ni trh, prodejni objednavky, dodaci listy a faktury
maji samostatné sady Cislovani

Funkcionalita Navaznosti ¢iselnych fad navazuje na standardni nastaveni vychozich ¢iselnych fad
pro cislovani dokladll v Nastaveni nakupu a zavazk(l, resp. Nastaveni prodeje a pohledavek, a
umoznuje k vychozi €iselné Fadé nastavit souvisejici fady a navazujici fady.

0 Pokud nebudete mit v systému nastavenou Navaznost €iselnych fad pomoci tohoto modulu,
budou se pfi U¢tovani doklady Cislovat podle €iselnych fad v Nastaveni nakupu a zavazku,
resp. Nastaveni prodeje a pohledavek. Tzn. mizete mit napf. nastaveny riizné ciselné fady
pro Cislovani objednavek, ale vSechny z nich Gétované pfijemky i z nich uctované faktury
budou mit stejnou Ciselnou fadu.

Pokud bude nastavena Navaznost €iselnych rad, Ciselné fady v Nastaveni nakupu a
zavazku, resp. Nastaveni prodeje a pohledavek nebudou pfi uétovani brany v tvahu.

Navaznost Ciselnych fad muzete nastavit napf. nastavit pro nakupni objednavky, a to timto zpisobem:
1. Vyhledejte a oteviete stranku Ciselna fada.

2. Na strance Ciselna fada vyhledejte vychozi &iselnou fadu pro &islovani nakupnich objednavek

3. V panelu akci spustte akci Vztah
4

Do kazdého fadku tabulky zadejte do pole Kod fady Ciselnou fadu pro Cislovani nakupnich
objednavek a k ni do pole Ciselna fada pfijemky/dodavky viozZte kod Ciselné Fady pro nakupni
pfijemky a do pole Ciselna rada faktury/dobropisy kod Ciselné fady pro nakupni faktury.

5. Zalozte tolik fadkda tabulky, kolik mate souvisejicich Ciselnych fad pro Cislovani nakupnich
objednavek

PFiru¢ka aplikace BA4finance 13
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Dal8i varianty a moznosti vyuziti:

Navaznost dokladu Nastaveni

Poptavka/Nabidka -> Objednavka Do Ciselne fady Poptavky/nabidky nastavte kdd
Ciselné fady do pole Ciselna fada objednavky

Hromadna objednavka -> Objednavka Do Ciselne fady Hromadné objednavky nastavte
kéd Ciselné fady do pole Ciselna fada
objednavky

Objednavka -> Prijemka/Dodavka -> Faktura Do ¢iselné fady Objednavky nastavte kéd Ciselné

rady do pole Ciselna fada pfijemky/dodavky a
do pole Ciselna rfada faktury/dobropisy

Objednavka nakupni/prodejni vratky -> Do ciselné fady Objednavky vratky nastavte kod
pfijemka/dodavka -> Dobropis Ciselné fady do pole Ciselna fada

prijemky/dodavky a do pole Ciselna fada
faktury/dobropisy

Faktura -> Zauctovana faktura Pokud chcete mit nastavenou jinou Ciselnou Fadu

pred zaucétovanim a jinou po zauétovani faktury,
muzete toto chovani nastavit i zde — do Ciselné
fady Faktury nastavte kod Ciselné fady do pole
Ciselna fada faktury/dobropisy

Dobropis -> Zauctovany dobropis Pokud chcete mit nastavenou jinou &iselnou fadu

Be

pfed zaudtovanim a jinou po zaudtovani
dobropisu, mliZzete toto chovani nastavit i zde —
do c&iselné fady Dobropisu nastavte kod Ciselné
fady do pole Ciselna fada faktury/dobropisy

Scénar 1

Nakupni doklady na zbozi s navazanymi Ciselnymi fadami

1. Zalozte dveé ciselné rfady pro nakupni objednavky (NOBJ1, NOBJ2), dvé Eiselné fady
pro nakupni pfijemky (NPR1, NPR2), dvé Ciselné fady pro nakupni faktury (NFA1,
NFA2)

2. Nastavte do tabulky Nastaveni nakupu a zavazkl vychozi Eiselnou fadu pro Cislovani
nakupnich objednavek (NOBJ1)

3. V tabulce Ciselné Fady si zobrazte kdd vychozi &iselné fady pro &islovani objednavek
(NOBJ1)

4. Z pasu akci zvolte akci Vztah

5. Do prvniho fadku zadejte Kod frady NOBJ1, Ciselnou Fadu pfijemky/dodavky NPR1 a
Ciselnou fadu faktur/dobropisy NFA1

6. Do druheho fadku zadejte Kod fady NOBJ2, Ciselnou fadu pfijemky/dodavky NPR2 a
Ciselnou fadu faktur/dobropisy NFA2

7. Vytvorte nakupni objednavku na libovolného dodavatele a zboZi v Ciselné fadé NOBJ2

8. Z nakupni objednavky zaudtujte dodaci list. Pro uctovani se pouzije fada NPR2

9. Z nakupni objednavky zauctujte ndkupni fakturu. Pro uctovani se pouZije fada NFA2

Scénar 2

Prodejni faktura s jinym &islem dokladu pfed a po zau&tovani

1.
2.

PFiru¢ka aplikace BA4finance

Zalozte tfi Ciselné fady pro prodejni faktury (PFA1, PFA2, PFA3)

Nastavte do tabulky Nastaveni prodeje a zavazkii vychozi ¢iselnou fadu pro Cislovani
prodejnich faktur (PFA1)

V tabulce Ciselné fady si zobrazte kéd vychozi giselné fady pro &islovani objednavek
(PFAL)
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4. Z pasu akci zvolte akci Vztah

5. Do prvniho fadku zadejte Kéd fady PFA1 a Ciselnou fadu faktury/dobropisy PFA1

6. Do druhého fadku zadejte Kéd fady PFA2 a Ciselnou Fadu faktury/dobropisy PFA3

7. Vytvorte prodejni fakturu v ¢iselné fadé PFA1. Pro udétovani se pouzije stejna Ciselna
fada PFA1

8. Vytvorte prodejni fakturu v Ciselné fradé PFA2. Pro uctovani se pouzije Ciselna fada
PFA3

8 Masky v Ciselnych radach

Kazdé nové ucetni obdobi je tfeba nastavit nové Ciselné fady pro Cislovani dokladu. Pokud pouzivate
nékolik Ciselnych fad, je mozné je definovat ruéné. Pfi vétSim mnozstvi je vyhodnéjsi pouzit tzv.
masky, ve kterych urcite, které alfanumerické znaky se v Ciselné fadé budou opakovat, a které znaky
budou nahrazeny automatickym vypoc&tem.

Jako zastupné znaky pouzijte pismena "R" pro oznaceni roku a pismena "C" pro vlastni Cislovani
dokladu.

Pokud nastavite "rr", budou tyto znaky nahrazeny poslednim dvojcislim roku, tedy napf. pro rok 2021
bude do Ciselné fady pouzito "21", pro rok 2022 bude pouzito "22". Pokud do €iselné fady pouzijete
"rrrr", budou tyto znaky nahrazeny viemi Cislicemi roku, tedy "2021", resp. "2022".

Pismena "c" oznacuji pocet Cislic pro vlastni &islovani dokladd. Pokud tedy nastavite napf. "ccc",
budou doklady ¢&islovany od 1 do 999, pokud pouzijete "ccccc"”, doklady budou ¢islovany od 1 do
99999. Pro masku ciselné fady pouzijte tedy tolik pismen "c" pro Cislovani zaznam, kolik jich v
obdobi pfedpokladate.

0 Priklady pro masky
Napf. pro Cislovani jedné fady nakupnich faktur mizete masku nastavit takto: NFO1rrccccc.
VSechny doklady v Ciselné fadé budou mit v roce 2021 Cislo od NFO012100001 do
NF012199999. Druhou fadu nakupnich faktur mazete odliSit nastavenim iselné rfady
NFO2rrcccec, doklady v této Ciselné fadé budou mit v roce 2021 Cislo od NF022100001 do
NF022199999.

Masky Ciselnych fad nastavite timto zplisobem:
1. Vyhledejte a otevfete stranku Ciselna fada.

2. Na strance Ciselna fada editujte pole Maska pro v8echny &iselné fady, které se maji ménit v
zavislosti na i¢etnim obdobi

Pokud mate definovany masky pro cCiselné Fady, muzete pro zvolené ucetni obdobi definovat
konkrétni Eiselnou fadu.

1. Vyhledejte a spustte funkci Generator €is. fad z masky
2. Na stranku funkce doplnite:

a. do pole Datum zahdjeni zadejte prvni datum uc€etniho obdobi, pro které chcete nové
Ciselné fady vytvorit

b. do pole Prirtstek éisel zvolte jinou hodnotu nez 1, pokud nechcete cislovat postupné
podle 1, ale jinym zplsobem

c. do pole Cislo varovdni mizete nastavit jinou hodnotu nez vychozi -10, pokud chcete
spustit varovani o vyCerpani €isel Ciselné Fady jindy nez 10 E&isel pfed
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3. Pokud chcete generovat Ciselnou Fadu pouze pro konkrétni kody Ciselné fady, mlizete nastavit filtr
v poli Kéd. Generovani Ciselnych fad se spusti vzdy pouze pro ty Ciselné fady, které maji
nastavenou masku ciselné fady a pro které neexistuje definované Cislovani se stejnym datem
zahajeni.

4. Funkci potvrdte tlaCitkem OK.

VyzkouSejte si:

1. Zalozte novou Ciselnou fadu POBJ1

2. K diselné fadé doplrite pole Maska hodnotou PRO1rrcccce
3. Spustte funkci Generator €&is. fad z masky
4

Do pole Datum zahajeni zadejte 1.1.2021, ostatni pole nechejte pfednastavena
systémem.

Do pole Kéd zadejte ¢iselnou fadu POBJ1 a spustte OK.

6. Pro Ciselnou fadu POBJ se zalozi fadek Ciselné fady s pocateénim datem 1.1.2021 a
pocatecnim Eislem PRO12100001. Posledni €islo je nastaveno na PRO12199999, dislo
varovani PRO12199989 a pfirlistek Cisel 1

7. Spustte znovu funkci Generator Cis. fad z masky, do pole Datum zahajeni zadejte
1.1.2022, opét zvolte pouze kdd Ciselné Fady POBJ1 a spustte OK.

8. Pro Ciselnou fadu POBJ se zalozi novy fadek Ciselné fady s poc¢atecnim datem 1.1.2022

a pocatecnim Cislem PRO12200001. Posledni &islo je nastaveno na PRO12299999, ¢islo
varovani PRO12299989 a prirlistek Cisel 1

o

9 Export/import ucetnich schémat

Mate nastaveno Ucetni schéma a potfebujete zkopirovat jeho nastaveni do jiného? Standardni
funkénost neumozni nacist slozit€jSi ucetni schémata, jako je napf. rozvaha nebo vysledovka, do
Business Central napf. z excelu. Je to dano tim, ze v fadcich existuji odkazy na jiné fadky pomoci
vzorcl a souctovych fadkl a pfi bézném vkladani fadkd tak muaze dojit k tomu, Ze vkladate fadek
odkazujici se vzorcem na nasledujici fadek, ktery jesté vlozen nebyl.

Aplikace BA4Finance ma k dispozici nastroj, pomoci kterého fadky u€etniho schématu exportujete do
textového souboru, a to v€etné nastaveni rozlozeni sloupcti a mapovani jejich kombinace na excelové
Sablony. Opacna funkce schéma ze souboru naimportuje bez postupnych validaci jednotlivych fadka.

Muzete tak mit nastavena rGzné slozita ucetni schémata, k nim namapovani na excelové Sablony, a
celé jejich nastaveni pfenést do novych schémat.

Funkce je dostupna z fadku ucetniho schématu, v pasu akci pod volbou Export/import nastaveni.

) Sejte si:
= VyzkousSejte si

1. Zvolte libovolné Uéetni schéma, napt. ROZV-2016, a zobrazte jeho Fadky.

2. V pasu akci zvolte Export/import nastaveni, zvolte variantu Export. Do dialogového
okna zadejte nazev ucetniho schématu (napf. ROZV-2016) a nazev pouzivaného
rozlozZeni sloupct (napf. ROZVAHA), potvrdte

3. Otevrete vytvoreny textovy soubor. Pomoci funkce "najit - nahradit" nahradte text ROZV-
2016 novym kédem, napf. ROZV-2021, zménu ulozte

4. Zalozte nové Uéetni schéma s nazvem ROZ-2021

5. V pasu akci zvolte Export/import nastaveni, zvolte variantu Import. Vyberte upraveny
textovy soubor a import potvrdte.

6. Radky ptivodniho Géetniho schématu jsou naimportovany do nového schématu.
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10 Tiskova sestava pro knihy dokladu

Aplikace BA4FIN obsahuje dvé tiskové sestavy pro tisk Knihy nakupnich dokladi a Knihy
prodejnich dokladt. Tiskové sestavy obsahuji informace o tom, kdy byl doklad vystaven a s jakou
¢astkou, datum jeho splatnosti, zlstatek polozky k datu a informaci o datu vyrovnani dokladu.

Sestavy vychazeji z polozek dodavatele, resp. zakaznika, takze je mozné na né aplikovat r{izné filtry.
Sestavu si tak mulzete vytisknout pouze pro zvoleného dodavatele (zakaznika), pro vybrany typ
dokladu, ménu apod.

Kniha nakupnich doklada
CRONUS CZ sr.o. Strana 1
Polozka dodavatele: Cislo dodavatele: 10000, Typ dokladu: Faktura|Dobropis

Typ Cislo dokladu ~ Cislo Cislo Dodavatel-nizev  Ziétova Datum  Puvodniéstka  Pivodni &astka Zastatek (LM) Zistatek Kéd Uzavien Datum Cislo

dokladu externiho  dodavatele ci splatnos (LM) mén odne pol. polozky
dokladu datum ti y vyr.
Faktura 108017 NF13/01 10000 UP Liberec s.p 1119 31119 -1 250,00 -1 250,00 0.00 0,00 1119 1119 72
Faktura 5437 5437 10000 UP Liberec s.p. 311219 12120 -2722 61592 -272261592 0.00 0,00 8120 8120 2424
Faktura 5578 5578 10000 UP Liberec s.p. 311219 17.1.20 -907 538,64 -907 538,64 -907 538,64 -907 538,64 2426
Faktura 5672 5672 10000 UP Liberec s.p. 311219 18.1.20 -2178 092,74 -217809274 -2178 09274 -2178 092,74 2428
Faktura 108027 23047 10000 UP Liberec s.p. 1120 31120 -305 425,00 -305 425,00 -305 425,00 305 425,00 2470
Faktura 108028 23587 10000 UP Liberec s.p 4120 31120 -308 488,75 -308 488,75 -308 488,75 -308 488,75 2523
Faktura 108032 24521 10000 UP Liberec s.p. 15120 31.1.20 -595 186,88 -595 186,88 -595 186,88 -595 186,88 2613
Faktura 108037 224588 10000 UP Liberec s.p. 6920 30920 -324,18 -324.18 -324.18 -32418 3404
Faktura 108038 2245882 10000 UP Liberec s.p. 6920 30920 -324,18 -32418 -32418 -324,18 3409
Faktura 108039 1002 10000 UP Liberec s.p. 211218 311218 -12 000,00 -12 000,00 0.00 0,00 21.12.18 21.12.18 3429
Faktura 108039 1002 10000 UP Liberec s.p 10524 -10 000,00 -10 000,00 -10 000,00 -10 000,00 3431
Faktura 108039 1002 10000 UP Liberec s.p. 6.1.19 -2 000,00 -2000,00 -2 000,00 -2 000,00 3432

11 Jednostranny zapoc¢et

Standardni aplikace Zapoéty zahrnuje pouze tiskovou sestavu pro vzajemné zapocteni zavazk( a
pohledavek, ktera je pouzita jak v pfipadé jednoho subjektu v zapoctu, tak v pfipadé zapoctu polozek
zakaznika a dodavatele.

Aplikace BA4FIN rozSifuje moznost tisku o jednostranny zapocet. K tisku je v obou pfipadech pouzita
stejna sestava s moznosti nastaveni volby uzivatele pfimo v konkrétnim dokladu. V tiskové sestavé
pro Zapocet nebo Zauétovany zapocet jsou k dispozici nasledujici moznosti:
e Typ zapoctu k tisku = Jednostranny - pfi této volbé se v zahlavi zapoctu vytiskne text
"Oznameni o jednostranném zapoc¢teni vzajemnych pohledavek a zavazkd"

e Typ zapoctu k tisku = Vicestranny - pfi této volbé se v zahlavi zapoctu vytiskne text
"Dohoda o vzajemném zapocteni pohledavek”

e Typ zapoctu k tisku = Nedefinovan - pfi této volbé systém sam vyhodnoti, zda se jedna o
jednostranny zapocet (v fadcich zapoctu je pouze jeden subjekt) nebo zapocet vicestranny (v
fadcich zapoctu je vice subjektd, pfiCemz stejny zakaznik a dodavatel je povazovan za dva
subjekty) a podle vysledku upravi zahlavi tiskové sestavy. Hodnota Nedefinovan je vychozi
hodnotou v nastaveni tiskové sestavy.

VyzkouSejte si:

1. Vytvorte zapocet, ve kterém bude jak fadek s typem pulvodu = zakaznik, tak s typem
puvodu = dodavatel

2. Z pasu akci zvolte Tisk.

3. V MozZnostech tiskové sestavy zvolte Jednostranny. V zahlavi sestavy je text "Oznameni
o jednostranném zapo¢teni ...". Nahled tiskové sestavy uzaviete

4. Z pasu akci zvolte znovu Tisk

5. V MozZnostech tiskové sestavy zvolte Vicestranny. V zahlavi sestavy je text "Dohoda o
vzajemném zapocteni ...". Nahled tiskové sestavy uzaviete

6. Z pasu akci zvolte znovu Tisk
7. V Moznostech tiskové sestavy zvolte Nedefinovan. V zahlavi sestavy je text "Dohoda o
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vzajemném zapocteni ...". Systém vyhodnotil vice subjektt v zapoctu, proto zvolil tisk
vicestranného zapoctu.

12 Napojeni na rejstrik ISIR

Aplikace BA4FIN je napojena na webovou sluzbu Justice pro kontrolu zaznam@ IC v databazi
insolvencnich subjektl. Kazdého partnera - zakaznika nebo dodavatele - mizete provéfit, zda nema v
databazi insolvenénich platcd zaznam. Informaci pak mate dostupnou na kartach zakaznikd a
dodavatelll i na jednotlivych dokladech - fakturach ¢i dobropisech a Fadcich platebnich pfikaza.

Sluzbu aktivujte na strance Sluzba spojeni, kde je pfipravena uloha Nastaveni sluzby ISIR. Pfi
nastavovani mlzete zvolit, zda budete kontrolovat nejen pravnické, ale i fyzické osoby.

Jak zjistite, zda ma vas partner zdznam v rejstfiku ISIR?
1. Vyhledejte si kartu zakaznika ¢i dodavatele, kterého chcete provéfit
2. V pasu akci (zpravidla Souvisejici - Zakaznik) spustte volbu Zaznamy v ISIR.

3. Spusteni teto funkce vyvola spojeni s pfislusnou webovou sluzbou a automaticky vlozi zaznam na
stranku Prehled pfipadt ISIR. V jednotlivych polich pak mate informaci, zda bylo IC nalezeno v
databazi insolvenénich subjektll k datu provedené kontroly.

4. Pokud ma vas partner néjaky zaznam v rejstiiku ISIR, mlzete si ze stranky Prehled pripadi ISIR

dokument pfepnout pfimo na webovou stranku Insolvenéniho rejstiiku s podrobnym vypisem k
insolvenénimu fizeni.

5. Pokud ma provéfovany partner zaznam v databazi ISIR, automaticky se mu nastavi v poli Existuji
zaznamy v ISIR hodnota ANO. Stejné pole se pak zobrazuje i na prodejnich & nakupnich
dokladech.

_‘@’_ Své partnery mlzete provéfit i davkovou ulohou. Vyhledejte funkci Hromadné nacteni dat
" ISIR, do pfipraveného reportu zvolte pfipadné filtry a report spustte.

13 Zména data DPH na zauctované nakupni fakture

PFi vykazovani DPH muze dojit k situaci, kdy je potfeba posunout jiz zatétovanou nakupni fakturu do
jiného obdobi z hlediska DPH, napf. z divodu dariové optimaliizace. Funkce v BA4FIN aplikaci tuto
zménu umozfiuje proveést.

Funkénost nezméni datum DPH ve stavajicich jiZ zauctovanych poloZkach. Opravu provede tak, Ze
oductuje plvodni polozky s pavodnim zuétovacim datem a datem DPH a nauctuje polozky nové, které
budou mit stejné zuctovaci datum, ale upravené datum DPH. Zména se projevi nejen v polozkach
DPH, ale i ve vécnych polozkach a samoziejmé na zauctované nakupni faktufe. Kazda faktura, na
které uprava data DPH byla provedena, je oznacena pfiznakem v poli Datum DPH zménéno.

Datum DPH na zauc¢tované nakupni faktufe mizete zménit nasledujicim zplsobem:
1. Oteviete zauctovanou nakupni fakturu

2. 'V pasu akci spustte funkci Aktualizovat doklad

3. Na strance upravte hodnotu v poli Datum DPH
4

Zmeénu potvrdte tlacitkem OK.

® e
- VyzkouSejte si:

1. Vytvorte nakupni fakturu s dneSnim zuc¢tovacim datem a datem DPH, faktura bude
obsahovat minimalné jeden rfadek s nastavenym uctovanim DPH. Fakturu zaudtujte.

2. Oteviete zauctovanou nakupni fakturu
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V pasu akci spustte funkci Aktualizovat doklad
Na strance upravte hodnotu v poli Datum DPH. Zménu potvrdte tlacitkem OK.
V pasu akci spustte funkci Najit polozky a zobrazte Polozky DPH.

Pudvodni polozka DPH je oductovana s opacnou polozkou DPH, polozky maji stejné
zUctovaci datum a datum DPH. Vznikla nova polozka DPH, ktera ma pavodni zucétovaci
datum, ale upravené datum DPH

7. 'V zauctované nakupni fakture je zatrzeno pole Datum DPH zménéno.

o U B

PFi zméné data DPH probihaji kontroly, aby zmé&na mohla byt provedena korektn& a neovlivnila napf.
vykaznictvi DPH. Datum DPH neni mozné na zauc&tované faktufe zménit napf. v téchto pfipadech:

uzivatel nema pravo zasahovat do daného ucetniho obdobi (omezeni prostfednictvim
Nastaveni financi nebo Nastaveni uzivatel().

polozka DPH nakupni faktury je jiz uzaviena (funkci Vypocti a u¢tuj vyrovnani DPH)
polozka DPH nakupni faktury je navrzena do vykazu Kontrolni hldSeni DPH

polozka DPH nakupni faktury je v uzavieném obdobi DPH.

14 Koeficient DPH

Rada firem vyuziva pfi uétovani nakladovych polozek kraticiho koeficientu DPH nebo neuplatiiuje
DPH na vstupu (u dokladl s tzv. reverse charge). Aplikace BA4FIN umoziuje evidovat tyto polozky v
ucetnictvi i evidenci DPH, podat hlaSeni DPH ve spravnych Castkach (vykaz DPH, kontrolni hlaseni
DPH), provadét korekci kraticiho koeficientu na konci ucetniho obdobi.

Jak systém pracuje s kraticim koeficientem DPH?

V samostatné tabulce nastavite hodnotu kraticiho koeficientu DPH

Oznacite kombinace DPH Gc&to skupin, zda se jedna o kraceni koeficientu nebo o
neodcitatelnou DPH na vstupu

V dokladech postupujete pfi Uc¢tovani obvyklym zplsobem. Pouzijete obvykly finanéni ucet,
kartu zboZi & majetku a pfi uétovani vyuzZijete kombinace DPH uéto skupin se zvolenym
nastavenim (kratici koeficient nebo neodcitatelna dan).

PFi uctovani se Castka DPH, kterou si nemUzete uplatnit na vstupu, automaticky pfipocCte k
uctu (zbozi, majetku), na ktery se fadek dokladu uctuje.

V polozce DPH je evidovana jak ¢astka skute¢né uplatnéna v DPH, tak pGvodni ¢astka, kterou
by systém zaud&toval, pokud by nebylo nastaveno kraceni DPH

Vykaz DPH obsahuje ¢astky v plvodnich hodnotach, pfesné tak, jak se vykazuji na dafiovém
portalu.

Do kontrolniho hlaSeni DPH se ¢astky doklad(, na kterych byl uplatnén kratici koeficient nebo
neuplatnéna DPH, nacitaji v plivodnich hodnotach

Na konci roku doplnite do nastaveni vyuc¢tovaci koeficient a pomoci davkové ulohy provedete
zpétné prepocet vdech poloZzek DPH vyuétovacim koeficientem. Vypocltené &astky jsou
prouctovany na ucet definovany v Nastaveni u¢tovani DPH (tzn. uz nejsou vyuzity plvodni
finanéni ucty)

Na strance Nastaveni koeficientu DPH definujte obdobi, pro které je platny kratici koeficient, a jeho
zalohovou hodnotu v poli Zalohovy koeficient. Pro pfepocet polozek na konci roku nastavte hodnotu
v poli Vyuaétovaci koeficient.
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Hodnoty nastavujte v procentnim vyjadfeni, tzn. pokud napf. mate narok na uplatnéni pouze
7% z celkové vypodteného DPH, do pole zapiSte hodnotu "7".

Pro evidenci DPH polozek s kraticim koeficientem nebo neuplatnénou dani na vstupu zalozte nové
kombinace DPH u¢to skupin.

Napf. pokud pro 21% DPH na sluzby pouzivate standardni DPH ucto skupinu zbozi 21S, zalozte
novou DPH uc&to skupinu zbozi pro kratici koeficient 21SK a pro dan zcela neuplatfiovanou na vstupu
zalozte DPH ucto skupinu zbozi 21SN. Pro nové DPH ucéto skupiny zbozi vytvofte kombinace s DPH
obchodni uéto skupinou a naparametrizujte dle vaSich zvyklosti.

Pro kombinaci DPH ucto skupin, u kterych budete uplatiiovat kratici koeficient DPH, nastavte v poli
Koeficient DPH hodnotu ANO. Soucasné doplite Ucet koeficientu DPH, ktery bude pouzit pro
prouctovani rozdilu mezi zalohovym a vyuctovacim koeficientem na konci u¢etniho obdobi.

Pro kombinaci DPH uéto skupin, u kterych nebudete viibec uplatriovat DPH na vstupu (ale na vystupu
ano), nastavte v poli Neuplatnit DPH na vstupu hodnotu ANO.

PFi evidenci DPH polozek s kraticim koeficientem nebo neuplatnénou dani na vstupu je tfeba provést
potfebnou parametrizaci i ve vykazu DPH.

V Fadach vykazu, ve kterych se vykazuje DPH z nakupu v rezimu pfeneseni danové povinnosti (napf.
nakup z EU), je tfeba pfidat fady s evidenci kombinaci DPH ucto skupin pro koeficient ¢i neuplatnénou
dan. Pro snadnéjsi praci s fadami je vhodné odlisit kbdem Fady pro standardni DPH, Fady pro polozky
kracené koeficientem a fady pro neuplatiiovanou DPH. Tyka se jak Ffad pro zaklad, tak fad pro ¢astku
DPH.

Podobneé je tfeba postupovat i v fadach vykazu pro evidenci tuzemského nakupu.

Dostupné kédy atributd pro export vykazu DPH do XML souboru obsahuji kody jak pro DPH v plné
vyS8i, tak koédy pro kraceny odpocet.

o Sejte si:
= VyzkouSejte si

1. Vyhledejte Nastaveni koeficientu DPH a zadejte pro aktualni rok Zalohovy koeficient = 7
2. Zalozte novou DPH uéto skupinu zbozi 21SK. Pro tuto DPH uc&to skupinu zbozi vytvorte
v tabulce Nastaveni uétovani DPH kombinaci s DPH obchodni uéto skupinou, kterou
pouzivate pro tuzemské dodavatele (Narodni, TUZ apod.). Vyplite pole Typ vypoctu
DPH (Normélni DPH), DPH% (21), U&et nakupni DPH (343210), zaskrtnéte pole

Koeficient DPH

3. Otevrete libovolny finan¢ni denik. Pro aktualni rok zadejte ucetni zapis, ve kterém bude
nakladovy ucet, Typ obecného uctovani = Nakup, pouzijte DPH uc&to skupiny z
predchoziho nastaveni. Zadejte ¢astku 1210 a protikonto. Finanéni denik zauctujte

4. Zobrazte si poloZzky zauctovaného doklad, napf. prostfednictvim Finan&niho Zurnalu.

5. Ve vécnych poloZkach je na nakladovy U&et prouétovana ¢astka 1195,30 a DPH je
pouze ve vysi 14,70. V polozkach DPH je v poli Zaklad hodnota 1195,30 a Castka DPH
je 14,70. Soucasné je v poli Castka zakladu (ptivodni) uvedena ptivodni &astka zakladu
1000 a v poli Castka DPH (ptivodni) je pavodni - nezkracena vyse DPH 210. V poli
%DPH (koeficient) je uvedena hodnota koeficientu DPH (7), kterym bylo DPH
prepoditano.

_‘@_ Vyzkou$ejte si podobné uctovani s kraticim koeficientem v nakupni fakture, ve které pouzijte

< pro uctovani nejen financni ucet, ale napf. i kartu zbozZi. Castka DPH, kterou nemate narok
uplatnit na vstupu, bude vzdy pfipoctena k finanénimu uétu, ke kterému se vypocet DPH
vztahuje (tzn. u zbozi se navysi o neuplatnénou DPH hodnota zasob).
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Na konci ucetniho obdobi stanovte vyuétovaci koeficient. Jeho hodnotu zadejte na stranku Nastaveni
koeficientu DPH do pfislusného obdobi do pole Vyuétovaci koeficient.

Vyhledejte a spustte davkovou ulohu Korekce DPH koeficientu.
e Zadejte obdobi, pro které ma dojit k pfepoctu polozek (zpravidla cely fiskalni rok)

e V poli Uétovat zvolte, zda budete piepoétené &astky udtovat, nebo chcete zobrazit sestavu
pouze v testovacim rezimu

eV poli Dalsi dimenze zvolte, zda nové vznikajici polozky budou Uctovany bez pouziti dimenzi,
nebo se pouziji hodnoty dimenze nastavené na finanénim 0¢&tu, uvedeném jako Ucet
koeficientu DPH v Nastaveni uétovani DPH.

e V poli Pouzit Cislo dokladu muzete nastavit Cislo dokladu, pod kterym bude rozdil
zalohového a vyuétovaciho koeficientu prouctovan. Pokud Eislo dokladu nezadate, budou
polozky prouctovany s puvodnim cCislem dokladu. Obé varianty jsou mozné. Pfi pouziti
puvodniho €isla dokladu se nové vzniklé polozky "pfifadi” k plvodnim, na kazdém dokladu tak
bude patrné, jak byl doklad pfepocten. PFi pouziti jednotného €isla dokladu uvidite v jednom
dokladu celkovou zménu mezi zalohovym a vyuctovacim koeficientem.

e V poli Pouzit za¢tovaci datum a Pouzit datum DPH nastavte, s jakym datem maji polozky
pfepoctu vzniknout. Zpravidla se nastavuje posledni den fiskalniho roku. Pokud pole
nevyplnite, pouzije se puvodni zuctovaci datum a pavodni datum DPH zauétovanych polozek,
coz nebyva vzdy Zzadouci chovani.

e Pomoci filtrd na zalozce DPH polozka muzete spustit pfepocet koeficientu po jednotlivych
kombinacich DPH ucto skupin.

e Po potvrzeni tla¢itka Nahled &i Tisk se zobrazi sestava s obsahem polozek, které vstupuji do
prepoctu, hodnota pivodniho a nového koeficientu, plivodni a upravena ¢astka DPH.

15 Kontrolni report nastaveni vykazu DPH

PFi parametrizaci vykazu DPH mohou nastat situace, kdy jsou ve vykazu chybné nastavené Fady
odkazujici se na neexistujici fady, mize dojit k cykleni souctovych fad apod. V takové situaci spustite
nahled vykazu DPH, ktery se automaticky zavfe s informaci, Ze mate vykaz DPH nastaven chybné,
ale konkrétni problém vam nepopiSe. Nastava pak zdlouhavé dohledavani, ktera fada vykazu neni
parametrizovana spravne.

Pro jednodudsi kontrolu je v aplikace BA4FIN pfipraven kontrolni report, ktery chybné
parametrizovanou &iselnou fadu odhali.

Jak spustit kontrolu nastaveni vykazu DPH:
1. Vyhledejte a oteviete Vykaz DPH
2. 'V pasu akci spustte volbu Kontrola DPH vykazu

3. Report zkontroluje, zda je vykaz DPH z hlediska nastaveni souétovych €iselnych fad nastaven v
poradku.

VyzkouSejte si:
1. Vyhledejte nastaveny vykaz DPH

2. Na nékterém ze souctovych fadkl nastavte v poli S€itani fad odkaz na neexistujici fadu
vykazu

3. Z pasu akci spustte volbu Kontrola DPH vykazu

4. Zobrazi se upozornéni na chybné nastaveni s odkazem na €islo fadku vykazu DPH a
chybné zadanou hodnotu

Be
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16 Casové omezeni hodnot dimenzi

Pokud pfi praci se systémem vyuzivate dimenze, jejichZz hodnoty se dynamicky meéni, Casto se
zakladaji nové & uzaviraji staré, které pozbyly platnosti, miZete vyuZit funkénosti pro Casové
omezeni hodnot dimenzi. Pro kazdou hodnotu dimenze muzete nastavit €asovy interval, ve kterém
mohou uzivatelé danou hodnotu dimenze pouzivat.

Standardni funkénost vyuziva pouze pole Uzavieno, jehoz hodnota je staticka, takze v okamziku, kdy
dimenzi uzavfete, neni mozné ji pouzit. Aplikace BA4FIN umoznuje definovat, pro které zuctovaci
datum jesté maze byt hodnota dimenze pouzita a pro které uz ne.

_‘@_ Napf. od nového roku otevirate novou pobocku v Olomouci. Do dimenze Pobocka zadate

=" kdykoli v pribéhu roku novou hodnotu dimenze Olomouc s platnosti od 1.1.22. Pokud budete
Uctovat doklady se zuctovacim datem v aktualnim roce 2021, hodnotu dimenze Olomouc
nebude mozné v dokladech pouzit.

Nastaveni ¢asové platnosti hodnoty dimenze:
1. Vyhledejte a oteviete stranku Dimenze.

2. Na strance Dimenze umistéte kurzor na vybranou dimenzi, v panelu akci spustte akci Hodnoty
dimenze.

3. Ke stavajicimu nebo novému fadku pro hodnotu dimenze nastavte pole Datum platnosti od a
Datum platnosti do. Datum muze byt definovano v jednom z poli nebo v obou polich sou¢asné.

Hodnotu v poli Uzavieno nastavte na NE.

Stranku uzavrete.

VyzkousSejte si funkénost napf. u takto zadaného nastaveni

1. Vyhledejte a oteviete stranku Dimenze.

2. Na strance Dimenze umistéte kurzor na vybranou dimenzi, napi. STREDISKO a v panelu
akci spustte akci Hodnoty dimenze.

3. Vytvorte novy fadek s pouzitim akce Novy. Do pole Kéd zadeijte libovolny kéd, napf.
PROVO01 pro novou hodnotu dimenze. V poli Typ hodnoty dimenze zvolte Standard a do
pole Datum platnosti od zadejte zitfejSi datum. Hodnota v poli Uzavieno bude NE.

4. Stranku uzavrete.
Otevrete libovolny finan¢ni denik
6. S dnesSnim zuétovacim datem zadejte do fadku deniku v poli Typ uétu hodnotu

s s

Finanéni acet a v poli Cislo uétu zvolte libovoIné &islo G&tu z udetni osnovy. Zadejte
hodnotu do pole Castka, zadejte Typ protitétu a z icetni osnovy vyberte Cislo
protiuctu.

7. Z pasu akci zvolte Dimenze a doplite fadek pro dimenzi STREDISKO a hodnotu
dimenze PROVO01.

8. Spustte akci Uétovat.

9. Ugetni operace kongi chybovym hlasenim s informaci, Zze dimenzi nelze pouzit pro dané
zuc€tovaci datum

10. Upravte ve finanénim deniku zGétovaci datum na zitfej$i a spustte akci Uétovat.
11. Doklad je prouctovan

o

17 Hromadna zména dimenzi ve finan¢nim deniku

PFi praci ve finanénim deniku resp. deniku plateb mlze nastat situace, kdy mate denik pfipraveny
k zaucCtovani a zjistite, ze je potfeba upravit ¢i doplnit dimenze nebo hodnoty dimenzi na vice Fadcich.
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Obzvlasté u mnoharadkovych dokladd mulze byt Uprava slozita a Casové naro¢na. Funkce pro
hromadnou zménu dimenzi vam tuto situaci mize ulehcit.

Funkce Dimenze - vicendsobné umi pro vSechny oznaené fadky dimenzi pfidat, zménit nebo ji
odstranit:

e volba Pridat doplni dimenzi do fadka, ve kterych vyplnéna neni. Pokud na nékterém z
oznaCenych fadkl dimenze vyplnéna je, zlstane po pouziti funkci nezménéna. Tzn. -
dimenze se pouze pfida do rfadku, ve kterych nebyla nastavena

e volba Zménit provede zménu dimenze na oznadenych Fadcich. NerozliSuje, zda na Fadku
dimenze byla &i nebyla, do vSech fadka bude automaticky nastavena nové zvolena hodnota
dimenze.

e volba Odstranit odstrani hodnotu dimenze ze vSech fadk(, na kterych byla nastavena.

_‘@_ Ze mzdového softwaru naimportujete do finanéniho deniku stovky fadkd. Ke vsem

" nakladovym uctim v deniku je potfeba doplnit stejnou dimenzi Stfedisko. Pomoci funkce
Dimenze - vicenasobné jednoduse pridate dimenzi Stfedisko a hodnotu PROVO01.

Ve finanénim deniku mate pfipraveny slozity uéetni zapis, na velkém mnozstvi fadkl mate
pouzitu dimenzi Stfedisko s hodnotou PROV01. Nadfizeny ale pozaduje, aby byl doklad
prouctovan na Stfedisko PROV01. Pomoci funkce Dimenze - vicenasobné jednoduse
zménite pouzitou hodnotu dimenze PROV01 na hodnotu PROV02 v celém dokladu.

Funkci pro vicenasobnou zménu dimenzi mizete pouzit timto zplsobem:
1. Do finanéniho deniku zadate vice radkl dokladu.

2. Na fadcich pouzijete rizné kombinace dimenzi Stfedisko a Zakazka, nékteré fadky budou mit
dimenzi nevypInénou

3. Pomoci funkce Vybrat vice oznacite nékolik nebo vSechny fadky dokladu
Z pasu akci spustite funkci Dimenze - vicenasobné

Na strance Upravy - dimenze - vicenasobné se zobrazi vSechny dimenze, pouZité na
oznacenych fadcich s prvni nalezenou hodnotou dimenze pouzitou na nékterém z fadku

6. V poli Typ zmény bude vychozi volba PFidat

7. Odstrarnte v3echny fadky kromé dimenze Stfedisko. Na fadku ponechejte pfipravenou hodnotu
dimenze a typ zmény = pfidat a v pasu akci spustte funkci OK

8. VSechny fadky, na kterych nebylo doplnéné stfedisko, budou mit doplnénu hodnotu z nastaveni,
fadky, ve kterych byla jina hodnota dimenze stfedisko, budou nezménény.

9. Postup opakuijte od kroku 3 az ke kroku 7 s tim rozdilem, Zze v poli Typ zmény nastavte hodnotu
na Zménit a spustte OK.

10. VSechny fadky budou mit stejnou hodnotu dimenze stfedisko.

o Funkce pro zménu dimenzi pracuje vzdy nad vSemi dimenzemi, ktere jsou uvedeny na
strance Upravy - Dimenze-vicenasobné. Pokud budou v fadcich dokladu dvé dimenze, napf.
Stredisko a Zakazka, zobrazi se na strance obé dvé dimenze. V pfipadé, Ze budete chtit
provést zménu, pfidani ¢i odstranéni pouze pro dimenzi Stfedisko, je tfeba radek s dimenzi
Zakazka na této strance odstranit a nechat pouze dimenzi Stfedisko, kterou budete néjak
upravovat.

18 Zmeéna dimenzi na vécné polozce
Pokud pfi kontrole zau¢tovaného dokladu zjistite, Ze je na poloZce pouZita chybna hodnota dimenze

nebo dimenze zcela chybi, miZete pouzit standardni nastroj pro zménu dimenze. Standardni
funkénost ale neobsahuje Zadné kontroly, napf. zda nejde uZ o polozky minulého roku, zda
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neprovadite zménu do obdobi, do kterého nemate pravo zasahovat apod. Tato funkénost méni
hodnoty na jiz zau¢tovanych polozkach, coz muze byt v fadé pfipadl nezadouci.

Aplikace BA4FIN obsahuje nastroj pro zménu dimenzi na zauctované vécné polozce, pomoci kterého
nedojde ke zméné stavajici vécné polozky, ale k nauctovani nové polozky s novymi udaji. PUvodni
polozka s puvodnimi hodnotami dimenzi je automaticky oduétovana a nauctovana nova vécna
polozka s novymi hodnotami dimenzi. Pro pfeuctovani je pouzito pdvodni zu&tovaci datum vécné
polozky. Pfi uctovani jsou spustény kontroly:

e Nemuzete zménit hodnotu dimenze v poloZce uzavieného roku, pokud to nemate jako uzivatel
povolené

e Pokud je opravovana vécna polozka z obdobi, do kterého jiz nemU(zete jako uzivatel uctovat, k
pfeuctovani dimenzi dojde k prvnimu datu, které mate jako uzivatel povolené. Systém vés na
tuto skute¢nost upozorni

Rozhodnuti, zda se bude o opravé dimenzi udtovat &i ne, je definovano v poli Uétovat o zméné
dimenzi na strance Nastaveni financi.

Jak provedete zménu dimenze na vécné polozce:

1. V Nastaveni financi nastavte hodnotu ANO v poli Uétovat o zmé&né dimenze
2. Zobrazte si vécnou polozku dokladu, ktery chcete upravovat.

3. Z pasu akci spustte funkci Zména dimenze preuétovanim
4

V prvnim sloupci je zobrazena dimenze, v prostfednim sloupci aktualni hodnota dimenze. Do
tfetiho sloupce zadejte novou hodnotu dimenze.

5. Pokud chcete k polozce pfidat zcela novou dimenzi, vyberte ji na novém fadku ze seznamu
dimenzi v prvnim poli. Do posledniho pole zvolte Novou hodnotu dimenze.

6. Stranku s upravenymi hodnotami dimenzi zavrete.

7. Pokud mate povoleno uétovat do stejného Ucetniho obdobi jako je plvodni vécna polozka,
uctovani se provede automaticky. Pokud do obdobi nemate povoleno uctovat, zobrazi se
upozornéni, ze bude polozka prouctovana k prvnimu moznému otevienému datu. Tuto skute€nost
potvrdite, nebo mate moznost celou operaci zrusit.

19 Rozuctovaci klice

PFi actovani dokladi miizete vyuzit moznosti rozuctovat jednotlivé fadky dokladu podle predem
daného zuc&tovaciho klice.

Kdy tuto funkci vyuzijete?

e napf. pfi rozu¢tovani nakladl na energie na stfediska &i jednotlivé provozovny. Stanovite si
pomeérny kli¢ pro jednotlivé provozovny, a ten pak na fadek dokladu aplikujete.

e  pfi rozuc¢tovani nakladu na uklid podle podlahové plochy jednotlivych stfedisek.

e rozuctovani nakladd na povinné Urazové pojisténi zaméstnancl podle aktualni hodnoty
mzdovych naklad

Radky rozuétovaciho klige jsou zadavany pro vybranou dimenzi a hodnoty dimenze. MiZete je vytvorit
dvojim zpusobem:

e rucné - do fadkl klice zadate jednotlivé hodnoty dimenze a k nim pfislusné % z celkové
Céastky
e automaticky - fadky kliCe se vydefinuji podle jiz zauctovanych Castek. Pro automatické

vytvofeni nadefinujete UCty a pfip. i hodnoty dimenze, ze kterych se ma vaha pro fadky
koeficientu vypocitat
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PFi ruénim definovani rozuctovaciho kli€e stanovite konkrétni vahu (%) pro konkrétni hodnotu
dimenze.

Kli¢ napf. pro rozuctovani nadjemného muizete vytvofit nasledujicim zpisobem:

1.
2.
3.

Vyhledejte a oteviete strdnku Rozuétovaci klice.
V pasu akci zvolte Novy a do pole Kéd zvolte nazev Rozuctovaciho klice, napf. NajemneO1l.

Do pole Verze zadejte napf. 2021. Vyplite Nazev, pfip. Popis a Platnost kli¢e (napr. od 1.1.2021
do 31.12.2021)

Do pole Kéd dimenze zvolte dimenzi, pro kterou bude rozuctovaci kli¢ definovan, napf. Stredisko

V fadcich rozuctovaciho klice zvolte jednotlivé hodnoty dimenze a k nim do pole Vaha
definujte procentické nebo i jiné rozdéleni.

0 Rozdéleni miize byt definovano napr. podle plochy, tzn. do fadku nezadate % cast, ale pocet

m2 plochy. Celkova suma radku je vzdy povazovana jako 100% pro nasledné rozuctovani. V
fadcich nemusi byt definovany vSechny hodnoty zvolené dimenze, budou tu uvedeny pouze
ty, na které budete chtit rozuctovaci kli¢ aplikovat.

NAJEMNEOT - 2021

Obecné

MAJEMNEC STREDISKO

Castka ~

fedisek rok 2021 * . O

01.01.2021 ] t civi kualiz: O

ADM 50,00 Administrativa
MRE 2000 Marketing

Rozuctovaci kli¢ je mozné definovat také na zakladé polozek, které byly uz v systému zauctovany.
Takovy kli¢ mazete vyuzit napfiklad pfi roza¢tovani pojisténi pracovnich urazd na jednotliva stfediska
podle aktualni vySe mzdovych nakladu.

Kli¢ napf. pro pojisténi mizete vytvofit nasledujicim zpaisobem:

1.
2.
3.

Vyhledejte a oteviete stranku Rozuétovaci klice.
V pasu akci zvolte Novy a do pole Kéd zvolte nazev Rozuctovaciho kli¢e, napf. Pojisteni.

Do pole Verze zadejte napf. 2021. Vyplrite Nazev, pfip. Popis a Platnost klice (napr. od 1.1.2021
do 31.12.2021)

Do pole Kéd dimenze zvolte dimenzi, pro kterou bude rozu&tovaci kli¢ definovan, napf. Stfedisko

V pasu akci zvolte Filtr finanénich uctl. Na stranku zadejte do pole Filtr finan€nich uéta ucet
nebo udty, které chcete pouZzit jako zdkladnu pro vypocet poméru. Pokud budete zadavat vice
Uctd, je mozné je zadat jednotlivé pod sebou do vice fadkl, nebo je zadat do jednoho fadku s
vyuzitim standardnich nastroja pro filtrovani. Stranku s nastavenim uzavrete.

Pokud chcete ze zadaného finanéniho uctu (resp. zadanych finanénich Gctd) pouzit pro vypocet
klice pouze konkrétni dimenzi a jeji hodnotu, v pasu akci zvolte Filtr hodnoty dimenze. Na
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stranku zadejte Kod dimenze, ktera bude pouzita jako filir pro polozky zvolenych Gé&tl, a v poli
Hodnota filtru dimenze zadejte filtr pro omezeni. Stranku s nastavenim uzavrete.

Na strance rozuctovaciho kli¢e v pasu akci zvolte Vytvorit fadky ze zauctovanych polozek. Do
dialogového okna zadejte obdobi, ze kterého maji byt astky klice pocitany.

Radky rozuétovaciho kli¢e budou naplnény podle &astek, které byly ve zvoleném obdobi
zauctovany na Uctech, nastavenych ve filtru Gctl, pfip. s dimenzi, nastavenou ve filtru dimenzi.

] ~Ulozeno [

POJISTENI - 2021

Proces Sestavy

Obecné z
Kaod PQUISTENI Kod dimenze STREDISKO ~
2021 Vaha celkem 1166 357,10
Nazev Pojisténi pracovnich drazd Zdroj pro vypocet Castka v
Popis Otocit znaménko ':.
Platnost od 01.01.2021 [ Povolit davkovou aktualizaci ()
Platnost do 31.12.2021 |
Réadek roziétovaciho klice Spravovat = B2
Hedneta dimenze T Véha Nézev dimenze
ADM 52525861 Administrativa
HR 3718,01 Personalni oddéleni
- NAK : 637 10551 | Nakup
PRO 27397 | Prodej

_‘@_ Rozuctovaci kli€e generované ze zauctovanych polozek je mozné automaticky aktualizovat

pomoci davkové ulohy. Pokud budete chtit provadét automatickou aktualizaci, zvolte v poli
Povolit davkovou aktualizaci hodnotu ANO.

Rozucétovaci kli¢ vyuZijete ve finanénich denicich nebo ndkupnich dokladech.

Vyu
1.
2.

o o &~ W

Ziti rozucétovaciho klice ve finanénim deniku:
Vyhledejte a otevrete si libovolny Finanéni denik.

Do Fradku deniku v poli Typ uétu zvolte hodnotu Finanéni uéet a v poli Cislo Gétu zvolte Gget, na
ktery budete chtit aplikovat rozuctovaci kli€.

Do pole Castka zadejte hodnotu pro rozGétovani.
V pasu akci zvolte funkci Rozdélit podle klice
V dialogovém okné zvolte Kéd kli€e a Verzi kli€e a stranku potvrdte tlagitkem OK.

Radek zadany ve finanénim deniku se rozdéli na vice Fadki podle vypoétené pomérné hodnoty. V
fadku je doplnéna hodnota dimenze dle rozuctovaciho klice.

Vyuziti rozu&tovaciho kli¢e nakupni fakture:

1.
2.

Zadejte do systému Nakupni fakturu na libovolného dodavatele.

Do radku deniku v poli Typ uétu zvolte hodnotu Finanéni uéet a v poli Cislo Gétu zvolte Gget, na
ktery budete chtit aplikovat rozuctovaci kli€.

Vyplrite pole MnozZstvi a do pole Nakupni cena zadejte hodnotu pro rozuctovani.
V pasu akci pfimo nad fadky faktury zvolte funkci Rozdélit podle kli¢e

V dialogovém okné zvolte Kod kli¢e a Verzi kli¢e a stranku potvrdte tlacitkem OK.
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6. Radek nakupni faktury se rozdéli na vice Fadkd podle vypodtené pomérné hodnoty. V fadku je
doplnéna hodnota dimenze dle rozudtovaciho klice.

Pokud mate vytvoreny rozuctovaci kliCe, které se pocitaji na zakladé zaucétovanych polozek, mlze byt
pro praci s nimi nezbytné provadét jejich automatickou aktualizaci.

Napf. pokud provadite rozuctovani pojistného podle aktualnich mzdovych nakladd, pfed kazdym
novym meésiénim uctovanim pojistného muzete chtit prepocitat aktualni pomér mzdovych nakladd v
aktualnim mésici.

Kazdy rozuctovaci kli¢ mulzete aktualizovat samostatné spusténim funkce Vytvorit fadky ze
zaucétovanych polozek. Zadate nové Casové obdobi pro vypolet a fadky kliCe se automaticky
aktualizuji. Pokud ale mate takovych kli¢l vice, mlizete spustit aktualizaci pomoci davkové ulohy.

Davkova aktualizace kli¢u:
1. Vyhledejte funkci Aktualizace rozuétovaciho klice.
2. V dialogovém okné zvolte ¢asové obdobi, které ma byt pouzito pro prepocet fadka klicu.

3. Na zaloZzce Hlavicka roziuctovaciho klice muzete vybrat konkrétni klice, které maji byt
aktualizovany. Pokud filtr nenastavite, budou do davkové ulohy vstupovat vSechny kli¢e, které
maiji nastavenu hodnotu ANO v poli Povolit davkovou aktualizaci.

4. Po potvrzeni tlaCitkem OK budou kli¢e pfepoditany a aktualizovany.

PFi zakladani novych klicd maGze byt vhodné, aby jeden rozuctovaci kli¢ mél soucasné vice verzi a
riznou dobou platnosti. Takto mlzete mit definovany kli¢ napf. pro roztétovani najemného s jinym
rozlozenim pro verzi 2021 a jinym rozlozenim pro verzi 2022

Napf. v roce 2021 provadite rozucétovani najmu podle tfi stfedisek, v roce 2022 ale pfibude nové
stfedisko, proto bude zalozen novy rozuctovaci klic.

Abyste nemuseli zakladat cely novy rozuctovaci kli€, mizete pouzit funkci pro Kopii klice.

Kopirovani klice:

1. Vyhledejte Rozucétovaci kli¢, pro ktery chcete vytvofit novou verzi

2. 'V pasu akci spustte funkci Kopie.

3. Do dialogového okna zadejte Kéd nové verze rozuctovaciho kliCe. Stranku potvrdte tlacitkem OK
4

Vytvofi se stejny kod rozuctovaciho klie s novou verzi. Upravte datum platnosti klice a rozlozeni
fadkd dle aktualni potfeby

5. Do fadku finanéniho deniku nebo nakupni faktury pak zvolte kli€ a jeho pfislusnou verzi.
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