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1 Uvod k aplikaci BA4 Assets

Aplikace BA4 Assets rozsifuje standardni funkénost ERP systému Microsoft Dynamics 365 Business
Central v oblasti evidence dlouhodobého majetku o dalsi lokalni pozadavky a postupy osvédcené pro
Ceské firmy. Cilem aplikace je:

e ZjednodusSit a zpfehlednit evidenci majetku.
e Rozsifit moznosti U¢tovani o majetku dle potfeb ¢eskych firem.

e Doplnit podporu procesu pfevodu majetku mezi zaméstnanci a umisténimi.

Aplikace BA4 Assets pfinasi nasledujici zjednoduSeni a zpfehlednéni evidence majetku:

e RozSifeny prehled majetku poskytujici zobrazeni veskerych informaci o konkrétnim majetku a
jeho odepisovani véetné hodnoty pofizeni, opravek a zlstatkovych cen na jedné prehledové
strance.

e Automatické vytvareni danové knihy odpisd k majetku pro zrychleni evidence majetku.

e Zjednoduseni a standardizace nastaveni parametr( karty majetku pro Uétovani a vypocet odpisu
pomoci kodu klasifikace.

e Zpfehlednéni evidence majetku pfidanim vstupni pofizovaci ceny pfimo na kartu DM a rovnéz jeji
zobrazeni v pfehledu majetka.

e Zrychleni procesu zafazeni €i vyfazeni majetku pomoci funkce umisténé pfimo na karté nebo v
prehledu majetku. Lze zaradit i vice majetk( najednou.

e Automatické oznaceni vyfazeného majetku pro pfehlednéjsi evidenci.
e  Zrychleni vytvofeni komponenty majetku pomoci funkce Vytvofit komponentu.
e Doplnéni evidence nakupni faktury a vySe uplatnéného odpoctu DPH pro kazdy majetek.

e Doplnéni sestav pro evidenci majetku dle Ceskych zvyklosti, napfiklad Stav DM k datu, Protokol
zarfazeni DM, Zapis o vyirazeni DM.

e Tisk hmotné odpovédnosti za svéfeny majetek.
Aplikace BA4 Assets pfinasi nasledujici rozSifeni moznosti Gu¢tovani o majetku:

e Finanéni doklad DM v podobé hlavickového dokladu pro uétovani ucetnich operaci souvisejicich
s majetkem, pomoci kterych je mozZné l|épe zpracovavat a nasledné zpétné dohledavat
zauctované interni transakce.

e Automatickeé pouziti uCetniho postupu pro uctovani pofizeni majetku podle zpusobu jeho pofizeni.

e Podpora odepisovani majetku do pfedem stanovené konec¢né hodnoty, kterou je mozné vyuzit
v pfipadech, kdy se majetek nebude odepisovat do nulové hodnoty.

e Automatické uctovani odpisu vybraného majetku na vice dimenzi (napfiklad nakladova stfediska)
dle definovaného rozuétovaciho kli¢e pro spravné rozdéleni nakladd pro reporting.

e Podpora evidence dotaci k majetku, vypocet fondd pro odpisy a uétovani o investi¢nim okruhu.

Aplikace BA4 Assets pfinasi podporu procesu pfevodu majetku mezi zaméstnanci a umisténimi:

e Prikazné sledovani prevodl majetku uvnitf firmy pomoci historie, kdy a kde byl majetek
preveden.

e Podpora procesu realizace prevodu majetku pomoci deniku pfevodu majetku nebo dokladu
pfevodu majetku, ktery nabizi moznost tisku souvisejici dokumentace a nasledné zaevidovani
samotného prevodu.
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RozS8ifeny pfehled majetku
e Rozsituje standardni prehled karet dlouhodobého majetku o informace z pfifazenych knih odpisu.

e Ke kazdému majetku jsou na jedné strance prehledné zobrazeny informace také o zplsobu
odepisovani, odpisovych skupinach, datech zafazeni a posledniho odepsani nebo vyfazeni
véetné hodnot nakladl na pofizeni, celkovych odpisech a zlistatkovych cenach.

e Slouzi k rychlym a jednoduchym analyzam nad majetkem a jejich exportu do Excel nebo sdileni
s ostatnimi uZivateli.

e Lze vyuzit k rychlému filtrovani majetku a dat z knih odpisu, napfiklad k pfehledu majetku urcité
ucto skupiny DM.

e Pro kazdy majetek v pfehledu je zobrazena také pofizovaci a zlstatkova cena.

Automatické vytvareni danové knihy odpist

e ZjednoduSuje zadavani knih odpist k majetku tim, Ze se automaticky zalozi nejen vychozi, ale
také danova kniha odpis(.

e Nastavuje se na podtfidach majetku.

e PFifazenim podtfidy s timto nastavenim k majetku dojde k zaloZeni dvou knih odpisu.

Nastaveni parametrd majetku pomoci kodu klasifikace

e Funkénost zjednoduSuje zadavani majetku do systému v pfipade, Ze je majetek zatfidovan
rovnéz dle klasifikace CSU.

e Kjednotlivym kédim klasifikace Ize nastavit doplfujici informace jako jsou dafiové knihy odpis(,
odpisové skupiny nebo pocet let odepisovani.

e Prifazenim kodu klasifikace s rozSifenou parametrizaci ke karté majetku do knih odpist budou
automaticky doplnény informace o U¢to skupinach, dafiovych odpisech &i poctu let pro
odepisovani majetku.

Zadavani pofizovaci ceny na kartu a do prfehledu majetkd
e Umoznuje zadani pofizovaci ceny na kartu a jeji nasledné zobrazeni v pfehledu majetku.
e Hodnota se zapisuje ru¢né, neni propojena s knihami odpist, ani se automaticky nedoplfiuje.

e SlouZi jako podklad pro zafazeni majetku pfimo z karty.

Zarazeni a vyfazeni majetku pfimo z karty nebo prehledu majetk
e Majetek je mozné zaradit pfimo z karty pomoci funkce Zaradit DM.

e VySe hodnoty pro zafazeni je brana z pole Hodnota majetku, do kterého se ruéné zadava
pofizovaci cena.

e Zafazeni je mozné pfimo zauctovat nebo jej pouze nechat navrhnout do finanénich denikl nebo
denikd DM (zalezi na nastaveni funkénosti).

e \Vyfazeni majetku Ize rovnéz pfimo zaudc¢tovat nebo nechat pouze navrhnout Ffadky do
odpovidajicich deniku. Pro vyfazeni jsou vzdy navrhovany fadky s nulovou hodnotou.

Oznaceni vyfazeného majetku

e Nové pole na karté majetku, diky kterému je v pfehledu majetku vidét, ktery majetek jiz byl
vyfazen.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Assets 6
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e Pole je automaticky vypInéno v pfipadé, Ze majetek byl pIné vyfazen ze v§ech knih odpis(.

Vytvofeni komponenty majetku
e Usnadriuje vytvareni komponent k majetku.

e Komponenty jsou vytvafeny z karty hlavniho majetku a kopiruji nastaveni majetku, ze kterého byly
vytvofeny.

e Lze vyuzit pro evidenci souboru majetk(, které maji samostatné karty, ale dohromady tvofi jeden
celek.

Evidence odpoctu DPH na karté majetku
e Je urCeno k evidenci nakupni faktury majetku a vySi odpoctu DPH uplatnéného v pfiznani k DPH.

e V prehledu majetku to umozfiuje ziskat okamzity pfehled o tom, u kterého majetku jiz byl odpocet
DPH uplatnén a kde naopak chybi.

Sestavy pro evidenci majetku

e Stav DM k datu

e  Protokol zafazeni DM

e Vyfazeny DM

e PIné odepsany DM

e Porovnani odpist DM

e Zapis o vyfazeni DM

e Zapis o vyfazeni DDHM a DDNM

Hmotna odpovédnost za svéfeny majetek

e Umoznuje ke kazdému majetku vytisknout hmotnou odpovédnost pro zaméstnance, ktery ho
dostal svéfeny do péce.

e Tiskovy vystup je postaveny na Sabloné Wordu, ktera pfi tisku dopliiuje informace o specifikaci
majetku nebo o zaméstnanci pfimo ze systému.

Finan¢ni doklad majetku

e Funkénost finanénich dokladd DM umozfiuje zadavat ucetni transakce souvisejici s pohybem
majetku do hlavi¢kového dokladu s Fadky.

e Projednodu$si praci s finanénimi doklady DM Ize nastavit Sablony finan¢nich doklad(i DM.

e Vytvareni novych finan¢nich dokladii DM pomoci Sablon snizuje jejich chybovost, protoze kazdy
novy doklad ma pfedvypinény vSechny dulezité udaje.

e Ke kazdému finanénimu dokladu DM Ize pfipojit pfilohy souvisejici s danou transakci, které
zUstanou pfipojeny u dokladu i po jeho zaué&tovani.

* Nespornou vyhodou finan¢nich dokladi DM je jejich archivace. Stejné jako vétsina hlavickovych
dokladt je tento doklad po zauétovani ulozen do archivu jako Uétovany finanéni doklad DM, ke
kterému se da kdykoliv vratit, zobrazit si jej nebo vytisknout.

Uétovani pofizeni majetku dle zplisobu potizeni

e Funké&nost pfinasi moznost uctovat pofizeni majetku na rlzné analytiky finanénich Gctll, a to
v zavislosti na zpusobu jeho pofizeni. Pofizeni DM ve vlastni rezii tak Ize ucetné odlisit od
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pofizeni DM darem nebo nakupem. Tato funkénost odpovida ¢eskym zvyklostem v Uc&tovani.
ZpUsoby pofizeni a jeho ucétovani jsou v systému uzivatelsky nastavitelné.

Odepisovani majetku do pfedem stanovené konec¢né hodnoty

Funk&nost umozniuje nastavit koneCnou hodnotu majetku, pfi které se majetek bere jako piné
odepsany, a pfestanou se generovat odpisy. Odpisy se po dosazeni kone¢né hodnoty pfestanou
generovat, i kdyz zlUstatkova cena neni nulova.

Kone¢na hodnota majetku je nastavena procentualnim podilem z odepisovatelného zakladu
majetku, napfiklad 1 %.

Jednotlivy majetek je mozné z tohoto rezimu v pfipadé potfeby vyfadit.

Ugtovani odpisu majetku na vice dimenzi

Funk&nost pfindSi moznost nastavit stfediska nebo jiné dimenze, na které se budou uctovat
odpisy, pfimo na karté majetku.

Rozdéleni na jednotliva stfediska nebo dimenze je stanovena procentnim podilem.

Rozdéleni je definovano jiz pfi zadavani majetku do systému a pfi vypoctu odpist dojde k rozpadu
na dimenze dle tohoto nastaveni.

Do finanéniho deniku DM se navrhnou odpisy jiz rozdélené dle nadefinovanych stfedisek nebo
dimenzi.

Sledovani pfevodu majetku

Funkénost slouzi k evidenci vnitropodnikovych pfevodl majetku ze stfediska na stfedisko nebo
mezi odpovédnymi zaméstnanci.

Zména umisténi majetku, stfedisek nebo odpovédné osoby se pomoci této funkcionality
zaznamenava i na kartu majetku.

O prevedeni majetku ze stfediska na stfedisko, mezi zaméstnanci nebo umisténimi lze vytisknout
protokol.

Systém Ize nastavit tak, aby se zmény umisténi nebo odpovédnych osob provadély pouze
prostfednictvim pfevodl DM, nikoliv pfepisovanim zaznama na karté, a tim se staly priikaznymi.

Prevody majetku jsou v systému archivovany pomoci polozek pfevodi DM a diky tomu Ize
dohledat zmény v umisténich nebo odpovédnych osobach i zpétné.

Denik pfevodu DM

Denik prevodu DM je nastroj pro zaznamenavani pohybd majetku mezi stfedisky, umisténimi
nebo osobami.

Jednoduchy denik pfevodu pro zaznamenani informace o tom, co, kdy a na koho se prevadi.

Zauctovanim deniku se zaznamena informace na karté DM a uklada se také do polozek prevodu
DM.

PFi uctovani pfevodu majetku Ize vytisknout protokol o jeho pfevodu a tyto doklady archivovat.

Doklad pfevodu majetku

Funk&nost usnadnuje zadavani a evidenci dokladd o vnitropodnikovych pfevodech majetku
pomoci hlavi¢kovych dokladu s fadky.

Zadavani dokladt je pfehlednéjsi a snadnéjsi nez v deniku pfevodu DM.

K dokladiim prevodu DM Ize prikladat prilohy souvisejici s danou transakci, které zlGstanou u
dokladt ulozeny i po jejich zauc¢tovani.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Assets 8
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e Doklady Ize vydat a znovu otevrit.

e Po zaudtovani dokladu pfevodu DM dojde k jeho ulozeni do archivu, odkud je mozné jej znovu
vyhledat, zobrazit nebo vytisknout.

Dotace, fondy pro odpisy a investiéni okruh

e Funk&nost umoziiuje evidovat dotace, které byly k majetku poskytnuty. Po€et dotaci majetku neni
nijak omezen, limitovana je pouze jejich celkova hodnota, kter4 nesmi piekrocit pofizovaci cenu
majetku.

e Akce Vlozit fondy pro odpisy ve finanénim deniku DM spocita z navrzeného odpisu jejich vysi a
dle parametrizace pfipravi fadky finanéniho deniku DM k Gctovani.

e Doplnéna je i moznost tzv. investicniho okruhu uctovani. Akce Vlozit fondy pro odpisy pro
odpisy pak souCasné spocita a navrhne do finanéniho deniku DM i vySi oduétovani investic
z dotaéniho titulu.

e Odpisy fondl pro majetek Ize vytisknout v sestavé, ktera zobrazuje jak jejich celkovou vysi, tak i
¢lenéni detaild podle jednotlivych obdobi odpisu.

Sablony dlouhodobého majetku
e Jednoduss$i zadavani novych karet DM pomoci $ablon dlouhodobého majetku.

Automatické doplnéni pfednastavenych udaji: tfidy a podtfidy DM, klasifikace produkce,
metoda odepisovani apod.

Snizeni chybovosti a uspora Casu.
e Moznost nastaveni vice druht $ablon, napf. dle typu majetku a Géto skupin DM.
e Moznost nastaveni Sablony s jednou nebo dvéma knihami odpisu.

e Pouziti Sablony dlouhodobého majetku neni povinné. Pokud pfi zalozeni karty DM nebude
Sablona vybrana, vznikne prazdné karta DM.

Zpracovani pfevodu zbozi
e Moznost pfevedeni zboZi nebo materialu do evidence dlouhodobého majetku.

e Vydejem zbozi ze skladu pomoci $ablony dlouhodobého majetku Ize zalozit kartu nového DM (lze
zakladat i hromadné pro vice prevedenych zasob najednou).

e Moznost zaucétovani zafazeni nového majetku do evidence, a to jak pro jeden, tak i pro vice
majetkd najednou.

o Ugetni maji prehled o zasobéach, které byly do majetku prevedeny a majetkovy referent rychly
pfistup k tomu, co musi zpracovat a douctovat.

e Funké&nost vyuziva Sablony dlouhodobého majetku, coz snizuje chybovost a Setfi Cas.

2 Rozsireny prehled majetku

PFi praci s majetkem obc¢as potfebujete vidét veSkeré udaje komplexné na jednom misté. Mozna
budete potfebovat zobrazit si seznam majetku a ke kazdému z nich vidét, kdy byl pofizen a zafazen,
zda je odepisovan a jakou ma momentalné zlstatkovou hodnotu. Jindy je potfeba vyhledat konkrétni
informace nebo zobrazit soubor majetkU, které odpovidaji predem hledanym kritériim, napfiklad zjistit
zustatkové hodnoty vSech majetkl zafazenych do uréité podtfidy nebo klasifikace.

Pro tyto ucCely Ize vyuZit funk&nost RozSifeného piehledu DM. Tato evidence slu€uje data, ktera jsou
v systému evidovana na oddélenych mistech, a celkovy pfehled nelze zobrazit jinak nez vybranymi
sestavami.
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Seznam zobrazovaného majetku v RozSifeném prehledu DM miizete zUzit pouzitim filtrovani nebo si
upravit zobrazované sloupce dle vlastnich priorit. Aktualizace dat zde probiha automaticky a promitne
se vzdy po upravé kmenovych dat na kartach majetkl nebo v jejich odpisech. RozSifeny prehled DM
jednim kliknutim vyexportujete, napfiklad pro dalSi zpracovani a analyzy, do Excel.

Rozéifeny piehled DM:  Vee Hiedat Mo Odstranit B Upravit seznam  Proces Sestavy Souvisejici Sestan [ t Y =

VyzkousSejte si praci s Rozsirenym pirehledem DM:

e

1. Vyhledejte a zobrazte si stranku Rozsifeny prehled DM.
2. Zobrazte si filtry dané stranky.

3. Pridejte filtr na pole Uéto skupina DM.

4

Vyberte jednu konkrétni U¢to skupinu DM, pro kterou chcete zobrazit seznam majetka.
Zobrazovany seznam majetku se zafiltruje pouze na majetek, ktery je zafazen do vybrané
ucto skupiny DM.

5. Skryjte si nebo presurite sloupce v RozSifeném piehledu DM tak, aby co nejlépe
vyhovovaly vasim pozadavkum.

6. Vyexportujte zobrazeny seznam do Excel.

3 Automatické vytvareni danové knihy odpist

Podle zakona o dani z pfijmu musi majetek, ktery Ize dafové odepisovat, splfiovat urcité podminky.
V systému Business Central Ize na urovni tfid a podtfid majetku nastavit, zda konkrétni podtfida bude
¢i nebude dariové odepisovatelna.

Pokud si tedy napfiklad vytvofite tfidu majetku HMOTNY, Ize k ni vytvofit podtfidu BUDOVY a jako
dali podtfidu POZEMKY. Pozemky jsou typickym pfikladem podtfidy majetku, kde nebudete nikdy
tvofit dafiové odpisy, protoZe to zakon neumoZziuje. Naopak u budov a staveb je vytvafeni darfiovych
odpisll zadouci, protoZe jsou to majetky, které Ize odepisovat, a odpisy jsou dafiové uznatelné. U
podtfidy majetku POZEMKY tak nebudete mit automatické vytvareni dafiové knihy odpistd nikdy
nastaveno, ale u budov a staveb naopak ano. Zalozenim nové karty majetku s podtfidou BUDOVY
dojde k automatickému zalozeni dvou knih odpisu, vychozi a dafiové. Toto nastaveni umoznuje pravé
funkcionalita automatického vytvareni danové knihy odpisu.
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Nastaveni automatického zakladani dafiové knihy odpisG je vazano na pouzivani zarazeni
dlouhodobého majetku do tfid a podtfid DM. Na strance Podtfidy DM je potfeba pro pfislusné
podtfidy nastavit hodnotu Ano v poli Zalozit knihu dafovych odpist.

é Vyzkousejte si nastaveni a funkénost automatického zakladani danové knihy odpisu:

1. Vyhledejte stranku Podtfidy DM a pro jednu podifidu nastavie automatické zakladani
dafiovych odpisu.

Vyhledejte stranku Dlouhodoby majetek a zalozte novou kartu majetku.

Vypliite obecné informace k majetku a zatfidte jej do tfidy a podtfidy DM, ktera ma
nastaveno automatické zakladani dariové knihy odpisu.

4. Zkontrolujte zaloZeni dvou knih odpist na zalozce Knihy odpisu.

4 Nastaveni parametri majetku pomoci kédu klasifikace

Kody klasifikace na karté majetku uréuji jeho zatfidéni do uréité skupiny klasifikace produkce.
Jednotlivé kady klasifikace jsou standardizovany.

Reseni v aplikaci BA4 Assets umoziiuje tuto klasifikaci dale rozsifit o Udaje tykajici se naptiklad
vychozi Uéto skupiny DM nebo Kédu darové odpisové skupiny. Pfi nastaveni klasifikace na karté
majetku se odpovidajici pole na karté majetku automaticky doplini vychozimi hodnotami platnymi pro
prislusnou klasifikaci. Funkcionalita kédl klasifikace pfinasi nasledujici vyhody:

e Zadavani novych karet majetk( je rychlej$i a pfesnéjsi, protoZe Udaje tykajici se odepisovani jsou
jiz definovany v kodech klasifikace a na kartu budou doplnény automaticky.

e Nastaveni z Kédu klasifikace, ktery je k majetku pFifazen, jsou pfenesena do knih odpisu.

e Timto zplsobem je mozné standardizovat nastaveni U¢to skupin DM, danové odpisové skupiny
nebo tabulky odpisu v pfipadé vlastni definice odepisovani.

Vybrat - Kédy klasifikace je. + Novy B Upravit seznam - A X

Kod

Typ tabulk Odp line
Kad 1 Popis klasifikace T odpisd skupi.. y odep %
23.04.71 Zaklady technologickych vyrob... CZ-CPA 5 5K3 022100 3-R 0
26.20.1 Poéitace a pocitacova zafizeni CZ-CPA 2 SK3 022100 3-R 5
27.12.31 Rozvadéde, rozvodné panely a j... CZ-CPA 4 SK2 022100 2-R 6

— 29.10.2 :  Osobni automobily CZ-CPA 3 5K1 022100 1-Z 4
21.10.10 Dalnice, silnice, mistni a Géelov... CZ-CC 5K6 022100 6-R. 50
23.04.49 Stavby wyrobni pro ostatni pri... CZ-CC 8 5K6 021100 6-R. 50
33.55.89 Baterie a akumulatory CZ-CC 2 SK2 022100 2-R 0

VyzkouSeijte si funkénost rozSifeného nastaveni kédu klasifikace:
1. Vyhledejte stranku Dlouhodoby majetek a zalozte novou kartu DM.

2. Dopliite Popis a zaradte majetek do tfidy (pole Kod tridy DM) a podtfidy DM (pole
Kod podtridy DM), které maji nastaveno v poli Zalozit knihu danovych odpist =
Ano.

Zadejte dimenze, umisténi a odpovédného zaméstnance.

V poli Kéd klasifikace zvolte klasifikaci, ktera ma definovanu Uéto skupinu DM a
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danovou odpisovou skupinu.

5. Zkontrolujte preneseni Ucto skupiny DM a darfiové odpisové skupiny z pole Kaéd
klasifikace do odpovidajicich knih odpist.

v RozSifené nastaveni kédu klasifikace je vhodné pouzit v kombinaci s funkénosti
=" automatického vytvareni danové knihy odpisu.

5 Evidence pofizovaci ceny majetku na karté DM

Vstupni pofizovaci cenu majetku Ize evidovat v poli Hodnota majetku. Pole je uréeno pro evidenci
hodnoty majetku, ktera je po celou dobu jeho Zivostnosti vedena v ucetnictvi na majetkovych uctech.
Velkou vyhodou této evidence je, Ze toto pole Ize nasledné zobrazit v pfehledu majetku, a tudiz mit
neustaly pfehled o jeho hodnotach v ucetnictvi.

Hodnota majetku se vypliiuje rucné, proces zadani neni nijak automatizovan. Rovnéz
neexistuje vazba mezi Hodnotou majetku a Ucéetni hodnotou na knihach odpis
pfifazenych k majetku.

6 Automatické zarazeni a vyrazeni DM z pouzivani

Pole Hodnota majetku na karté DM Ize vyuzit také pro automatizaci procesu zafazeni majetku do
uzivani. Automatizaci zapnete zaskrtnutim pole Uétovat zafazenilvyfazeni automaticky na
strance Nastaveni DM. Zde se také nastavuji Sablony denik(, pres které se bude uctovat zafazeni a
vyfazeni majetku.

Pro automatické zafazeni majetku do uzivani slouzi funkce Zaradit DM na karté DM, pro vyfazeni
funkce Vyradit DM. Majetek zafadite v hodnoté, ktera je uvedena na jeho karté v poli Hodnota
majetku.

0 Pokud bude pole Uétovat zarazenilvyfazeni automaticky zaskrtnuto, zafazeni a vyfazeni se
bude uctovat automaticky. Pokud bude pole neaktivni, budou se pouze automaticky navrhovat
fadky do finanéniho deniku DM a deniku DM.

Karta DM (&) =3 - T / UloZeno o A
&/

HMO000033 - Karta vozidla

©

Domovskd strnka  Diouhodoby majetek  Sestavy Souvisejic Sestavy Ména

nosti
B3 Kopitovat DM.. €D Polozky historie DM [ Uplatnéni odpoctu DPHDM | 4 Zai DM... | | X vyfaditDM... | [E& Polozky pievodu € Vytvorit komponentu

Obecné Zobrazit méné

Cislo HMO000033 - Kéd Klasifikace 29.10.2 ~
Popis Karta vozidla CZ-CPA
Kod tfidy DM DHM-SMV v
Kod podtfidy DM AUTA

VYROBA v

e )

Uplatnén odpotet DPH Ano

Zménéno dne 23.06.2025

KARTA VOZIDLA | Hodnota majetku 650 000,00

VyzkouSejte si funk&nost automatického zafazeni majetku do uzivani:

1. Vyhledejte stranku Nastaveni DM a na zalozce Uétovat zarazeni/vyrazeni automaticky
zaSkrtnéte pole Uétovat zarazeni/vyrazeni automaticky.

2. Do zbyvajicich poli na téZe zaloZzce zadejte nejdfive Sablonu pro finanéni denik
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dlouhodobého majetku a jeho list a totéz pro denik DM. Pfes tyto deniky se bude na
pozadi zafazeni a vyfazeni uUctovat.

3. Na nové zalozené karté DM (i s knihami odpist) zadejte do pole Hodnota majetku
Castku, ktera odpovida jeho pofizeni.

4. Pouzijte funkci Zaradit DM a v dialogovém okné potvrdte, Ze majetek chcete opravdu
zaradit.

5. V knize odpisti stejného majetku zkontrolujte v poli Uéetni hodnota, Ze jste majetek
opravdu zaradili. Uvidite zde stejnou €astku, jako je v poli Hodnota majetku.

‘@ Automatické zarfazeni DM nelze pouzit v pfipadé, kdy mate v RozSifené ucto skupiné DM
=" nastavena Pofizeni s riznymi kody pficiny, protoZe pfi spusténi funkce Zaradit DM pak
nelze odpovidajici kod pficiny doplnit.

0 Zarazeni majetku probiha vzdy s pracovnim datem, které je pfi U¢tovani nastaveno.

7 Oznaceni vyfazeného majetku

Nakoupeny majetek je po zafazeni do uzivani postupné odepisovan, a to prostfednictvim jedné nebo
vice knih odpist. Dojde-li v pribéhu jeho evidence z jakéhokoliv divodu k vyfazeni, musite tento
majetek vyradit také ze vSech jeho knih odepisovani. Je-li majetek odepisovan ucetné i danove, pak
musi mit pfifazeny dvé knihy odpisll, a v pfipadé, Ze je posléze prodan nebo napfiklad fyzicky
likvidovan, musi byt vyfazen z u€etniho i darfiového odepisovani.

Ve chvili, kdy dojde k vyfazeni ze vSech knih odpis(, kiteré ma majetek pfifazen, je karta majetku
automaticky oznacena jako vyfazena. Oznaceni uvidite na karté majetku v poli Vyfazeno na zalozce
Obecné. Hodnoty tohoto pole jsou plnény automaticky pomoci rozSifené funkénosti vyfazeni majetku
a mohou nabyvat téchto hodnot:

e Ano - majetek je vyfazen ze vSech svych knih odpisu.

¢ Ne — majetek neni vyfazen nebo je vyfazen jen na nékterych knihach odpisu.

Pole Vyfrazeno je pfidano také do RozSifeného prehledu majetku a Ize podle néj filtrovat a tfidit.
Vzdy tak mate aktualni pfehled o stavu majetku v evidenci.

8 Vytvoreni komponenty majetku

Funkcionalita komponent se v Business Central vyuziva pfedevsim pro evidenci majetku skladajiciho
se z nékolika samostatnych &asti (tzv. komponent), které dohromady tvofi jeden celek. Kazda
komponenta ma svou samostatnou kartu majetku a celkovou hodnotu vSech komponent jednoho
majetku vidite na karté hlavniho majetku ve Statistice hlavniho majetku.

Divody pro evidenci komponent na samostatnych kartach majetku jsou ryze praktické. Pfi pfipadném
poskozeni nebo ztraté jedné z komponent nemusite vyfazovat z evidence cely majetek, ale pouze
danou komponentu. Tu nasledné nahradite novou komponentou, kterou pofidite. Typickym pfikladem
muze byt tiskarna s plotrovacim nastavcem evidovanym jako komponenta. Ten muze byt k tiskarné
pfipojen, ale neni jeho povinnou soucasti, a v pfipadé jeho poskozeni jej Ize jednodusSe vymeénit za
novy a tfeba i v jiné hodnot&. Majetek neni tfeba pfecenovat, staéi pouze zafadit novou komponentu
do uzivani.

Pro urychleni evidence komponent nabizi aplikace BA4 Assets funkci Vytvorit komponentu.

e Nové vytvofena karta komponenty je automaticky svazana s hlavnim majetkem, ze kterého byla
vytvofena.
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e Majetek, ke kterému jsou vytvofeny komponenty, je automaticky oznacen v poli Hlavni
majetek/komponenta na kart¢ DM jako Hlavni majetek, nové vytvofena karta majetku je
oznacena jako Komponenta.

e Komponenta je automaticky vytvofena s nastavenimi z hlavniho majetku, tedy i s knihami odpis(.
To podstatnym zplGsobem zrychluje vytvareni karet majetku pro jednotlivé komponenty.

Novou komponentu majetku vytvofite nasledujicim zplsobem:

1. Vyhledejte stranku Dlouhodoby majetek a zalozte novou kartu DM.
2. Zadejte obecné informace o majetku a pfifadte mu knihy odpisu.

3. Pouzijte akci Vytvorit komponentu.
4

Je zalozena nova karta DM s oznaCenim komponenta, ktera pfevzala nastaveni z hlavniho
majetku véetné knih odpis(.

Pro zakladani automatického vytvafeni komponent k hlavnim majetkim musi byt v Nastaveni DM
vypInéno pole Spojovaci znak pro ¢islo komponenty. Hodnota v tomto poli bude pouzita k vytvofeni
Cisla karty majetku komponenty — islo majetku komponenty je slozeno s nasledujicich ¢asti:

e Cislo hlavniho majetku
e Spojovaci znak pro ¢islo komponenty

e Poradové Cislo komponenty.

Bude-li jako spojovaci znak nastaveno napfiklad lomitko, pak se nové komponenty k majetku
s Cislem DM zalozi postupné jako DM/1, DM/2, DM/3 atd.

9 Evidence uplatnéni odpoc¢tu DPH majetku

K majetku si mlzete vést evidenci nakupnich faktur, kterymi byl pofizen, a to v€etné Castky odpoctu
DPH a obdobi, kdy bylo uplatnéno v pfiznani. Tato evidence je manualni, neni tedy nijak
automatizovana.

1. Spustte akci Uplatnéni odpoétu DPH DM v panelu akci karty DM.
2. Ruiné vyplite datum zdanitelného plnéni, obdobi odpoc¢tu DPH a &astku, ktera byla uplatnéna.

3. Cislo nakupni faktury vyplnite vybérem z prehledu uctovanych nakupnich faktur v systému. Tim
se automaticky dopini i Cislo externiho dokladu (dodavatelské faktury).

4. ZaloZenim zaznamu v evidenci Uplatnéni odpoétu DPH DM se na karté majetku do pole
Uplatnén odpoéet DPH automaticky zapide hodnota Ano. V pfehledu majetku pak diky tomu
muzete filtrovat majetky dle tohoto parametru.

10 Sestavy pro evidenci majetku

Sestavu Karta DM lIze vyuzit jako doklad majetku pro zalozeni do Ucetnictvi, protoze obsahuje
veskeré dullezité informace o majetku. Na tiskovém vystupu jsou informace o nazvu, umisténi,
stfedisku, odpovédné osobé a také o pfifazenych knihach odpis(i k danému majetku, datech zarazeni,
celkovych pofizovacich cenach, technickych zhodnocenich, opravkach i metodé a poctu let
odepisovani. Volbou Zobrazit polozky v dialogu sestavy muZete sestavu vytisknout také s rozpisem
jednotlivych polozek, které byly ke knize odpis(i zau¢tovany.
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Sestavu spustite bud ze stranky Dlouhodoby majetek nebo Karta DM, v obou pfipadech je v panelu
akci pod tlacitkem Sestavy.

Sestava Karta DM jednoucha vychazi z pfedeslé sestavy Karta DM. Vysledny tiskovy vystup je ale
zjednodusen, ma méné obecnych informaci. Nenajdete zde napfiklad informace o metodé a poctu let
odepisovani nebo o Uc¢to skupinach. Pfehledné vSak zobrazuje ke kazdé knize odpist detailni polozky,
které k ni byly zau¢tovany. Mlzete si tak vytisknout, z €eho se zUstatkova hodnota daného majetku
sklada. Toho Ize vyuzit napfiklad pro dokladové inventury zlstatkt majetkovych Gcta v ucetnictvi.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestava Stav DM k datu slouzi pfedevsim jako podklad pro inventuru majetkovych Uétd v ucetnictvi,
protoZze prehledné zobrazuje seznam majetki a rozdéluje jejich hodnotu na pofizeni, odpisy,
technické zhodnoceni a zlstatkovou cenu. Pfedpokladem pro toto vyuZiti je spusténi sestavy pro
knihu odpist, ktera ma vazbu do udetnictvi (vétsinou UCETNI). Sestavu mizZete spustit i zpétné ke
kterémukoliv datu a pomoci filtru pro u¢to skupinu DM udélat inventarizaci i pro jednotlivé analytické
Ucty oddélené. Rovnéz muzete tuto sestavu vyuzit pro porovnani hodnot majetku na dvou knihach
odpisti. Ma-li majetek pfifazenu knihu odpisd UCETNI a tfeba DANOVOU, sestava vam ukaze
hodnoty na obou knihach a zobrazi rozdil mezi nimi v zistatkové cené.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Pomoci sestavy Porovnani odpisti DM si mlzete zobrazit rozdily ve vypodétenych odpisech mezi
dvéma knihami odpisQ, které jsou k majetku pfifazeny. Nejcastéji to byva rozdil mezi ucetnimi a
daflovymi odpisy. V dialogovém okné sestavy si zadate porovnavané knihy odpisli a obdobi, ve
kterém chcete rozdily sledovat. Obdobi zadate do pole Filtr zaét. data DM.

Tiskovy vystup sestavy zobrazi seznam majetku a ke kazdému z nich pfehledné ve sloupcich odpisy
pro porovnavané knihy odpist. Nasledujici sloupec s nazvem ROZDIL pak automaticky vycisli rozdil.
V dalSich sloupcich sestavy je stejnym zplsobem vypoctena zlstatkova cena obou knih odpist
daného majetku. Rozdily v zdstatkové cené majetku mizete sledovat v poslednim sloupci. Sestavu si
muZete odeslat do aplikace Excel a tam dale s daty dle potfeby pracovat.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestavu Protokol zafazeni DM muzete vyuzit jako podklad pro ucetni(ho), ktera(y) na zakladé tohoto
protokolu zauétuje zafazeni majetku do uzivani. Protokol tiskne obecné informace o majetku, jeho
hodnoté pofizeni a také datum, kdy byl majetek zafazen. Na zavér je mozné vytisknout u€astniky,
ktefi se zafazeni majetku do uzivani zu&astnili, a tito mohou tento protokol také podepsat.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Stejné jako pro zafazeni existuje Protokol o zafazeni DM, pro vyfazeni majetku z uzivani mazete
vytisknout Protokol o vyrazeni DM. Tuto sestavu mlzete pouzit jako podklad pro ucetni(ho), ktera(y)
na jejim zakladé zauctuje vyfazeni majetku z UCetnictvi. Sestava tiskne obecné informace o majetku,
kdy a v jaké pofizovaci hodnoté byl zafazen a jaka je jeho zUstatkova hodnota. Na tiskovém vystupu
je mozné pridat osoby z likvidaéni komise a jejich podpisy.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.
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Sestavu Zapis o vyfazeni DM muzete vyuzit jako podklad pro vyfazeni majetku z uzivani pro
likvidaéni komisi. V dialogovém okné Ize popsat technicky stav majetku, divod a zplsob vyfazeni
nebo datum zahajeni a ukonc&eni likvidace, a také &leny likvida¢ni a kontrolni komise. Tiskovy vystup
pak nasledné zobrazuje obecné informace o majetku, jako je nazev, umisténi, datum zarazeni,
pofizovaci cenu a zlstatkovou hodnotu pfi vyfazeni. Zapis o vyfazeni podepsany ¢leny likvidacni
komise slouzi jako oficialni doklad.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestavu Zapis o vyrazeni DDHM a DDNM mUzete vyuzit jako podklad pro likvidaéni komisi pro
vyfazeni drobného hmotného a nehmotného majetku z uzivani. V dialogovém okné Ize zapsat divod
vyfazeni, datum likvidace a urcit Cleny likvidacni a kontrolni komise. Tiskovy vystup pak nasledné
zobrazuje obecné informace o majetku, jako jsou nazev, umisténi, datum zafazeni a hodnota majetku,
davod a datum likvidace. Zapis o vyfazeni podepsany ¢leny likvidaéni komise slouzi jako oficialni
doklad.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestavu Vyrazeny DM muzete vyuzit jako podklad pro kontrolu vyfazeného majetku za urcité obdobi.
Sledované obdobi a knihy majetku si zvolite v dialogovém okné sestavy a nasledné se vam zobrazi
seznam majetku, ktery byl v zadaném obdobi vyfazen. Pfehled zobrazuje nejen seznam majetku, ale
také datum a ucetni hodnotu jeho vyfazeni. Rovnéz ji mlizete pouzit pro dohledani rozdild ve vyfazeni
na vice knihach majetku, staci kdyz v dialogovém okné vyberete pole Tisk pouze rozdilil vyfazeni.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestava Priloha darfiového pfiznani slouZi jako podklad pro pfilohu dafového pfiznani k dani z
pfijmu, kde je potfeba uvést vySi dafiovych odpist za jednotlivé odpisové skupiny a také celkové
ucetni odpisy.

V dialogovém okné tisku mizete zvolit, zda se maiji zobrazit odpisy ucetni (U€etni kniha odpis(i) nebo
dafiové (danova kniha odpist), a za jaké obdobi. Pouzitim filtrd mUzete omezit tisk jen na jednu
odpisovou skupinu, nebo pole nechat prazdné a vytisknout odpisy za vSechny skupiny. Volbou Tisk
detailu docilite toho, Ze ke kazdé odpisové skupiné se v sestavé vycisli nejen celkova hodnota odpisu
za skupinu, ale zobrazi se také seznam majetkd, ktery do dané odpisové skupiny patfi, a to véetné
vySe jejich odpis(.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestavou DM podle KP muzete vytisknout pfehled majetku v ¢lenéni dle klasifikace produkce (KP).
V dialogovém okné sestavy musite vybrat knihu odpisl, podle které se budou tisknout naklady na
zafrazeni neboli u€etni hodnota pfi zafazeni. Pokud nezvolite zadné dalSi filtry, sestava nasledné
vytiskne seznam majetku rozdéleny podle jednotlivych kédu klasifikace a sou€et za kazdou klasifikaci
celkem.

Sestavu spustite vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.
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Pro usnadnéni evidence a oznaceni konkrétniho majetku muzete vytisknout stitek s ¢arovym kdédem,
na kterém je uvedena jeho identifikace. Stitek umistite na majetek a kdykoliv budete kontrolovat stav
majetku, mizete pomoci ¢tecky ¢arovych kdédu nadist informaci, o jaky majetek se jedna.

Sestavu spustite z karty DM, ptehledu DM nebo vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

Sestava umoznuje vytisknout k danému majetku hmotnou odpovédnost zaméstnance za jeho
prevzeti. Do tisku se prebiraji informace o zaméstnavateli (z informaci o spole¢nosti) a zaméstnanci (z
karty zaméstnance), ktery dany majetek prebira. Tiskne se rovnéz identifikace majetku jako je Cislo
DM, jeho nazev, datum zafazeni a pofizovaci cena (z pole Hodnota majetku).

Sestavu spustite z karty DM, pfehledu DM nebo vyhledanim pomoci funkce Reknéte mi.

11 Financ¢ni doklad majetku

Ve standardni funkénosti systému Business Central jsou operace tykajici se pohybl majetku
s dopadem do Ucetnictvi zadavany pomoci finan¢nich denikd dlouhodobého majetku. Po zauctovani
téchto operaci, jako jsou naklady na pofizeni, technické zhodnoceni nebo napfiklad vyfazeni majetku,
nejsou doklady archivovany ve formé dokladu, nelze se k nim vratit, zobrazit je a pfipadné vytisknout.
Finanéni doklad DM umozriuje pomoci hlavickovych dokladu s fadky v systému evidovat, vydavat a
uctovat veSkeré operace tykajici se dlouhodobého majetku, které maji mit odraz v ucetnictvi.

Vyhody pouziti finanénich doklad( DM:

e  Vyuziti pro u¢tovani o pohybu DM, ktery ma dopad do ucetnictvi.

e Finanéni doklad DM muze zUGstat rozpracovan, Ize se k nému kdykoliv vratit.

e Ugtované finan¢ni doklady DM se ukladaji do archivu, je mozné je vyhledat, zobrazit a vytisknout.

TN
€ Finanéni doklad DM ) t 0]
\&

DOKL_MAJ - ZARAZENI - DM22030005

[ Uctovat & Uctovat a tisknout [ Vydat Akce  Souvisegjici  Méné moznost

Obecné

Popis Zafazeni majetku do pouZivani Zuctovaci datum DM 13.01.2022 ]
Stfadisko Kéd VYR ~ Datum dokladu 13.01.2022 =

Zakdzka Kéd v Stav Otevieny

N,

v Sablony deniku DOKL_MA) Typ Gctovani DM Zarazeni

Nazev listu deniku ZARAZENI Kéd pficiny AKTIVDM ~
Zaétovaci datum 13012022 B
Radky Spravovat  Funkce  Radek  Méné moZnosti =]
Kad knihy Typ tétovan Tvp
¥ odpist DM Popis Castea MD éastia Dal éistha  protiétu
- : Dlouhodoby majetek HMO000010 | UCETNI Zafazeni  Stroj vyrobni 780 000,00 780 000,00 Finanéni ticet
Finanéni Géet 042500 Stroj vyrobni -780 000,00 780 000,00  Finanéni Géet
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Vyhledejte a otevrete stranku Finanéni doklady DM.
Pokud jsou definovany, vyberte si odpovidajici Sablonu finanéniho dokladu DM.
ZaloZte novy finanéni doklad DM.

Do hlavi¢ky dokladu zadejte informace spoleéné pro cely doklad, pfedevsim:

a. Popis

b. Zuactovaci datum

c. Zuctovaci datum DM

d. Hodnoty pfislusnych dimenzi

e. Typ ucétovani DM — zvolte transakci, kterou budete dokladem uétovat

f. Koéd pri€iny — ma smysl pouze v pfipadé, ze Typ uétovani DM ma hodnotu Zafazeni

nebo Vyrazeni.
V fadku dokladu vyberte konkrétni majetek, k némuz chcete odpovidajici doklad zaudtovat:
a. V poli Typ Gétu zvolte hodnotu Dlouhodoby majetek.
b. Pole Cislo Gétu vypliite vyb&rem odpovidajici karty dlouhodobého majetku.
c. Castku dané transakce zadejte do pole Castka.
d

Pomoci menu Funkce z panelu akci zvolte Vlozit protiac¢et DM, ktery do finanéniho
dokladu vlozi protiucet, na ktery bude uctovano.

0 Protitéty Ize do finanéniho dokladu DM zadat i dal§imi zpUsoby. V fadku finanéniho dokladu

6.

DM Ize protiucet zadat i zapisem nebo vybérem konkrétniho U€tu z ucetni osnovy, a to v poli
Cislo protiGiétu na stejném fadku jako je dlouhodoby majetek.

Dal$i moznosti je nastavit &islo protiuétu jiz na listy v Sablonach finanéniho deniku. V tomto
pripadé je vhodné zalozZit listy podle zpUsobl Uétovani (napr. Aktivace DM ve vlastni rezii

s protiu¢tem 588*, Pofizeni DM darem s protiu¢tem 413*). Vybérem konkrétniho listu pak
bude automaticky dopInén i protitcet.

Doklad zaugtujte pomoci akce Uétovat nebo Uétovat a vytisknout.

Nastaveni pro vytvafeni, Gétovani a tisk finanénich dokladd DM se nachazi v tabulce Sablony
finanéniho deniku, protoze je obdobné jako nastaveni finanéniho deniku DM.

Radek s kddem $ablony, ktera bude pouzivana pro finanéni doklad DM, méa v poli Typ hodnotu
Dokument a v poli Typ dokladu hodnotu Doklad DM.

V poli ID ucétovaci sestavy je mozné pro financni doklady DM definovat odliSnou tiskovou
sestavu.

V panelu akci zvolte Souvisejici — Sablony — Listy. Zde mlzZete nadefinovat jednotlivé listy
finan¢nich dokladl podle vasich zvyklosti (podle uZivatele, druhu dokladu apod.), pod kterymi
budou vytvafeny nové doklady. Kazdy list finan¢niho dokladu DM m{ize mit samostatnou ¢iselnou
fadu vytvarenych dokladl nebo byt definovany pro urcity Typ uctovani DM.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Assets 18



= DOKL_MAJ Finanéni doklad DM + UloZeno {1

12

O

IKONICA MINOLTA

N

Listy finanéniho deniku O Hiedat -+ Nowy B Upravitseznam  [i] Odstranit  Proces - TS

Cislo

Nazev T Popis Typ protiiétu protitétu Ciselna fada Kad pficiny
— |AKTDHM :  Pofizeni DHM ve vlastni reZii Finanéni ucet 588100 F-DM-DOKL AKTIVDM

AKTDNM Pofizeni DNM ve viastni reZii Finanéni Géet | 587100 F-DM-DOKL AKTIVDM

DARY Pofizeni majetku darovanim Finanéni uéet 413100 F-DM-DOKL DM-DARY

OPRAVY Opravy doklad( a storna poloZek Finanéni ucet

VYRAZENI Vyfazeni majetku z pouZivani Financni ucet F-DM-DOKL

ZARAZENI Zafazeni majetku do pouZivani Finanéni Gcet F-DM-DOKL

ZHODMOC... Zhodnoceni majetku v pouZivani Finanéni ucet F-DM-DOKL

Uétovani pofizeni majetku dle zpiisobu pofizeni

PFi pofizovani majetku je v nékterych pfipadech potfeba odlisit zplsob jeho pofizeni a v souvislosti
s tim odlisit také uctovani pofizeni majetku v UCetnictvi. Pravé pro moznost odlisit uctovani pofizeni
dlouhodobého majetku je pfipravena funkénost Pofizeni DM dle koda pri€iny. Diky jejimu nastaveni
muzete na jiné UGty zauctovat pofizeni majetku nakupem, darem nebo tfeba pofizeni majetku ve
vlastni rezii. Zpusob pofizeni daného majetku uréuje Kéd pri€iny, na ktery je nasledné navazan
odlisny zpusob ucétovani.

Tato funkénost je aktivovana vzdy, existuje-li v RozsSifené Géto skupiné DM fadek s nastavenim
pro Typ uétovani = Pofizeni.

Pro jednu ucto skupinu DM Ize parametrizovat tolik fadk( s Typem uétovani = Pofizeni, kolik je
potfeba nastavit variant actovani.

Pro kazdou variantu U¢tovani musi byt nastaven také odpovidajici Kéd pfi€iny.

Je-li parametrizace v rozSifené ucto skupiné DM nastavena, pak pfi transakcich tykajicich se
pofizeni majetku (nakupni faktura) nebo zafazeni majetku do pouzivani (finan&ni denik DM nebo
finan¢ni doklad DM) budete nuceni vyplnit odpovidajici Kédy pfi¢iny. Nevyplnéni tohoto udaje
skonci chybovym hlasenim a doklad nebude mozné zauctovat.

Neni-li v RozSifené ucto skupiné DM nastaveni pro Pofizeni, pak systém bude Uctovat pofizeni
jednim standardnim zplsobem (dle parametrizace v U¢to skupinach DM) a kody pficin pak
v dokladech vyplfiovat nemusite.

Pro Uc¢tovani pofizeni majetku odliSnymi zplsoby Ize velmi dobfe vyuzit Finan¢ni doklad , kde
pro kazdy zplsob pofizeni |ze nastavit samostatné listy. V Sablonach finanéniho deniku
pak Ize pro kazdy list nastavit vychozi Typ uétovani DM, Kéd pri¢iny a také Protitcet. PFi
zadavani novych finan¢nich dokladl si pak vyberete jen spravny list a systém doplini do
dokladu vychozi udaje z parametrizace.

Pofizeni DM ve vlastni rezii prostfednictvim interniho dokladu

1.
2.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Assets

Vyhledejte a zobrazte Finanéni doklady DM.

Vyberte jeden z list(l, jsou-li nastaveny.
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V hlavi¢ce finan¢niho dokladu DM vyplite obecné informace k dokladu:

a. Popis

b. Odpovidajici hodnoty dimenzi
c. Zuctovaci datum

d. Zuctovaci datum DM

e. Datum dokladu

f. Typ uétovani DM = Porizeni

g. Kaod pri€iny — vyberte kdd odpovidajici danému zpusobu pofizeni.
Do fadku finan&niho dokladu DM zadejte:

a. V poli Typ uétu hodnotu Dlouhodoby majetek

b. Do pole Cislo Gétu vyberte pofizovany DM

c. Hodnotu transakce do pole Castka.

V panelu akci zvolte Uétovat nebo Uétovat a vytisknout.

Pofizeni DM nakupem prostfednictvim nakupni faktury

o a0k wDnh =

Vyhledejte a zobrazte Nakupni fakturu.
Zalozte novou nakupni fakturu.
Do hlavicky nakupni faktury vyberte dodavatele.
Doplnte Zuétovaci datum, Datum dokladu a Datum DPH.
Zadejte hodnotu TESTINV do pole Cislo faktury dodavatele.
V fadku nakupni faktury vyplnte pole:
a. Typ = Dlouhodoby majetek
b. Cislo — vyberte kartu majetku
c. Nakupni cena bez DPH - hodnota majetku bez DPH
d. Typ uétovani DM = Pofizeni
e. Kaéd pri¢iny — odpovidajici zplsob pofizeni majetku.
V panelu akci zvolte Uétovani — Nahled uétovani nebo Uétovat pro zat&tovani dokladu.

Vyhledejte Uétované finanéni doklady DM a zobrazte posledni zat&tovany doklad.

Nastaveni uctovani pofizeni dle kédu pFi€iny se nachazi v ramci v Rozsifené uéto skupiné DM, kde
pro kazdou uéto skupinu DM je nutné nastavit vSechny mozZné kombinace pro Typ uétovani DM
s hodnotou Pofizeni a kddem pFiciny.

1.

Do nového fadku v RozSifené uéto skupiné DM v poli Typ uétovani DM zadejte hodnotu
Pofrizeni.

V poli Kéd vyberte takovy kod, ktery odpovida zplUsobu pofizeni majetku. Do Ciselniku kddu pFicin
by tyto kédy meély byt pfedem dopinény.

Do pole Uget porizeni, Protiiéet zafazeni a Protiiéet zhodnoceni doplfite odpovidajici
analyticky ucet (napf. 042*) z u€etni osnovy.
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13 Uétovani vyfazeni majetku dle kédu pfiéiny

Stejné jako u pofizeni a zafazeni majetku je mozné odlisit zplsob uc¢tovani i pro jeho vyfazeni.

Nastavuje se rovnéz v Rozsifenych uéto skupinach DM a plati zde také stejna pravidla.

Jsou-li pro ucto skupinu DM, ve které je majetek zafazeny, nastaveny rtzné zplsoby vyfazeni v jeji
rozsSifené ucto skupiné, pak je nutné pfi Uctovani vyfazeni majetku vzdy vyplnit kod priciny. Zistane-li
toto pole prazdné nebo bude vyplnéno kédem, ktery neni v nastaveni, doklad nepujde zauc¢tovat.

14 Uétovani udrzby majetku dle kodu priginy

Pokud k jednotlivym majetkim chcete promitnout i jejich naklady na uadrzbu nebo servis, pak
v dokladech nebo denicich pouzijte Typ uétovani DM = Udrzba. | tento zpGsob uétovani pohybu
majetku je mozné rozliSit a nastavit rizné kody pro rGzné varianty uctovani. Nastaveni najdete
v RozSifené ucto skupiné DM a plati zde podobna pravidla jako pro pofizeni a vyfazeni.

Existuje-li tedy pro udrzbu majetku nastaveni v rozSifené uc¢to skupiné DM, pfi uétovani dokladi nebo
deniku se musi vzdy vyplnit kéd udrzby. Zlstane-li toto pole prazdné nebo bude vyplnéno kédem,
ktery neni v nastaveni, doklad nepujde zauctovat.

15 Odepisovani majetku do predem stanovené kone¢né hodnoty

Pfredpisy pfispévkovych organizaci stanovuji pfipady, kdy je nutné majetek vyfadit, dosahne-li jeho
zlstatkova hodnota urcitého procenta z pofizovaci ceny. Majetek se tak neodepisuje do nuly, ale vzdy
do pfedem urcené Castky. Ta je ve vétsiné pfipadl stanovena % z odepisovatelného zakladu. Jakmile
zlstatkova hodnota majetku dosahne této c¢astky, prestanou se odpisy automaticky generovat a
majetek je povaZovan za pIné odepsany.

Tato funkcionalita tedy slouzi pfedevsim pfispévkovym organizacim, aby byly schopny splnit pfedpisy
a ukongit generovani odpisu DM v pfedem stanovené zlstatkové hodnoté.

e Vysi zUstatkové ceny Ize nastavit na knize odpis( a stanovuje se v %.

e Funk&nost je dale nutné povolit pro konkrétni G¢to skupinu DM. Muze byt povolena pro vSechny
nebo jen pro vybrané nebo pro zadné.

e Pokud je potfeba vyjmout majetek z rezimu tohoto vypoctu odpisu, Ize to udélat na karté majetku
v knize odpis(.

VyzkousSejte si funkénost odepisovani majetku do urcité zUstatkové ceny:
1. Vyhledejte stranku Dlouhodoby majetek a zalozte novou kartu majetku.

2. Prifadte majetku Ucetni knihu odpisu, ktera bude mit v nastaveni vychozi konecnou
hodnotu 70 %.

3. Majetek zafadte do pouzivani pomoci financnich dokladd DM s pofizovaci cenou
10000.

4. Spustte report Vypocet odpist s filtrem na majetek, ktery jste zalozili v bodé 1. pro
prvni odpisové obdobi.

5. Odepisujte tak dlouho, dokud systém generuje odpisy (opakujte pfedchozi krok stale
dokola pro dal3i obdobi).

6. Zkontrolujte, ze jakmile bude zUstatkova hodnota majetku 1000, nelze jiz majetek dale
odepisovat.
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Majetek Ize z tohoto rezimu vypoctu vyradit tim, Ze nastavite na knize odpist hodnotu Ano
v poli Ignorovani limitu vychozi koneéné hodnoty.

Nastaveni této funkénosti je rozmisténo do nize uvedenych stranek a poli:

e Na strance Nastaveni DM musite nastavit hodnotu Ano do pole Pouzij procento konec¢né
ucetni hodnoty.

¢ Na strance Kniha odpist nastavite procenta pfedstavujici kone¢nou hodnotu.

e Na strance Uéto skupiny DM nastavite hodnotu Ano v poli Pouzij procento koneéné hodnoty.

16 Ué&tovani odpist majetku na vice dimenzi

PFi uctovani odpisli k majetklim je ¢asto potfeba rozdélit vypocétené odpisy na vice stfedisek, zakazek
nebo projektl. Aby se nemusely roziétovavat jiz vypoétené odpisy, ale roztuétovani bylo provedeno na
zakladé predem daného nastaveni, byla vytvofena funkénost Rozdéleni vypoétu odpisi. Diky ni je
mozné jiz na karté majetku k odpovidajici knize odpisl nastavit, jak se maji odpisy rozdélit a na jaka
stfediska (Ci jiné dimenze) uctovat. Rozdéleni odpisu je dano procentnim podilem z celku.

e Rozdéleni u¢tovani odpisu je nastaveno uz pfi zadavani majetku do systému.
e  Funkénost ma smysl jen u téch knih odpisu, které maji svlj obraz v ucetnictvi.

e Ke kazdé knize odpisu je mozné nastavit jiné dimenze ¢&i jejich procentni podil na celkovém

odpisu.
< Rozdéleni odpisd DM / UloZeno -
O Hiedat -+ Novy B Upravit seznam [i] Odstranit v Y = @
Kéd hodnoty dimenze * Rozdéleni %
—> PRO 20,00
SKL 50,00
VYR 30,00
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e Spusténi Vypoétu odpisti v systému toto nastaveni zohlednuje a vypocétené odpisy navrhuje do
Finanéniho deniku DM jiz rozdélené dle tohoto nastaveni.

= Finanéni deniky dlouhodobého majetku < UloZeno |:| -
Nazev listu vYcHOZI
Spravovat &} Uetovat w8 Uctovat a vytisknout Vyrovnat poloZky 5 Vlozit protiicet DM - e Y ®

Kad

Ductovaci Typ . . knihy fedisk
atum dakl.. Cislo dokladu Typ Gétu Cislo G¢tu odpish D Popis Castka Kad
- 21.01.2022 UCODPIS 2022  Dlouhodoby r HMO000013 UCETNI  Odpisy Ucetni odpis 22/01 -113,00 |PRO
21.01.2022 UCODPIS 2022  Dlouhodob... HMO0000013 UCETNI  Odpisy Ugetni odpis 22/01 -282,00 |SKL
21.01.2022 UCODPIS 2022 Dlouhodob... HMO000013 UCETNI  Odpisy Ugetni odpis 22/01 -169,00 VYR

Vyzkousejte si funkénost rozdéleni odpist majetku:

1. V systému vyhledejte a zobrazte stranku Dlouhodoby majetek.

2. Vyberte si kartu majetku, ktera ma hodnotu Ano v poli Zarazen.

3. Zvolte knihu odpisu, ktera ma svuj odraz v Ucetnictvi a kliknéte na ni.
4. Na zalozce Knihy odpist pouzijte akci Rozdéleni odpisu.
5

Na strance Rozdéleni DM zadejte fadky pro jednotlivé hodnoty dimenze, mezi které ma
byt odpis rozuctovan, a odpovidajici podil hodnoty odpisu do pole Rozdéleni %.

6. Spustte report Vypocet odpist s filirem na majetek, pro ktery jste nastavili rozdéleni
odpisU.

7. Zkontrolujte rozpad vypoétu odpisti dle nastavenych dimenzi ve finanénim deniku
dlouhodobého majetku.

Pokud chcete pouzivat rozdéleni odpisti majetku, je nutné pro pfisluSnou knihu odpisd definovat
dimenazi, pro kterou se bude rozdéleni rozuc¢tovavat. Nastaveni provedete takto:

1. Vyhledejte a otevfete stranku Knihy odpis.
2. Zvolte pfislusnou knihu odpist a otevrete jeji kartu.

3. Nastavte pozadovanou dimenzi pro rozdélovani odpist do pole Kéd dimenze rozdéleni odpisu.

17 Prevody majetku

Pfevody majetku je funkcionalita, ktera umozriuje evidovat pohyb majetku v ramci firmy, napfiklad
mezi umisténimi nebo mezi odpovédnymi osobami. Diky této evidenci je pohyb majetku podchycen a
zaznamenan nejen dokladové, ale také na kartu majetku. Doklady o pfevodu majetku jsou uloZzeny do
archivu, odkud je moZné je kdykoliv dohledat a znovu vytisknout.
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O pfevodu majetku Ize také uctovat (mlze tedy mit svij odraz v u€etnictvi) a po zauctovani je mozné
vytisknout protokol. Zaucétovanim prevodu se informace o novém umisténi & odpovédné osobé
zapiSou také na kartu majetku, a v systému je tak vzdy aktualni informace o tom, kde se majetek
momentalné nachazi. To vam usnadni praci napfiklad pfi pfipravach inventur majetku na konci roku.

Prevadét nelze majetek, ktery je vyfazeny, uzavieny nebo neaktivni. Prakticky to znamena, ze
na jeho karté je v poli Vyrazeno, Uzavieno nebo Neaktivni hodnota Ano.

Denik pfevodu DM je nastroj pro zaznamenavani a nasledné uctovani pfevodu majetku mezi
umisténimi, odpovédnymi osobami nebo globalnimi dimenzemi. Jedna se o jednoduchy denik, ve
kterém mi{izete pro konkrétni majetek zaznamenavat jeho zmény. Pokud prevedete stroj z vyroby do
skladu, zaznamenate tuto informaci do deniku pfevodu a zauétujete. Stejné tak zaznamenate zménu
odpovédné osoby, ktera za dany stroj nese zodpovédnost.

1. Viadku deniku vyberte konkrétni majetek. Automaticky se do né&j doplni stavajici hodnoty
umisténi, odpovédné osoby a globalni dimenze zapsané na karté majetku.

2. Do stejného fadku deniku dopliite pouze zménu, tedy nové umisténi majetku, novou odpovédnou
osobu nebo novou globalni dimenzi.

3. Takto pfipraveny fadek v deniku pfevodu milzete zaudtovat, je rovnéz mozné pfi Uctovani
vytisknout i protokol o pfevodu.

4. Zmény, které byly do deniku zaznamenany, jsou po zauctovani pfevodu zapsany také na kartu
majetku.

5. Ué&tovanim deniku vznikaji Polozky prevodu DM, ve kterych je uloZena veskera historie pohybu
majetku v ramci spolecnosti.

Zmeénu umisténi majetku muzete do Deniku pfrevodu DM zadat nasledujicim zpisobem:

—_

Vyhledejte a oteviete stranku Denik prevodu DM.
Do fadku v poli Cislo DM zadejte majetek, ktery chcete prevést.

2
3. V poli Kéd nového umisténi vyberte novou hodnotu umisténi.
4. V panelu akci zvolte Uétovat a denik zalgtujte.

5

Zkontrolujte zménu umisténi i na karté DM.

V pfipadé, Ze doklady radé&ji zadavate pomoci hlavickového dokladu s Ffadky, pak je pro pfevod DM
pfipraven Doklad prevodu DM. NejvétSimi vyhodami pouzivani dokladu pfevodu v porovnani s
deniky pfevodu jsou:

e Jednoduchost a pfehlednost pfi tvorbé novych doklada.

e Po zaG&tovani dokladu prevodu DM je doklad uloZzen do historie do Uétovanych dokladu
pfevodu DM a je mozZné jej kdykoliv vyhledat, zobrazit a znovu vytisknout.

Zménu umisténi majetku pomoci Dokladu DM muzete zadat nasledovné:
1. Vyhledejte a oteviete stranku Doklady prevodu DM.
2. Zalozte novy doklad.

3. Do hlavicky zadejte Popis a Zuétovaci datum.
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4. V poli Typ prevodu zvolte, zda se jedna o pfevod mezi osobami, umisténimi nebo hodnotami
prvni globalni dimenzi (zpravidla stfedisky).

5. Vrfadku dokladu vyberte odpovidajici majetek a zadejte hodnotu nového umisténi, nové
odpovédné osoby nebo nového stfediska (je mozna i varianta zménit vSe najednou).

V panelu akci zvolte Uétovat a doklad zaudtujte.
Najdéte doklad v Uétovanych dokladech pievodu DM.

Zkontrolujte kartu majetku a provedené zmény.

Nastaveni pfevodu majetku najdete na strance Nastaveni DM na zaloZce Prevod.
e Prevod podle umisténi DM — pole urcuje, jestli je prevod DM vzdy jen podle zmény umisténi.

e Prevod jen denikem urcuje, ze zména umisténi, odpovédné osoby nebo prvni globalni dimenze
mulze byt provedena pouze denikem nebo dokladem pfevodu DM. Ruéni zména téchto udajl
v odpovidajicich polich na karté majetku nebude mozna.

o Uétovat prevod DM ve financich uréuje, zda se ma prevod majetku pomoci deniku nebo
dokladu pfevodu zauctovat do U€etnictvi a ma vzniknout zapis na finanéni ucty. Aby bylo mozné
toto nastaveni zapnout, musi byt nastaveno také pole Pfevod jen denikem.

o Ué&tovat prevod DM jako opravu definuje, zda pfi udtovani prevodu DM do udetnictvi budou
vznikat ucetni zapisy na stejnych stranach G¢td MD nebo Dal, ale s minusovymi hodnotami. Pro
toto nastaveni musi byt rovnéz nastaveno Uétovat prevod DM ve financich, jinak toto pole nelze
nastavit.

e Pro nastaveni tisku protokolu pfi U¢tovani pfevodu DM slouzi pole Tisk protokolu zmény DM,
kde je definovano, zda a jakym zplsobem se ma tisknout protokol.

18 Ué&tovani odpisGi u majetku pofizeného s éasteénym krytim z
dotacnich titula

Tato rozSifena funkcionalita je urCena piedevdim pfispévkovym organizacim, které pofizuji
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek z vlastnich zdroju s ¢aste€nym zapojenim dotacnich titul.
PFi pofizeni majetku timto zplsobem musi byt uctovano také o transferech tykajicich se pfevodu
prostfedkll na jeho financovani a své specifikum ma tento majetek i pfi UCtovani odpist dle
odpisového planu. Vypocteny odpis se musi rozdélit v poméru zdroju financovani (vlastni X dotacni) a
nauctovat na tvorbu dalSich zdroju kryti neboli na fond reprodukce majetku, coz je c&ast odpisu
odpovidajici poméru kryti z vlastnich zdrojl, a zbylou &ast odpisu odpovidajici kryti z dotacnich titult
Casove rozliSit a zauctovat na dotace. A pravé rozdéleni odpisu dle zdroji kryti a jejich nauctovani na
odpovidajici fondy Ize nastavit a vypocitat pomoci rozSifené funkcionality fondd u odpis(.

1. Rozuc¢tovani odpist provedete ve Finanénim deniku dlouhodobého majetku po vypoctu odpisd,
ale jesté pFed jejich zauctovanim.
2. Navrh rozuctovani odpisl viozte pomoci akce Vlozit fondy pro odpisy v panelu akci.

Funkci spustite pouze tehdy, kdyz umistite kurzor na fadek s Typem uctu = Diouhodoby
majetek.

3. Systém nejdfive do finanéniho deniku vlozi novou polozku dlouhodobého majetku s typem
Viastni1, kiera predstavuje pomérnou Cast odpisl pfipadajici na kryti z dotaci. Finanéni ucty
budou doplnény pfi Uctovani, a to dle nastaveni fondl pro odpisy na knize odpist konkrétniho
majetku.

4. Nasledné je vlozen dalSi fadek se zlstatkem dopoétenym do celkové Eastky odpisu a s finanénimi
ucty doplnénymi z nastaveni konkrétni uéto skupiny DM (fondovy okruh). Jedna se o podil
vlastniho kryti majetku.
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5. Funkci Vlozit fondy pro odpisy je rovnéz vypocten transferovy podil (tedy podil prostfedku

z dotaci k celkové hodnoté majetku) a informace o vypoéteném % a Castce podilu se zapiSe do
poznamky na karté dlouhodobého majetku.

Ugtovani fondd pro odpisy miizete zadat nasledovné:

1.

10.
11.

12.

13.

&«

Vyhledejte a oteviete stranku Uéto skupiny DM a pro konkrétni UCto skupinu zadejte Ucty pro tzv.
fondovy okruh v polich Uéet fondd MD a Uéet fondl Dal (vétSinou ucty 407* a 416*). Zde se
bude uctovat ¢ast odpisu, ktera odpovida poméru kryti majetku z vlastnich zdroju.

Vyhledejte a zobrazte si kartu dlouhodobého majetku, ktery je zafazen a ma na ucetni knize
odpist zadanou ucto skupinu DM, kterou jste upravili v bodé 1.

Vyberte Ucetni knihu odpist a v panelu akci zvolte Fondy pro odpisy.

Na nové otevienou stranku Rozdéleni fondti pro odpisy DM do pole Castka z odpisovatelného
zakladu zadejte hodnotu kryti pofizeni majetku z dotaci, nap¥. 10000.

Do poli Uéet fond odpisy MD a Ué&et fond(i odpisy DAL zadejte Géty z G&etni osnovy, na které
se bude Ucétovat pomérna ¢ast odpisu predstavujici kryti z dotace. VétSinou se zadavaji ucty 403*
a 672*

Do poli Uéet MD fondu investic a Uéet Dal fondu investic zadejte Uty z ugetni osnovy, na
které budete uctovat o investi¢nim okruhu k danému kryti z dotace. Zvyklosti je zde zadavat ucty
401*a 416>

Do pole Hodnota dimenze pro odpisy fondl zadejte dimenzi, na které chcete sledovat vysi jiz
odepsaného fondu pro odpisy.

Spustte Vypocet odpisti pro dany majetek a prejdéte do finanéniho deniku dlouhodobého
majetku.

Postavte se na fadek v deniku s Typem Gétu = Dlouhodoby majetek.
V panelu akci zvolte Vlozit fondy pro odpisy.

Zkontrolujte, Ze systém vlozil novy fadek s polozkou typu Vlastni1 a Castkou odpovidajici poméru
pfipadajici na dotaci. Castka na fadku bude zaporna.

Druhy fadek bude predstavovat finanéni ucet z nastaveni fondl pro odpisy z knihy odpist na karté
majetku (Uéet fondi odpisy MD). Castka bude stejnd jako v pfedchozim piipadé, ale bude
kladna.

Treti fadek ma zadano pfimé Gétovani na finanéni Gdet a protiudet, které jsou zadany jako Uéty
pro fondy MD a Dal v ucto skupiné DM. Zde vypoctena €astka je kladna a pfedstavuje podil na
odpisu, ktery odpovida vysi kryti z vlastnich zdrojl.

Finanéni deniky dlouhodobého majetku | Pracovni datum: 02.02.2022

Nazev listu VYCHOZI

Spravovat [ Utovat & Uctovat a vytisknout Vyrovnat polozky & Viozit protiucet DM & Dimenze Akce  Souvisgjici  Méné moznost
Kéd

e iy <ovd Stied vp

dokl Cislo dokladu W Typ Gétu Cislo Gétu odpist DM Popis Castka MD &éstka Dal ééstka  Kad profitiétu Cislo protiactu
28.02.2022 FONDY Dlouhodoby majetek |HMO0000015/1 |UCETNI  Odpisy Ucetni odpis 22/02 -204,00 204,00 VYR Finanéni ucet
28.02.2022 FONDY Finanénf Géet 551200 Uéetni odpis 22/02 204,00 204,00 VYR Finanéni (éet
28.02.2022 FONDY Dlouhodoby majetek 'HMO0000015/1 UCETNI Viastni1  Ucetni odpis 22/02 -164,00 164,00 VYR Finanéni ucet
28.02.2022 FONDY Finanéni aéet 403100 Uetni odpis 22/02 164,00 164,00 VYR Finanéni Géet
28.02.2022 FONDY Financni acet 401200 Ucetni odpis 22/02 40,00 40,00 VYR Financni acet 416100

14. Finan&ni denik zauctujte.

15. Vyhledejte a oteviete kartu majetku, ke kterému jsme v pfedchozich bodech vypoéitali a

rozuctovali odpisy na fondy. Zobrazte si poznamku a zkontrolujte, Ze zde byla zapsana poznamka
o transferovém podilu na odpisu.
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List poznamek O Hledat -+ Novy  EE Upravit seznam [8] Odstranit = Y

26.01.2022 Datum 31.01.22: 80%; Castka 168
> 03.02.2022 Datum 28.02.22; 80%; Castka 164

Nastaveni u¢tovani fondd pro odpisy je rozdéleno do nékolika ¢asti.

e Na strance Nastaveni DM urcite, zda chcete rozdélit vypoctené odpisy podle fond( nastavenych
k majetku (pole Rozdél odpisy podle fondi). Pfi déleni odpisti podle fond se vypocteny odpis
rozdéli v poméru hodnot jednotlivych fondl viéi jejich celkovému souétu. Pokud nechcete odpisy
délit podle fondU, ponechte toto pole prazdné.

Rozdéleni odpist dle fondu se kryje s funkénosti rozdéleni odpisti majetku (viz. kapitola
Uctovani odpisti majetku na vice dimenzi). Pokud zapnete rozdéleni odpisti podle fondd,
systém provede kontrolu, zda mate nastavené rozdéleni odpist dle dimenzi a takové
nastaveni v knize odpisi DM smaze.

e Na strance Nastaveni DM se také uruje dimenze pro financovani majetku (finanéni kryti).
Dimenzi nastavite v poli Dimenze fondi pro odpisy a hodnoty této dimenze pak muzete zadavat
k jednotlivym fondiim u majetku. Obvykle byvaji hodnotami této dimenze zdroje kryti (napf. dar,
bezuplatny prevod, dotace atd.).

e Na strance Uéto skupiny DM se nastavuje Gétovani pro &ast odpist, ktera odpovida poméru kryti
majetku z vlastnich zdroji (tedy zlstatek vypocltenych odpist nepfipadajici na fondy, pokud
nemate nastaveno rozdéleni odpisl). Nastaveni plati vzdy pro danou uc¢to skupinu DM a obvykle
se v polich Uéet fondi odpisy MD a Uéet fondd odpisy DAL doplfiuji Usty 401* a 416*.

e Posledni ¢ast nastaveni se provadi na kartach jednotlivych majetk.

1.

Vyberte si u majetku odpovidajici knihu odpist (vétSinou Ucetni) a v panelu akci zvolte Fondy
pro odpisy.

Otevfe se stranka Rozdéleni fondd pro odpisy DM, kde zadate pouze cizi zdroje kryti pfi
pofizovani majetku. V pfipadé, ze byl majetek pofizen z vice dotaci, zadejte vice Fadku.

Vysi dotace pii pofizeni majetku zapiste do pole Castka z odpisovatelného zakladu.

Pokud ma byt konkrétni fond zahrnut do vypocltu transferového podilu, zaSkrtnéte
stejnojmenné pole.

Financni UCty pro zauctovani daneho pomeéru odpist dopliite do poli Uget fondti odpisy MD
(zpravidla ucet 403*) a Ucet fondtl odpisy DAL (zpravidla ucet 672%).

Nastavenim uétd v poli Uéet MD fondu investic a Uéet Dal fondu investic nastavite
Uctovani o tzv. investiénim okruhu. Investiéni okruh pak Uctujete vzdy pfi vypoctu odpis(, a to
v jejich plné vySi. Zpravidla se zde nastavuji ucty 401* pro stranu MD a 416* pro stranu Dal.
Pole nemusite vyplhovat, mohou zlstat prazdna. V takovém pfipadé nebudete pfi vypoctu
odpist o investiénim okruhu vibec Uétovat.

V poli Hodnota dimenze pro odpisy fondu vypliite dimenzi financovani fondu.

Do pole Hodnota odpisu fondu se po kazdém zauétovani odpisi a jeho vypoctenych
transferovych podill na fondu nagita jejich hodnota, a to dle dimenze financovani. Aktualné
tedy vidite, kolik jiz bylo z daného fondu odepsano.
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Odpisy jednotlivych fondt ke konkrétnim majetkim muzete rovnéz vytisknout pomoci sestavy
Odpisy fondtli pro majetek.

19 Sablony dlouhodobého majetku

Sablony dlouhodobého maijetku jsou nastrojem pro rychlejsi a snadnéj$i zakladani novych karet
majetku. Nastaveni Sablon pro majetek, ktery ma spole€né znaky, napfiklad shodnou podtfidu DM,
ucto skupinu DM, umisténi DM nebo tfeba i klasifikaci produkce, vam néasledné usnadni zadavani
novych karet majetku. Spole¢né znaky jiz nebudete muset vyplfiovat ru¢né, automaticky se do karty
majetku doplni z vybrané Sablony. Je tedy vhodné nastavit si vice Sablon, které co nejvice pokryji
v8echny varianty zadani.

Nastaveni Sablony zadate pro kazdou skupinu majetku se spoleénymi znaky na jeji karté.
1.V systému vyhledejte Sablony dlouhodobého majetku a zaloZte novou $ablonu.

2. 'V poli Kéd vyplite nazev Sablony tak, aby co nejlépe odpovidal popisu dané Sablony. Podrobné;si
popis pak napiste do pole Popis.

3. V poli Cislovani DM muzete zvolit, zda majetek zakladany v této $abloné bude &islovan v &iselné
Fadé nebo ruéné. Pokud zvolite ruéni &islovani, nebudete moct v poli Ciselna fada DM doplnit
giselnou fadu. Tu maZete vyplinit pouze v pfipadé, Ze v poli Cislovani DM mate zadanou hodnotu
Ciselna Fada.

4. Do dalSich poli doplrite vSechny spoleéné znaky majetku pro danou skupinu, napf. Kéd tridy DM,
Kod podtridy DM, Kéd umisténi DM, Kéd klasifikace atd.

5. Na zalozce Knihy DM v polich Kéd knihy odpist uéetnich, Kéd knihy odpisti danovych atd.
doplrite informaci o tom, zda dana $ablona bude mit knihu odpisu a jakou.

VOZIDLA

Obecné

VOZIDLA

Knihy DM

VyzkouSejte si zadani nové Sablony dlouhodobého majetku:

1. Vyhledejte a otevrete stranku Sablony dlouhodobého majetku.

Pomoci funkce Novy z menu zaloZte novou stranku Sablona dlouhodobého majetku.
Do pole Kéd zadejte DHM.

V poli Popis upfesnéte nazev Sablony a zadejte Dlouhodoby hmotny majetek.

S

V poli Cislovani DM vypliite hodnotou Ciselnd Fada a v poli Ciselna fada DM vyberte
konkrétni Ciselnou fadu pro karty majetku.
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6. Pole Kéd tiidy vyplrite vyb&rem z &iselniku (napf. hodnotou HMOTNY).

7. 'V poli Kéd knihy odpist uéetnich vyberte knihu odpist uréenou pro pohyby majetku
s odrazem v Ucetnictvi, napf. UCETNI.

8. V poli Kéd knihy odpisi dafiovych vyberte knihu odpisi uréenou pro dafové odpisy,
napr. DANOVA.

9. Stranku zavrete.

Karty dlouhodobého majetku mlzete zakladat oby¢ejnym zpuisobem, tj. vyplfiovat vS§echna pole ru¢né,
nebo pouZzit Sablonu dlouhodobého majetku.

1. V systému vyhledejte stranku Dlouhodoby majetek.

2. Zalozte novou kartu majetku a v okné Sablony dlouhodobého majetku zvolte poZadovanou
Sablonu majetku. Volbu potvrdte tlacitkem OK.

3. Karta dlouhodobého majetku, kiera se nasledné zobrazi, bude pfedvyplnéna informacemi ze
Sablony.

y_ Pokud nechcete pouzit Sablonu dlouhodobého majetku pro zaloZeni nové karty, stranku s
“=* prehledem Sablon jednoduSe zaviete bez vybéru. Tim oteviete zcela prazdnou kartu DM a
veskeré informace do ni vyplnite ruéné.

20 Zpracovani prevodu zbozi

Pro potfeby pfevedeni zbozi nebo materialu ze skladu do evidence dlouhodobého majetku je
pfipravena funkénost Zpracovani prevodu zbozi. Pomoci tohoto nastroje muzete jednoduse
vyskladnit zbozi ze skladu, vytvofit jeho kartu majetku a zaradit jej do pouzivani.

Zbozi a material, ktery zadate do dokladu pro vydej zbozi ze skladu (Vydeje zasob nebo Deniky
zbozi) a oznadite fadek pro pfevod do dlouhodobého majetku (v poli Pfevod do), je po zauctovani
dokladu vydeje zaevidovan do Zpracovani prevodu zbozi. VV tomto pfehledu zbozi pfevadéného ze
skladu je pro kazdy kus zboZi zalozen samostatny fadek s Cislem dokladu vydejky, Cislem a
Nazvem zbozi, Zuétovacim datem a hodnotou ocenéni vydeje ze skladu. Pokud na vydejce vyplnite
Kéd pri€iny a globalni dimenze, pfenesou se tam také.

Pokud ze skladu vydavate vice kusl jednoho zbozi, v evidenci Zpracovani prevodu zbozi
bude zalozeno tolik fadku, kolik kusu daného zbozi vyskladnujete. Kazdy kus zbozi bude mit
svUj fadek a nasledné i svou kartu majetku.

Pfi téchto transakcich je dulezité spravné nastavit doklady pro vydej zasob ze skladu. K tomu jsou
ureny Sablony pohybu zasob, které si pfednastavite a nasledné v dokladu vydeje vyberete
odpovidajici Sablonu.

Sablony pohybu zasob obsahuji pole Pfevod do (nastaveni), ve kterém se nastavuje, jak chcete
pole Pievod do v dokladech vydeje ze skladu plnit:
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e Prazdna hodnota — pole nebude v dokladech vypInéno a nebude se pfevadét do majetku ani
zadné jiné evidence.

e Zkarty zboZi — pole se do dokladu vydeje zasob bude plnit z nastaveni karty zbozi, tedy
hodnotou z pole Pfevod do na karté zbozi.

e Dlouhodoby majetek — pole bude mit v dokladech vydeje zasob vzdy hodnotu Dlouhodoby
majetek.

’@:’ Pro pfevody zbozi ze skladu do majetku doporucujeme pouzivat samostatnou Obecnou
obchodni uéto skupinu. Duvodem je odliSnost Gctovani téchto operaci. V Nastaveni
obecného uctovani si pro kombinace s touto Obecnou obchodni ucto skupinou zadejte
v poli Uéet upravy zasob specialni analytiku finanéniho Gctu. Stejnou analytiku finanéniho
Uctu zadejte také do RozsSifené Uéto skupiny DM ke specialnimu kddu pficiny.

VyzkouSejte si pfevod zbozi ze skladu do majetku:

1.V systému vyhledeijte a otevfete stranku Sablony pohybu zasob.

Pomoci funkce Novy zalozte novou Sablonu pohybu s nazvem MAJETEK.

Do pole Popis zadejte upresriujici nazev, napfiklad PFevod zbozi do majetku.

Typ polozky oznacte jako Vydej.

en > w9

Pro prevody zbozi do majetku zadejte specialni Obecnou obchodni Uéto skupinu,
kterou si pro tyto pfipady nastavite.

V poli Pfrevod do vyberte hodnotu Dlouhodoby majetek.
Stranku Sablony pohybu zasob zavfete a vyhledejte a otevrete stranku Vydeje zasob.
Zalozte novy doklad a vyplite jeho hlavi¢ku.

V poli Text polozky upfesnéte, Ze se jedna o Prfevod zbozZi do majetku.

= © ® N o

0. Zvolte lokaci, ze které bude zboZi vydano a Sablonu pohybu zasob. Dopliite zde vami
zadanou Sablonu MAJETEK.

11. Na fadku v poli Cislo zbozi vyberte zboZi, které chcete prevést, a zadejte Mnozstvi
prevadénych kusu.

12. Doklad zauétujte pomoci funkce Uétovat nebo Uétovat a vytisknout.

13. Vyhledejte a otevfete stranku Zpracovani prevodu zbozi. Podle Cisla dokladu vydejky

vyhledejte odpovidajici zaznam. Pokud si nezménite tfidéni, najdete jej na prvnim fadku.
Stav takového fadku je oznacen jako Novy (pole Stav zpracovani).

Pfifazeni Sablony dlouhodobého majetku

Predpokladem pro vytvofeni karty majetku je existence Sablon dlouhodobého majetku (viz kapitola
Sablony dlouhodobého majetku).

Sablonu pak musite v evidenci Zpracovani prevodu zbozi zadat pro kazdy rfadek. Doplnite ji bud
ru¢né v poli Kéd sablony DM (stranka musi byt v editacnim rezimu), nebo hromadné pomoci funkce
Doplnit Sablonu DM nebo umisténi DM v panelu akci. Pfi hromadném dopInéni Sablony majetku
musite nejdfive oznacit vSechny fadky, kterym chcete Sablonu pfifadit, a teprve potom spustit funkci
Doplnit Sablonu DM nebo umisténi DM.

Hromadnym doplnénim se da nastavit vzdy jen jedna Sablona. Pro pfifazeni riznych Sablon
vice majetkiim musite spustit funkci vicekrat.

Prirazeni umisténi DM
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V evidenci Zpracovani prevodu zbozi miizete k majetku jesté pfed vytvofenim jeho karty pfifadit i
umisténi. Hodnota se nasledné pfi pouziti funkce Vytvorit kartu z panelu akci pfenese na kartu
majetku. Umisténi mulzete pfifadit ruéné v konkrétnim fadku nebo stejné jako Sablony majetku
hromadné pomoci funkce Doplnit Sablonu DM nebo umisténi DM. Pfi hromadném doplnéni musite
nejdfive oznacit majetky, kterym chcete konkrétni umisténi pfifadit, a teprve poté spustit funkci na
doplnéni.

Dimenze a jejich priority pro vytvafenou kartu majetku

Do evidence Zpracovani prevodu zbozi jsou pfeneseny hodnoty dimenzi z u¢tovaného skladového
dokladu (vydeje zasob nebo deniku zbozi). Tyto dimenze Ize pfed vytvofenim karty majetku zménit, a
to v zavislosti na nastaveni vychozich priorit dimenzi.

Priority dimenzi, tedy pofadi, v jakém se dimenze budou pinit do fadku zpracovani pfevodu zbozi,
nastavite na odpovidajicim kédu plvodu na strance Vychozi priority dimenzi. Ke kazdé doplnéné
tabulce se musi urgit priorita pofadi dotahovani dimenzi do fadku.

_‘@_ Pro feSeni priorit dimenzi je doporu€eno si tyto hodnoty ke kazdému Fadku doplnit, protoze
“S"  manualné to neni mozné.

Vychozi kod plvodu pro celou oblast zpracovani pfevodu zbozi nastavite na strance Nastaveni kodu
puvodu na zalozce Dlouhodoby majetek.

Hodnoty dimenzi, které vidite v evidenci Zpracovani prevodu zbozi, budou nasledné
preneseny na vytvarenou kartu majetku.

Vytvoreni karty dlouhodobého majetku

Osoba odpovédna za majetek musi pro prevadéné zbozi zalozit kartu majetku. K tomu je uréena
funkce Vytvorit kartu v panelu akci na strance Zpracovani prevodu zbozi.

Karty majetku vytvofite pouze pro fadky, které v evidenci Zpracovani prevodu zbozi maji stav Novy
a zarovef maiji pfifazenou Sablonu majetku. Kartu muzZete vytvofit samostatné pro kazdy fadek
spusténim funkce Vytvorit kartu z panelu akci nebo hromadné. Pfi hromadném zakladani karet
musite nejdfive oznadit potfebné Ffadky a spusténim funkce Vytvofit kartu postupné zaloZite karty
vSem oznacenym zaznamim. Po hromadném zaloZeni karet se zobrazi informace, Ze byl zalozen
dany pocet karet.

Informaci o &isle vytvorené karty majetku najdete v poli Cislo, ze kterého si muZete kartu otevfit a
doplnit informace, které je potfeba zadat ruéné& (napf. Poéateéni datum, které neni uvedeno
v 8abloné majetku). U zbozi, kterému v evidenci Zpracovani prevodu zbozi vytvorite kartu, se Stav
zpracovani zmeéni na Vytvoreno a doplni se mu €islo majetku.

Na karté majetku si muzete v okné s fakty zobrazit informaci o plvodnim &isle zbozi a polozce zbozi,
ze které byla karta zalozena, a zaroven si je z tohoto mista otevrfit.
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Karta DM & = i = S

DMO0O01000 - Server - balik Teamwear

Domovwska stranka Dlouhodoby majetek Sestavy | Souvisejici ~  Sestavy Méné mozZnosti i ]
E® Kopirovat DM... €9 Polozky historie DM [# Polozky pFevodu © vytvoiit komponentu 58

Obecné it min © Detaily [ Prilohy (0)

Popis Server - balik Teamwear Obrézek DM~

Kéd tfidy DM HMOTNY

Kéd podtfidy DM STROJ

Kéd umisténi ADM

Odpovédny zaméstnan... OF

Stfedisko Kéd ADM

Projekt Kod TOYOTA

Hlavni majetek/kompo...

Komponenta hlavniho ... Pievod zbozi do majetku

Vyhledavaci popis Pavodni &islo zboZi 8920-wW

Cislo polozky zbo#i 759

Sériové gislo

Kéd klasifikace 22.11.10

Typ klasifikace CZ-CPA

Vinventarizaci DM Ne

Zarazeno D

Id ’

20.3 Zpracovani zafazeni do pouzivani

Aby byl dokon&en pfevod zbozi do majetku, musite nyni vytvofené karty zafadit do pouzivani. Tuto
transakci |ze spustit pomoci funkce Zpracovat zarazeni nebo Zpracovat zarazeni a tisk z panelu
akci na strance Zpracovani prevodu zbozi. Timto zpusobem ke kazdé vytvorené karté majetku
zaucCtujete zafazeni do uzivani. Funkci Ize spustit samostatné pro kazdy fadek se Stavem zpracovani
= Vytvorfeno nebo zaudtovat zafazeni hromadné. Pfed hromadnym zpracovanim musite nejdfive

oznacit vSechny fadky, pro které se ma zauctovat zafazeni.

N
1

B Zpracovat zafazeniatisk X Stomovat pfevod [, Najit polazky Akce =

ol b 4 2abio e
761 MAIETEK  DROBNY
761 MAIEIEK  DROBNY

150000076 09.122022 0024 40
150000076 09.122022 0024 40

000  DM99301T Disuhodoby ma... Vytval

000 DM993016 Disuhodeby ma... Vytval

Spusténim funkce Zpracovat zarazeni se zafazeni do majetku v zavislosti na nastaveni bud pfimo
zauctuje, nebo budou pfipraveny fadky ve Finanénim deniku dlouhodobého majetku a Deniku
dlouhodobého majetku, které nasledné zauctujete.

Nastaveni zpracovani definujete v Nastaveni DM na zaloZce Prevod zboZi do majetku v poli
Uctovat prevod zbozi do majetku.
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Zarazeni majetku do uzivani bude zauctovano ve stejné vysi, ve které bylo zbozi vyskladnéno ze
skladu. Presna Castka je uvedena v poli Castka vydaného zbozi. Po zaluctovani zafazeni se zapiSe
hodnota také do pole Castka zarazeni.

Pfevod je timto dokonCen a odpovidajici Fadek v evidenci Zpracovani prevodu zbozi zméni hodnotu
v poli Stav zpracovani na Zpracovano.

Storno pfevodu do majetku pouzijete v pfipadech, kdy jste fadek do evidence Zpracovani prevodu
zbozi zaznamenali chybné nebo omylem. Pouziti funkce Stornovat prevod v panelu akci ovlivni
fadky nasledovné:

U fadkl se Stavem zpracovani = Novy se tento stav zméni na Stornovano, nebude se jiz dale
zpracovavat a pfesune se do pohledu Stornovano.

U fadkd se Stavem zpracovani = Vytvoreno se tento zméni stav na Stornovano, nebude se jiz
dale zpracovavat a pfesune se do pohledu Stornovano. Karta majetku zlstane vytvorena,
muZzete ji pouzit pro zadani jiného majetku nebo smazat (pozor na diry v Ciselnych fadach).

U radk( se Stavem zpracovani = Zpracovdno se zobrazi chybové hlaseni, Zze majetek jiz byl
zauctovan. V takovém pfipadé musite nejdfive stornovat polozky DM pomoci funkce Storno
polozek a teprve potom spustit funkci Stornovat prevod, ktera oznaci radek jako Stornovano.
Karta majetku zlstane zaloZzena a doporuéujeme ji takto i ponechat, protoze ma zauétované (i
kdyz stornované) polozky DM.

Pokud jste chybné vydali zboZi do majetku, Ize opravu tohoto vydeje zaucétovat pomoci storna vydeje
zasob. Opravny doklad Ize vytvofit dvéma zpUsoby:

Ruéné zalozenim nového dokladu vydeje zasob. Vtomto pfipadé je potfeba vyplnit Cislo
vyrovnavané polozky zbozi a zaSkrtnout pole Oprava v hlavi¢ce dokladu.

Kopirovanim plvodniho chybného dokladu pomoci akce Kopirovat doklad v panelu akci na
karté puvodniho dokladu. V dialogovém okné zatrhnéte vSechna pole, tedy ze chcete prepocitat
fadky, kopirovat doklad jako opravu i nastavit polozky vyrovnani.

Kopirovat skladovy doklad 7 X
Pouzit vychozi hodnoty z Naposledy pouZité moznosti a filtry ~
Moznosti

Typ dokladu Uetovany vyidej ~
Cislo dokladu 72500005

Veetné hlavicky a

Prepoditat fadky 0

Kopirovat jako opravu ‘)

Kopirovat hodnoty sledovani zboZi

Nastavit polozky vyrovnani t)

KN -

Do opravného dokladu se pravé zatrzenim pole Nastavit polozky vyrovnani automaticky doplni Cislo
opravované polozky zbozi.
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VypInéné Cislo polozky vyrovnani je dulezité, protoze pfi Uctovani takto pfipraveného dokladu v
evidenci Zpracovani prevodu zbozi se u opravované polozky zméni Stav zpracovani na
Stornovano a majetek nebudete moci zaradit do uzivani.

Stav Stornovano se nastavi pouze za podminky, Zze fadek s puvodné chybnym prevodem
zbozi je pfi uctovani opravného dokladu stale ve stavu Novy, nebyla tedy k nému vytvorena
karta majetku, ani nebyl zafazen do uzivani.

VyzkouSejte si storno vydeje zbozi ze skladu do majetku:

1. Zauctujte doklad vydeje zasob s Sablonou pro pfevod zboZzi do dlouhodobého majetku.
2. Vytvorte novy doklad vydeje zasob a spustte funkci Kopirovat doklad.

V poli Typ dokladu vyberte Uétovany vydej a zvolte &islo dokladu, které jste zaugtovali
v bodé 1.

Zatrhnéte vSechna dalSi pole a potvrdte tlacitkem Ok.

Zkontrolujte, Ze v pfipraveném dokladu se do fadku zapsalo stejné zbozi, které jste
v prvnim bodé vydali, a Ze ma vyplnénou hodnotu v poli Vyrovhano polozkou.

Doklad vydeje zasob zauctujte.

7. Na strance Zpracovani prevodu zbozi najdéte fadek s dokladem, ktery jste zauctovali
v bodé 1.

8. Zkontrolujte, Ze v poli Stav zpracovani je hodnota Stornovano.

V praxi mohou nastat pfipady, Ze ocenéni vydeje zbozi pfevedeného do majetku se zméni. Ke zbozi
muzete douctovat napfiklad poplatky za dopravu, clo nebo jakékoliv jiné dodate¢né naklady. To
znamena, ze hodnota vyskladnéného zbozi se pak bude liSit od hodnoty zafazeni tohoto zbozi do
majetku. V evidenci Zpracovani prevodu zbozi jsou tyto rozdily hlidany a nastane-li takovy pfipad, je
fadek s timto zbozim dodatecné oznac€en zatrzenim v poli Upraveny naklady na zbozi. Abyste méli
rychly prehled, kolik takovych polozek v systému existuje, mate k dispozici pohled Upravit naklady,
kde uvidite pouze to zboZi, kterého se dana situace tyka, tedy 7e Castka vydaného zbozi se li$i od
Castky zarazeni.

Pomoci funkce Uétovat rozdily v ocenéni v panelu akci mizete dané rozdily k jednotlivym kartam
majetku douctovat. Zalezi vSak na vas, zda tyto rozdily budete uctovat jako Zarfazeni nebo jako
Zhodnoceni majetku. Vybér provedete v dialogovém okné v poli Typ ucétovani DM az pfi spusténi
funkce Uétovat rozdily v ocenéni. Zde muzZete také vybrat pouze konkrétni majetek nebo vice radka,
u kterych chcete toto douctovani provést. Potvrzenim tlaCitkem Ok vznikne k majetku nova polozka
DM s ¢astkou rozdilu v ocenéni.

Pfiru¢ka aplikace BA4 Assets 34



l
l

(

IKONICA MINOLTA

Uctovat rozdily v ocenéni 7 X
MozZnosti
Typ actovani DM Zafazeni ¥

Filtr: Zpracovani pfevodu zbozi

% Cislo polozky
x Cislo
* Zactovaci datum

- Filtr...

C =

Douctovanim rozdild bude oznaceni zbozi s rozdilnymi naklady zruseno a v pohledu Upravit naklady
jiz také nebude zobrazeno.
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