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1 Uvod k aplikaci BA4 eDocs

Aplikace BA4 eDocs rozsifuje standardni funkénost ERP systému Microsoft Dynamics 365 Business
Central v oblasti prodeje a nakupu o pozadavky tykajici se usnadnéni zpracovani dokladd. Cilem
aplikace je:

e Rozsifit moznosti funkénosti doslych dokladll o pozadavky na pokryti prvotni evidence nakupnich
dokladU (faktura, dobropis, zaloha).

e Automatizovat odesilani prodejnich dokladd zakaznikiim (faktura, dobropis).

e Automatizovat nacteni doSlych dokladd od dodavatele.

e Kompletné digitalizovat proces zpracovani doslych doklad( od dodavatele.

Aplikace BA4 eDocs pfinasi nasledujici vylepseni:

e Moznost zakladat doslé doklady ruéné, zadavat vice udaju, rozdélit doklady pomoci klasifikace.
e Moznost nastavit kontroly pro zpracovani nakupnich dokladd v navaznosti na doslé doklady.

e Odeslani prodejnich dokladu ve formatu ISDOC zakaznikim.

e Nacteni doslych doklad(i ze soubort ve formatu ISDOC zaslanych dodavatelem.

e Moznost vytézeni pfilohy doslého dokladu pomoci OCR sluzby Azure Al Document Intelligence.
e Moznost sméfovat prodejni doklady odesilané zakaznikiim e-mailem na rGizné pfijemce.

e RozSifeni moznosti nastaveni schvalovacich workflow.

Rozsifeni doslych dokladd
e Vyuziti doSlych dokladu jako prvotni evidence nakupnich dokladu (faktura, dobropis, zaloha).
e Moznost zakladat doslé doklady ruéné.

e Moznost definovat kody klasifikace doSlych dokladd pro rozdéleni nakupnich dokladd podle
Ciselnych fad a typl dokladu (faktura, dobropis, zaloha).

e RozSifeni poli doslych dokladt pro prvotni evidenci dokladu.

e Kontrola &astky k uhradé doslého dokladu oproti celkové &astce nakupniho dokladu (faktura,
dobropis).

e Moznost zamezit zakladani nakupnich dokladd (faktura, dobropis, zaloha) bez prvotni
evidence doslého dokladu.

Podpora vymény dokladl ve formatu ISDOC
e Odesilani prodejnich dokladi zakaznikim ve formatu ISDOC.

e Zpracovani doSlych dokladu od dodavatell ve formatu ISDOC.

Podpora vytézovani informaci z pfiloh doSlych doklad
e Vytézeni hlavikovych udaju doslého dokladu s vyuzitim sluzby Azure Al Document Intelligence.
e Porovnani vytézenych informaci s nahledem PDF pfilohy na jedné obrazovce.

e Moznost definice Sablony, ktera upravuje zplsob zapsani vytéZzenych dat do poli doslého dokladu.
Je to uzite€né v pripadé specifického uspofadani udaji ve fakturach z urcitého software, resp. od
urc¢itého dodavatele.
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RozSifené moznosti schvalovacich workflow

e Moznost definice specifickych schvalovatelll doklad( ruénim nastavenim nebo programovym
kédem.

e Moznost definice po¢tu schvalovatelll nutného pro schvaleni dokladu v ramci pfislusné urovné
schvalovani.

RozSifeni moznosti odesilani doklad( e-mailem

e Moznost nastaveni raznych pfijemcl pro odesilani dokladd e-mailem zakaznikovi dle pobocky
obchodniho partnera (adresa pfijemce).

2 Evidence doslych dokladu

Evidenci doslych dokladd mizete vyuzit jako prvotni evidenci nakupnich dokladd — faktur, dobropisti a
zaloh. Doklady tak mohou byt v systému evidovany jesté pfed jejich postoupenim ucetnimu oddéleni.
Na urovni doslého dokladu je mozné rozhodnout, zda doklad bude nebo nebude do ucetnictvi zafazen.

vay. Evidenci doslych dokladl maze vést uzivatel, ktery nema Ucetni znalosti, ale pouze zadava

“s"  doklady do systému na urovni dos$lé posty.

Doslé doklady Ize zakladat ruéné, vyuzit nastroje pro vytéZzovani dokladt nebo nacist ze souboru ve
formatu ISDOC. Z doslého dokladu pak vytvofite nakupni (koncovy Gcetni) doklad, do kterého budou
pfeneseny udaje z doslého dokladu.

Doslé doklady mohou byt vytvofeny také automatickym nebo ruénim nactenim pfiloh z e-mailové
schranky prostfednictvim integrace s Outlook. Z e-mailu se vzdy vytvofi jeden dosly doklad, ke kterému
jsou pfipojeny vSechny pfilohy obsazené ve zprave.

Ke spravnému vyuziti funkcionality doslych dokladd je tfeba provést nastaveni na dvou strankach:
Nastaveni doslych dokladli pro obecné nastaveni a Klasifikace doslého dokladu pro nastaveni
Ciselnych fad.

Nastaveni doSlych dokladd

Na strance Nastaveni doslych dokladt vyplite nasledujici pole:

e Blokovat vytvoreni nakupniho dokladu — pokud chcete, aby uzivatel nemohl vytvofit nakupni
fakturu, dobropis nebo zalohovou fakturu bez pfedchoziho zalozeni doSlého dokladu, nastavte v
poli hodnotu Ano. Systém neumozni zalozit doklad pfimo a uzivatel bude nucen zakladat novou
nakupni fakturu, dobropis nebo zalohu pomoci akce Vytvorit doklad z karty doslého dokladu.

o Kontrolovat ¢astku doslého dokladu — pokud v poli nastavite hodnotu Ano, pfi ucétovani
koncového dokladu bude porovnavana €astka v poli Celkem véetné DPH na dokladu s hodnotou
v poli Castka k uhradé na do$lém dokladu. Pfi nesouladu se uZivateli zobrazi upozornéni, které
ale nebude blokovat zauétovani dokladu.

e Dale jsou na strance k dispozici pole pro prednastaveni vychozich hodnot v datovych polich na
karté doslého dokladu. Vychozi hodnoty muzete zvolit pro pole Vychozi zaétovaci datum, Vychozi
datum DPH, Vychozi datum DPH pivodniho dokladu, Vychozi datum dokladu, Vychozi
datum doruéeni a Vychozi datum predani.

Klasifikace doSlého dokladu

Na strance Klasifikace doslého dokladu se definuji typy dokladu, které budou vytvareny z evidence
doslych dokladd, a Ciselné fady, které pfi tom budou pouzity.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 4
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@ Ciselné fady z Klasifikace doslych dokladG maji vy$si prioritu nez &iselné fady nastavené

= v Nastaveni nakupu a zavazkt nebo funkénosti navaznosti iselnych fad z aplikace BA4

Finance.

Na strance Klasifikace doslého dokladu vyplite nasledujici pole:

Pro kazdou klasifikaci zadejte jedineény Koéd a dle potfeby vyplrite i upfesnujici Popis.

Pole Typ dokladu urCuje, zda je tento kod klasifikace uréen pro vytvofeni nakupni faktury,
nakupniho dobropisu nebo nakupni zalohy (tyto 3 typy dokladu aplikace podporuje).

V poli Ciselna fada doslych dokladii nastavte &iselnou fadu, kterou budou doklady &islovany v
evidenci doslych dokladu.

V poli Ciselna fada dokladt nastavte &iselnou fadu, ktera bude pouzita pro vytvoreni nakupniho
dokladu odpovidajiciho typu.

V poli Ciselna Fada uétovani nastavte &iselnou fadu, ktera bude pouzita pro zau&tovani nakupni
faktury nebo dobropisu.

V pfipadé, Ze se jedna o zalohové faktury, v poli Kéd sablony zaloh zvolte Sablonu nakupnich
zaloh, ktera bude pouzita pro vytvofeni zalohové faktury.

0 Pro kazdy typ dokladu Ize definovat vice kédl klasifikace. Pro nakupni faktury a dobropisy je

potfeba vzdy mit vyplnéna vSechna 3 pole pro Ciselné fady, pro nakupni zalohy jenom pole
pro ¢iselnou fadu doslych doklad( a ¢iselnou fadu dokladu.

Hodnoty v polich pro €iselné fady mohou byt ve vice polich stejné. Lze pouzit stejnou
¢iselnou fadu pro ¢islovani dokladu i pro ¢iselnou fadu Uctovani.

Dosly doklad muzete do systému zadat ruéné nasledujicim zplsobem:

1.
2.

3.

Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady.
Zalozte novy doSly doklad a vyplite zakladni udaje:
V poli Cislo dodavatele vyberte dodavatele.

V poli Typ dokladu zvolte typ dokladu, ktery chcete evidovat — ndkupni fakturu, ndkupni
dobropis nebo nakupni zalohu.

Pokud neni pole Kéd klasifikace vyplnéno automaticky, vyberte Ciselnou fadu pro
oznaceni dokladu, pfip. Kéd Sablony zalohy, pokud se jedna o nakupni zalohu. Dle kédu
klasifikace je vypInéno pole Cislo do$lého dokladu z &iselné fady nastavené pro &islovani
doslych dokladu.

Do dokladu doplrite dalSi informace:
Popis
Datumova pole
Castka k ahradé
Kéd mény
Cislo dokladu dodavatele

Na zalozce Financni informace vyplite udaje pro platbu.

Po zadani dokladu se v doslém dokladu hodnota v poli Stav nastavi na Novy a v poli Zpracovano na

Ne.
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& Dotly doklad [ &) { 0] +’ UloZeno i
N

MICROSOFT s.ro. - PF20000110

Proces Vydat Stav

Dosly doklad OCR

Pozadavky ke schvalovani

—
(=3
-

Akce Souvisejici  “--

Obecné Tobrazit vice
Cislo doglého dokladu NK200100019 Castka k dhradé | 1 21D‘OO|
Vytvoreny/Zadaétovan... Zuctovacl datum |16.03.2022 ]
Cislo dodavatele | K01000037 e | Datum DPH |‘IG.03.2022 i
Typ dokladu Makupni faktura Datum DPH pdv. dok... |‘I0.03.2022 A
Kad klasifikace | MNF1 v | Datum dokladu |16.03.2022 T
Kéd £ablony zilohy Datum splatnosti |30.03.2022 ]
Popis | PF20000110 | Cislo dokladu dodava... |PFZOOODHO |
Dodavatel-ndzev MICROSOFT s.r.o. Kéd mény | see |
Adresa dodavatele Viyskoéilova 1561/4a Stiedisko Kéd | ~ |
pPsC dodavatele 14000 Zakazka Kod | N |
Mésto dodavatele Praha Stav Novy

Finanéni informace Zobrazit méné
Kod tctu | BO1 o | Cislo dodavatele K01000037

Cislo Gétu ba nky dod... 123/0100 DIC dodavatele CZAT123737

Wariabilni symbol |2[)GDG110 | ¢ 47123737

Konstantni symbo | % | Kod zplsobu platby |BANKA s

2.3

Pokud chcete z doslého dokladu vytvofit nakupni doklad, postupujte takto:

Vytvoreni nakupniho dokladu z doslého dokladu

1. Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady a zobrazte doSly doklad, ze kterého chcete vytvorit
nakupni doklad.

2. V panelu akci zvolte Vytvorit doklad. Z doslého dokladu se podle typu dokladu vytvofi nakupni
faktura, nakupni dobropis nebo nakupni zalohova faktura, do které se pfenesou relevantni udaje.
Vytvofeny doklad se automaticky otevie.

V hlavicce vytvoreneho nakupniho dokladu je v poli Cislo polozky doslého dokladu odkaz na
polozku v evidenci doslych dokladu a v poli Castka doslého dokladu je uvedena ¢astka, se kterou
byl do8ly doklad zaloZen.

Do doslého dokladu je doplnéna hodnota v poli Vytvoreny/Zaucétovany doklad podle nové
vytvofeného nakupniho dokladu.

Po zauctovani nakupniho dokladu se Stav doslého dokladu zméni na Zauctovany, pole
Zpracovano bude mit hodnotu Ano a dosly doklad bude automaticky skryt vestavénym
filtrem na strance doslych doklad(i. Zobrazit ho mlUzete pomoci akce Zobrazit vse.

Pokud pro doklady pfed uétovanim a pro zauctované doklady budete mit nastavené odliSné
Ciselné fady, v poli Vytvoreny/Zauétovany doklad se zméni hodnota dle Ciselné fady
zauctovanych dokladu.

Z evidence doslych dokladd se do nakupniho dokladu pfepnete pomoci akce Otevfit zaznam.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 6
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3 Vytézovani priloh doslych dokladu

Nakupni doklady (faktury, dobropisy) pfijaté v elektronické podobé Ize do systému navést pomoci
funkcionality vytézovani pfiloh doSlych dokladl. Vytézit Ize elektronické doklady ve formatech JPEG,
JPG, PNG, PDF, TIFF, BMP a HEIF. Velikost vytéZované pfilohy je omezena na 4 MB.

@ Dosly doklad muzete pomoci vytézeni rovnou i zalozit nebo naopak si dosly doklad zalozite,
" pfipojite pfilohu a tu nasledné vytézite.

Pro vyuziti funkcionality vytéZzovani pfiloh dosSlych dokladl je potfeba nejdfive provést nasledujici
nastaveni.

Nastaveni Azure Al

Stranka Nastaveni Azure Al obsahuje hlavni nastaveni sluzby pro vytéZzovani. Zadavaji se zde hodnoty
pro sluzbu AZURE Al.

e Pole Specifikace modelu a Adresa odpovédi jsou pfedvypinéna, pole Koncovy bod a
Pristupovy klic¢ je potfeba vyplnit dle registrace sluzby Azure Al Document Intelligence.

e Minimalni diivéryhodnost % urcuje minimaini procento divéryhodnosti vytéZeni dokladu. Pokud
je udaj vytézen s dlivéryhodnosti mensi, nez je zde zadano, vytéZzené hodnoty se do systému
nenactou.

e Maximalni pocet pokusti o komunikaci uréuje, kolikrat se Business Central miuze dotazat sluzby
AZURE Al, zda je jiz doklad vytézeny. Pokud se pfi vytéZovani pfesahne zadany pocet pokusd,
doklad se oznali hodnotou Chyba komunikace v poli Stav vytézovani.

e Query fields definuji kliCova slova pro vytézeni, ktera nejsou soucasti standardniho vytézovaciho
modelu. Vychozi hodnoty (kliCova slova) Ize vyplnit spusténim akce Nastavit vychozi hodnoty.

0 Klicova slova z vychoziho nastaveni muzete doplnit (rozsifit), je vSak dulezité tato klicova
slova doplnit také do Sablony Azure Al a v ni definovat, do kterého pole v D365BC se ma
které klicové slovo nagitat. Bliz&i popis najdete v kapitole Sablony Azure Al.

Nastaveni se aktivuji pfepnutim pole Povoleno na hodnotu Ano. Tim se vytvofi poloZka fronty tloh
Azure Al Communication, ktera zajiStuje komunikaci se sluzbou Azure Al (viz nize).

Polozky fronty uloh

Procedura Azure Al Communication je nastavena jako periodicka polozka fronty uUloh, ktera obsahuje
vychozi hodnotu intervalu jejiho spousténi. Tento interval Ize zménit tak, aby vyhovoval internim
potfebam vytézovani dokladd. Poté se polozka fronty Uloh aktivuje akci Nastavit stav na Pripraveno.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 7
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< Karta polofky fronty dioh Ii;:l 1= T 0] < UloZeno oS
Procedura - 71067575 - Azure Al Communication kKMS
. Pro editaci polozky fronty dloh musite nejprve zvolit akci Mastavit Vyckavat.  Mastavit Vyckavat ~

Domovskd strénka  Fronta dloh

4. Zobrazit zaznam [] PoloZky protokolu 53
Obecné Zobrazit méné
Tvp spousténého objekiu Procedura Spustit znovu (sec.) v}
D spousténého objektu 71067575 osledni zména na Priprave.. 25.09.2025 21:26
Titulek spousténého objektu Azure Al Communication kKMS Datum a £as prvniho spust.. 26.09,2025 12:42
Popis Azure Al Communication kKMS Datum a Cas expirace
Retézec parametr( Casovy limit Glohy 12 hodin
Kdd kategorie fronty dloh Stav Chyba
Priorita Mormalni E-mai
D ufivatele WEBCOMCZ\LENNOWV E-mai

=

Maximalni pocet pokusd o ...

Perioda

Periodicka dloha Vzorec data pfigtiho spusténl

Spustit v pondéll Pocdtecni cas 8:00:00

Spustit v Gtery Koncowvy Cas 22:00:00

Spustit ve stiedu Pocet minut mezi spusténimi

Spustit ve Ctvrtek 'fasc‘r_-," imit nedinnosti 5

Sluzby elektronickych dokument

Nastaveni na strance Sluzby elektronickych dokumenti slouzi pro identifikaci toho, ze dany
elektronicky dokument se bude zpracovavat pomoci Azure Al.

Na strance zalozte novy zaznam a vypliite pole Kéd a Popis. Dale v poli Format dokumentu vyberte
hodnotu Azure Al a v poli Integrace sluzeb hodnotu Dosly doklad. Ostatni pole na strance se pro
Azure Al nevyuzZivaji.

Sablony Azure Al
Sablony Azure Al slouZi pro pfipady, kdy standardni vytéZeni dokladu nevy¢ita data dle vasich predstav.
Muzete je pouzit v nasledujicich pfipadech:

e P¥idali jste nové Query fields. Hodnotu kli€ového slova musite doplnit i do Sablony Azure Al a zde
namapovat pole z D365BC, do kterého se bude nacitat (viz Mapovani fadkd Azure Al).

e Standardni vytézovani nacita vytézena data do jinych poli, nez potrebujete.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 8
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e Dodavatelé vam zasilaji doklady, které maiji specificka data nebo se po vytézeni naditaji do
nespravnych poli. V Sabloné Azure Al si vytéZovani oS3etfite, nastavite nacitani do pozadovanych
poli a Sablonu pak pfifadite dodavateli.

Pokud standardni vytézovani nacita data spravne, neni potfeba Sablony Azure Al definovat,
ani je pouzivat. Sablony slouzi pouze pro uzivatelskou definici specifickych pfipadt nebo
klicovych vyrazu, které nejsou oSetfeny ve standardu.

Sablonu Ize nadefinovat jako obecnou (pole Vychozi), ktera bude slouzit pro vytéZovani véech dokladd,
nebo jako dodavatelskou, ktera bude typicka jen pro vytéZovani doslych dokladt konkrétniho
dodavatele. Sablonu pro konkrétni dodavatele pfifadite dodavateli na jeho karté v poli Sablona Azure
Al.

Sablona ptifazena konkrétnimu dodavateli ma pfi vytéZovani prednost pfed obecnym
nastavenim a vychozi $ablonou.
Mapovani fadkd Azure Al

Pro kazdou Sablonu Azure Al je potfeba doplnit fadky, které uri pole dosleho dokladu, do kterych se
maji doplnit hodnoty vytéZenych klicu. Stranku Mapovani fadka Azure Al oteviete pomoci akce Radky
v panelu akci na strance Sablony Azure Al.

EON + UloZeno )
Mapovani fadkd Azure Al 2 B + Novy BB Upravit seznam  [iil Odstranit = Y =
yma
) Minimélni  hodn,
Mapovéni do 1 Vytazeny kiié 1 Cislo pole  Titulek pole divéryhodnost % pole
= | Hlavicka doi v | * DatumUskutecneniZdanitelnehoPlneni 54 | Datum splatnosti 40 O
Hlavicka doilé... DatumUZP 71067590  Datum DPH piv. dokladu 40 ]
Hlavicka doilé... InvoiceDate 17 Zuctovaci datum 40 O
Hlavicka doilé... NasUcetC 71067601 Variabilni symbal ]
Hlavicka doilé... OrderNumber 71067513 Cislo objedndvky

e Vytézeny kli€¢ — kliCové slovo, které systém vytézuje (viz tabulka nize).

o Cislo pole — vybér z &iselniku poli doslého dokladu. Do tohoto pole se bude plnit hodnota
vytézeného klice.

e Minimalni divéryhodnost % — minimalni procento ddvéryhodnosti vytéZenych udaju. Vytézena
hodnota se napini pouze v pfipadé, ze divéryhodnost bude vys$Si, nez je zadané procento v tomto
poli.

e Vymazat hodnotu pole — zatrZeni pole indikuje, Ze dany vytéZeny kli€ a jeho hodnota se nemaji
do D365BC zapisovat. Toto se muze hodit napf. pokud systém néktery udaj vytézuje chybné a timto
zatrzenim urcite, ze vytézena hodnota se do doslého dokladu zapisovat nema.

V tabulce niZe najdete prehled, jak jsou kliCova slova (standardni i ta, ktera zadate v poli Query Fields
v Nastaveni Azure Al) propojena s poli doslého dokladu. U standardnich kli€¢ovych slov je toto propojeni
pfednastavené pfimo v systému — nevyuZiva tedy Zadnou Sablonu Azure Al, ale je soucasti
programového kodu. KliGova slova doplnéna v Nastaveni Azure Al v poli Query Fields jsou v tabulce
vyznacéena kurzivou.

Vytézené klicové slovo Pole doslého dokladu Poznamka
VendorName Nazev dodavatele

VendorTaxld DIC

IC IC

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 9
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DatumUskutecneniZdanitelnehoPlneni Pdvodni datum DPH, Zt¢tovaci PouZije se hodnota s nejvyssi
datum pravdépodobnosti
DatumZdanitelnehoPlneni Pdvodni datum DPH, Zt¢tovaci PouZije se hodnota s nejvyssi
datum pravdépodobnosti
DUZP Pdvodni datum DPH, Zt¢tovaci PouZije se hodnota s nejvyssi
datum pravdépodobnosti
InvoiceDate Datum dokladu
DueDate Datum splatnosti
Invoiceld Cislo dokladu dodavatele
InvoiceTotal Céstka bez DPH
TotalTax DPH Céstka
SubTotal Céastka véetné DPH
AmountDue Céstka k thradé
OrderNumber Cislo objednavky PouZije se hodnota s nejvyssi
pravdépodobnosti
PurchaseOrder Cislo objednavky Pouzije se hodnota s nejvyssi
pravdépodobnosti
VariableSymbol Variabilni symbol
IBAN IBAN, Cislo bankovniho Gétu Udaje slouZi pro dohledani &isla
dodavatele bankovniho uctu
Customerld Cislo bankovniho Uétu dodavatele Udaje slouZi pro dohledani éisla
bankovniho uctu
SWIFT SWIFT

@

Dosly doklad

LKQ CZ s.ro. - LKQpdf

Domovska stranka  Pfipravit  Schvalovani poZadavku  Dosly doklad

N
(Z£) » t ]
&

Akce Souvisgjici Sestavy \~  Mén& moZnosti

] Pokud tfeba zjistite, Ze do pole Cislo dokladu dodavatele na do$lém dokladu se po vyt&Zeni zapsalo
nespravné Cislo dokladu, mizZete postupovat nasledovné:

+ Vydat|~ T Nastavitna Zpracovano |~ [@ Najit polozky..  [A Zobrazit vytsfend data (5 Nadist vytéZend data 73] Vytvofit doklad

Obecné - @ Detaily
Cislo doslého dokladu DD2400059 Datum dokladu 30.04.2025 @ Nahled PDF
Vytvofeny/Zauctovany do. Datum splatnosti 30.04.2025 =

Cislo dodavatele D001000010 Datum doruceni 03.09.2025 ]

Typ dokladu Nakupni faktura Datum piedani =]

Kad Klasifikace 01 Datum vraceni B

Kod gablony zalohy Cislo dokladu dodavatele 1SUP02

Popis LKQ pif Kod mény

Dodavatel-nazev LKQ CZ sro. Kod strediska v

Adresa dodavatele Kolbenova 1021/9 Kod zakazky v

Adresa dodavatele 2 _ Kéd nakupéiho v

PSC dodavatele 19000 Cislo verejné zakazky v

Mésto dodavatele Praha Castka bez DPH 134642

Kontakt dodavatele _ Castka véetné DPH 162917

Centrum odpovednosti Castka DPH 28275

~ Ulozeno
@ Piilohy (0)
=
AN VAR T
....... osroosr 70
2 o
v
Calm
2900
[rre———

1. Oteviete Nahled PDF v okné s fakty a zkontrolujte, jaké &islo by v tomto poli mélo byt — v tomto

pfipadé 1385010370.

2. Otevrete stranku Vytézena data (volba Zobrazit vytézena data v panelu akci), zda se toto €islo
nékde vyskytuje, tedy zda vibec bylo vytéZzeno. V nasem pfikladé je u Vytézeného klice

VariableSymbol.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs
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Dosly doklad @ = e il
LKQ CZ s.ro. - LKQ pdf Vytézena data 7 X

Domovska stranka  Pfipravit  Schvalovéni poZadavk 2 1385010370 > = =

| a il
tC)  Vydat |~ T Nastay Q Cislo fadku
dokladu 1 dokladu T Q Vytézeny klié T Q Vytézeny obsah Q VytéZena hodnota
J— FSN——
1 : 0 VariableSymbol 1385010370 1385010370

Dodavatel-nazev LKQ CZ s.ro. |

3. Vytvorte novou Sablonu Azure Al a zadejte pro ni Mapovani fada Azure Al takto:

LKQ

oS
Mapovani fadka Azure Al PO + Novy  EE Upravit seznam AT
Vyma...
Minimélni  hodn...
Mapovani do Vytézeny ki T Cislopole  Titulek pale divéryhodnost % pole
Hilavicka dodlé... VariableSymbol 71067595  Cislo dokladu dedavatele ]}

Tim fikate, Ze hodnota, ktera se vytézi pod kliCovym slovem VariableSymbol, se ma na doslém dokladu
zapsat do pole Cislo dokladu dodavatele.

4. Na karté dodavatele v poli Kéd Sablony Azure Al vyberte tuto nové vytvorenou Sablonu.

Karta dodavatele Iifjw = - C]

D001000010 - LKQ CZ s.ro.

Domovska stranka  Schvalovani poZadavku  MNowy doklad  Dodavatel  Ceny & slevy  Sestava Akce ~  Souvisgjici v~ Sestavy Méné moZnosti

E Kontakt 5"5 Slouéit s... ’-:I) PouZit Eablonu E1 Odeslat email Z(-: Zaplatit dodavateli
Obecné Zobrazit vice
Cislo |DOD1DOUD1O ‘ Saldo (LM) jako zakaznik 0,00
Nazev | LKQ CZ s.r.o. | Splatné saldo (LM) 0,00
Uzavfeno | s | Kéd ablony Azure Al ‘ LKQ v ||

5. V panelu akci doSlého dokladu spustte akci Nacist vytézena data, ktera pfi nacteni dat Sablonu
zohledni — v poli Cislo dokladu dodavatele se objevi spravna hodnota.

Doély doklad |<%>| = +
LKQ CZ s.ro. - LKQ pdf

> Dosly doklad 1385010370 jiZ pro tohoto dodavatele existuje.  Zobrazit doilé doklady

Domovska stranka  Pfipravit  Schvalovani poZadavku  Doily doklad Akce Souvisgjici ~  Sestavy ~  Méné moinc

+ Vydat |~ & Nastavit na Zpracovano | Y Najit polozZky... A Zobrazit vytéZena data @

Vytvofeny/Zatuctovany... Datum splatnosti |30.04.2025 ‘ al
Cislo dodavatele | D001000010 s | Datum dorugeni | 06.10.2025 ‘
Typ dokladu Nakupni faktura Datum pfedani | ‘
Kéd klasifikace |O‘I ~ | Datum vraceni | ‘
Kéd 2ablony zilohy | Cislo dokladu dodavat... | 1385010370 |

U budoucich doslych dokladi od tohoto dodavatele se do pole Cislo dokladu dodavatele bude zapisovat
spravna hodnota.
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U kazdého doslého dokladu si mGzete pomoci akce Zobrazit vytézena data otevfit data, které systém z

dokladu rozpoznal (nap¥. nazev dodavatele, datum splatnosti apod.).

Doslé doklady Ize importovat a vytézit dvéma zpulsoby:

e Importem s okamzitym vytéZenim, pfi kterém po nacteni pfilohy bude doklad okamzité vytézen a
vytéZené hodnoty nacteny do systému. Je mozné vytézit i vice pfiloh najednou. Pfi importu a
vytézeni musite na vysledek vytéZeni ¢ekat a nejdou v systému délat dalsi véci.

e Importem pfiloh s odloZenym vytéZenim, kdy do systému pouze naimportujete pfilohy a o jejich
vytéZeni se postara davkova uloha Azure Al Communication, kiera data z dokladu vytézi ve
pfedem stanoveném ¢ase. Vyhodou tohoto zplsobu je mensi ¢asova narocnost — vytézeni bézi na
pozadi a muzete zaroven délat dalsi véci v systému.

Import s okamzitym vytéZenim dokladu
1. V panelu akci stranky Doslé doklady spustte funkci Importovat a zpracovat pomoci Azure Al.

2. Do dialogového okna pro import pfetahnete pfilohu, kterou chcete vytézit, a pocCkejte na jeji
zpracovani.

Vysledkem tohoto zpracovani je novy dosly doklad s pfilohou a vytézenymi daty v odpovidajicich polich
doslého dokladu. Pole Stav vytézovani v doSlém dokladu ma hodnotu Prijato z vytézeni.

Naimportovat a vytézit Ize i vice pfiloh najednou. Sou¢asné je oznacte a naimportujte v
jednom kroku. Kazda pfiloha bude naimportovana a vytéZzena v samostatném doslém
dokladu.

VyzkousSejte si import a vytézZeni faktury v pdf formatu do doslych dokladu:

1. Ulozte si fakturu v pdf formatu na pfedem uréené misto (disk, cloud).

2. V systému otevriete stranku Doslé doklady.

3. V panelu akci v prehledu doslych dokladu zvolte funkci Importovat a zpracovat pomoci
Azure Al.

V dialogovém okné vyberte nebo pretahnéte fakturu.
Vyckejte na zavreni dialogového okna s informaci o probihajicim vytéZovani.

Najdéte si posledni dosly doklad, zobrazte jeho kartu a zkontrolujte vytézené udaje.

Import s odloZzenym vytézenim dokladu
1. V panelu akci stranky Doslé doklady spustte funkci Importovat ze slozky.

2. Do dialogového okna pro import pfetahnete pfilohu, kterou chcete do systému naimportovat nebo
pfilohu pro import vyberte v dialogovém okné.. Soubor je automaticky odeslan sluzbé Azure Al
k vytézeni. Stav vytézovani se zméni na Odesldno k vytézeni.

3. O nacteni vytéZzenych hodnot se nasledné postara davkova uloha Azure Al Communication
nastavena v poloZkach fronty uloh. Na vysledek zpracovani nemusite ekat.

Vytézenim se nactou data do doslého dokladu a Stav vytézovani dokladu se zméni na Prijato
z vytéZeni. Proces vytvoreni a vytéZeni dokladu je timto dokonc&en.

0 Naimportovat Ize i vice pfiloh najednou. Sou€asné je oznacte a naimportujte v jednom kroku.
Kazda pfiloha bude naimportovana v samostatném doslém dokladu.

é VyzkousSejte si import s odlozenym vytéZenim dokladu:
1. Ulozte si fakturu v pdf formatu na pfedem uréené misto (disk, cloud).

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs 12



O

IKONICA MINOLTA

V systému otevrete stranku Doslé doklady.
V panelu akci v prehledu doslych dokladd zvolte funkci Importovat ze slozky.

V dialogovém okné vyberte nebo pretahnéte fakturu. Davkova uloha zpracuje importovanou
fakturu na pozadi.

5. KdalSimu zpracovani vytézeného doslého dokladu se muzete vratit nejdfive za dobu
stanovenou pro periodické opakovani davkové ulohy. Dfive doklad vytéZen nebude.

Vytézeni pfilohy doSlého dokladu

Vytézit Ize také pfilohu jiz existujiciho doslého dokladu. K tomu slouzi akce Odeslat sluzbé Azure Al
v panelu akci karty doSlého dokladu. Vytézeni probihd na pozadi pomoci davkové ulohy a vytéZzena
data se nacitaji do doslého dokladu.

é VyzkousSejte si vytézeni pfilohy z jiz exitujiciho doslého dokladu:

Ulozte si fakturu v pdf formatu na predem uréené misto (disk, cloud).

V systému otevrete stranku Doslé doklady a zalozte novy dosly doklad.
Zvolte Pripojit soubor v panelu akci na karté doslého dokladu.

V dialogovém okné vyberte nebo pretahnéte fakturu.

Pomoci funkce Odeslat sluzbé Azure Al v panelu akci poslete doklad k vytézZeni.

L CIl R IDE

Jakmile davkova uloha doklad zpracuje a vytézi, data se zapiSou do doslého dokladu.

Stavy vytézovani

Pro sledovani stavu vytézeni jednotlivych dokladd na karté doslého dokladu i v jejich pfehledu slouzi
pole Stav vytézovani. Podle hodnoty v tomto poli zjistite, v jaké fazi vytéZzovani se doklad zrovna
nachazi. MGze nabyvat nasledujicich hodnot:

e Pripraveno k vytéZeni — doklad je pfipraven k vytézZeni.

e Odeslano k vytéZeni — doklad byl odeslan k vytézeni. Proces vytézovani je v béhu, doklad se
zpracovava.

e Prijato z vytéZzeni — doklad byl vytéZen a informace nacteny do doSlych dokladd. Proces vytézeni
dokladu skongil.

e  Chyba komunikace — vytéZeni skoncilo chybou. Dlvodem je pfekroCeni limitu pokusl o vytézeni,
které se nastavuje v Nastaveni Azure Al v poli Maximalni poc¢et pokust o komunikaci. Pfi¢inou
muze byt napfiklad zpomaleni sluzby Azure Al nebo jeji vypadek.

Zobrazeni elektronického dokladu

Vytézeny doklad Ize zobrazit dvéma zpusoby:

e Z pfehledu nebo z karty doSlého dokladu pomoci funkce Zobrazit elektronicky doklad v panelu
akci.

eV okné s fakty na zalozce Detaily pfimo na karté doslého dokladu.
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& Dosy dokiaa (72 ¢ +
Tuzemska obchodni spolecnost s.ro. - Prodejni faktura PF20000058 )

Domovské strénka  Piipravit  Schvalovéni pofadavku Doy dokiad

>

Souvisejici Sestavy ~ Méné mognosti

 Vydat [ T Nastavit na Zpracovéno |~ [ Najit polodky.. 8 Vytvorit dokiad

Obecné Zobessit méné @ Detaly 2 Priohy (0)

Centrum odgove. Nahled PDF

Ciselnd fada Géto...

01000002 ~
Nékupn faktura

Popis Prodein! fakiura PF200000

Tuzemsks obchodn' spo

Faktura PF20000058
-

10102025

Hiavni 138
60200
Mésto dogavatele 8mo-Cemovice
Kontol dodavatele -+ Milan Crrial

Finanéni informace

DIC dodavatele 2678529631

678529631

e e -
Cuosemme 010002

Prilohu mizZete stahnout k sobé na pocita¢ kliknutim na hodnotu v poli Hlavni pFiloha na
zalozce Ostatni.
Zobrazeni vytéZzenych dat

Pro kontrolu vytéZzenych hodnot je mozné si ke kazdému doSlému dokladu zobrazit zdrojova data
pomoci akce Zobrazit vytézena data.

Vytézena data “ X
0 AmountDue 101500 K& 1015 currency X D414 Mna o
0 CustomerAddress Kohoutova 1395/30 Husovice, Brno-sever address 0,688 6380
0 CustomerAddressRecipient S - SUPPORT s, S - SUPPORT sr0 string 0442 4420
0 CustomerName S - SUPPORT sr0. S - SUPPORT s.r.0. string 0.442 420
0 CustomerTaxd 226928868 CZ26928868 string 0,947 9470
0 DatumUskutecneniZdanitelnehoPinen: 30.6.2025 3062025 string 0992 99.20
0 DatumuzP 16.7.2025 18.7.2025 string 03832 93.20
0 docType invoice 0.00
0  DueDate 18.7.2025 2025-07-18 date 085 95,00
0 ouze Bménske vodamy a kanalizace, a.s.Fisarec... Brnénské vodamy a kanalizace, as. Pisarec... string 0517 51,70

e Vytézeny kli€¢ — vyraz, ktery systém pfi vytézeni vyhledava a zpracovava.
e Vytézeny obsah a VytéZzené hodnoty — nalezené a vytéZené hodnoty dokladu.

e Duavéryhodnost % — procento divéryhodnosti vytéZzenych dat, tedy s jakou pravdépodobnosti jsou

spravna. Cim je hodnota vy$si, tim jsou Udaje pfesngjsi.

Nacist vytéZena data

Funkcionalita Na€ist vytézena data v panelu slouzi k dodate¢nému dopinéni dat z vytézenych hodnot
do doslého dokladu. Spustite ji z pfehledu nebo z karty doslého dokladu pomoci funkce Nacist
vytézena data.

@ V praxi je mozné pouzit na situace, kdy pfijde nakupni doklad od nového dodavatele, ktery

= jesté neni zalozen v systému. Dodavatele doplnite a data poté znovu nactete.
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Aplikace BA4 eDocs umoznuje automatické nebo rucni nacitani pfiloh doSlych dokladd pfimo
ze-mailové schranky. Funkcionalitu lze vyuzit napfiklad pFi centralizovaném pfijmu dokladd v
elektronické podobé.

Nastaveni e-mailové integrace

Integrace Outlook

-,

Povalit integraci e-mailt ® Limity pfiloh e-maila

Ucet Denni limit piiloh e-maild
Posledni synchronizace dat... Maximalni pocet priloh e-...
Limity e-maild Maximalni velikost pfilohy ...

Denni limit e-maild

Maximalni pocet e-maild k..

E-mailova integrace se nastavuje na strance Nastaveni doslych dokladl na zaloZce Integrace
Outlook:

1. Zaskrtnéte pole Povolit integraci e-mailti pro aktivaci integrace.
2.V poli Uget vyberte e-mail, pro ktery chcete integraci nastavit.

3. Nastavte denni limity e-mailQ, pfiloh a velikosti pFiloh.

Funkcionalita nacitani e-mailovych pfiloh je podporovana pouze pro schranky v prostredi
Microsoft 365 (Exchange Online).

ZpUsoby nacitani e-mailt
Doslé doklady Ize vytvaret ze zprav pfijatych do e-mailové schranky dvéma zpusoby:
e Automatické nacitani (doporuceno)

Probiha pomoci periodické poloZky fronty uloh (napf. spusténi 1x za hodinu), ktera projde
e-maily ve schrance a stahne je do doSlych dokladu.

Systém zpracovava pouze nepiectené maily, které dorazily do schranky po spusténi
procedury.

e Ruéni naditani

V prehledu doSlych dokladu je dostupna akce Nacist e-maily. Po spusténi akce systém
okamzité stahne nové (nepfecétené) e-maily z vybrané schranky.

@ Nactené e-maily: 1
Viytvorené doslé doklady: 1
Vlozené prilohy doslych dokladd: 1
Doslé doklady odeslané ke
zpracovani: 1

OK

0 Pfi automatickém i ruénim zalozeni doSlych dokladd z e-mailt plati nasleduijici:
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e Zkazdého e-mailu se vytvofi 1 dosly doklad.

e VSechny pfilohy e-mailu se uloZi k doSlému dokladu dle nasledujici logiky:
ISDOC/ISDOCX — okamzity ISDOC import, bez vytézovani.
ostatni povolené formaty — odeslani sluzbé Azure Al k vytézeni.
vice PDF v e-mailu — vyZaduje ru¢ni vybér hlavni pfilohy.

Vybér hlavni pfilohy

Pokud e-mail obsahuje vice soubor(l, v§echny se naétou do vytvofeného doslého dokladu. Musite ale
pak ru¢né nastavit, kterou pfilohu chcete vytézit.

1. Na zalozce Dalsi pfilohy na karté doSlého dokladu oznacte pfilohu, kterou chcete vytézit.

2. 'V panelu akci nad fadky spustte akci Nastavit a zpracovat jako hlavni prilohu.

3. Hlavni priloha se odesle k vytézeni Azure Al a Stav vytézovani doslého dokladu se nastavi na
Odeslano k vytézeni.

Proces vzniku doslého dokladu z e-mailu

Proces vzniku do$lého dokladu z e-mailu je tedy nasleduijici:
1. Systém nacte novy e-mail.
2. Vytvori se dosly doklad se Stavem = Novy.

3. VSechny pfilohy nactené z e-mailu se ulozi k tomuto doSlému dokladu. Pokud je pfiloh vice, je nutné
ruéné oznacit hlavni pfilohu pfed spusténim vytézovani.

Pfiloha se odesle ke zpracovani pomoci Azure Al.

Po dokonéeni vytéZovani se Stav vytézovani doslého dokladu zméni na P¥ijato z vytéZeni.

4 Podpora vymény dokladu ve formatu ISDOC

Podporu vymeény dokladu Ize vyuzit pro odesilani dokladl (faktur a dobropis(i) zakaznikiim a zpracovani
doslych dokladu ve formatu ISDOC nebo ISDOCX.

ISDOC (Information System Document) je standard pro elektronickou fakturaci v Ceské republice
vytvofeny sdruZenim ICT Unie. Technicky se jedna o soubor ve formatu XML, soubory ale maji pfiponu
ISDOC. Varianta ISDOCX umoziuje navic pfidavat pfilohy.

_‘@_ Format ISDOC umoznuje pouzivat elektronickou fakturaci bez dalSich nakladd na provoz.
“S"  Mohou jej tedy vyuZivat jak menSi firmy, tak i vétsi firmy nebo statni sprava.

Podporu vymény dokladi muzete vyuzit pro:

e Odesilani prodejnich doklad( (faktur a dobropist) zakaznikim ve formatu ISDOC.

e Zpracovani doSlych dokladu od dodavatell ve formatu ISDOC.

Prodejni fakturu nebo prodejni dobropis mlzete po zau¢tovani dokladu odeslat zakaznikovi ve formatu
ISDOC témito zplsoby:

e  P¥i zaugtovani dokladu zvolite akci Uétovat a Odeslat — po zatgtovani dokladu se zobrazi dialog
pro odeslani dokladu.
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Pradejni faktura PF20000093 X
BOdesiat email Zrusit ndwh &5 Poutit Sablony aplikace Word  [3 Zobrazit zdrojony dokdad  Strdnka
Podrobnosti o emailu
keits (info@webcom.cz)
Ko milan.corkal @test 2
mét Test BA - Prodein faklura PF20000093

B 4 e B

Piilohy Piidat soubory B Pdat soubory z vjcheaho vjbény | Pidat soubor 28 zdrojového dokumentu &5 Pdat soubor 2e Sablony aplitace Word i) Odstranit
Klusa PF200000S 3 po @
Zawiit

e Ze stranky Uétované prodejni faktury nebo Uétované prodejni dobropisy zvolite akci Odeslat,
ktera zobrazi dialog pro odeslani dokladu.

€ Uéovans prodsjni faktura } i UloZena =
PF20000098 - Konica Minolta IT Solutions Czech

Proces Faktura Opravit Tisk/Odeslat Nawvigace Akce Souvisgjici  Méné moZnosti 0]
Obecné Z
Cislo .
Upravy - Odeslat doklad (komu) 7 X
Zakaznik 1 |
Kontakt | Tiskdrna | Ne v| |
Text polozky E-ma | Ano (Vyzva pro nastaveni) V| |
Zuctovact datums  -ail pifloha | Elektronicky doklad V|
Datum DPH Format |ISDOC |
Kombinovani e-mailovych doku.. ®
Radky ! Disk [ zadny v 2 &
Elektronicky doklad | Ne "| finera
Tve fasiva)
- Finanéni (éef 1001
o
Castka fakturaéni slev... 0,00 Celkem DPH (CZK) 210,00
Celkem bez DPH (CZK) 1 000,00 Celkem véetné DPH (... 1210,00

Vychozi nastaveni v zobrazeném dialogu Odeslat doklad (komu) jsou zavisla na hodnoté zadané v poli
Profil odesilani dokladll na karté zakaznika, na kterého je doklad vystaven. Vychozi hodnoty mizete
zménit.

Aby byl doklad odeslan ve formatu ISDOC, musi byt pole v dialogu vypIinéna nasledovné:
e E-mail = Ano.
e E-mail pfiloha = Elektronicky doklad.

e Format = ISDOC nebo ISDOCX (definované pro odeslani v pozadovaném formatu).
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Pokud od dodavatele obdrzite nakupni fakturu nebo nakupni dobropis ve formatu ISDOC, mUzete je
nacist do doslého dokladu.

Dosly doklad Ize vytvofit nactenim ze souboru ve formatu ISDOC nasledujicim zplsobem:
1. Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady.

2. Spustte akci Vytvofit ze souboru a v dialogovém okné vyberte soubor.

3. Zkontrolujte spravnost vyplnéni zakladnich udaju, které byly nacteny ze souboru:

a. Cislo dodavatele — dodavatel je vyplnén dle shody IC/DIC. Pokud dodavatel neni
nalezen, pole je ponechano prazdné a musite jej vyplnit ru¢né.

b. Typ dokladu.

c. Kaéd klasifikace — je vyplnén, pokud existuje pravé jeden kod klasifikace pro dany typ
dokladu, jinak je potfeba vybrat odpovidajici kod.

4. Zkontrolujte spravnost dalSich udaji nebo je doplfite ruéné:
a. Popis
b. Datumova pole
c. Castka k uhradé, Kéd mény
d. Cislo dokladu dodavatele
e. Na zalozce Finanéni informace bankovni uc¢et a dal$i udaje pro platbu.

5. Ze souboru jsou naéteny udaje také z fadk( dokladu, které Ize zobrazit pomoci akce Nahled rfadku
ISDOC prilohy.

Po zpracovani je v doslém dokladu v poli Stav hodnota Novy a v poli Zpracovano hodnota Ne.

Pokud chcete z doSlého dokladu nacteného ze souboru ISDOC vytvofit nakupni doklad, postupujte
stejné jako u dokladu zadaného ruéné:

1. Vyhledejte a oteviete stranku Doslé doklady a zobrazte doSly doklad, ze kterého chcete vytvofrit
nakupni doklad.

V panelu akci zvolte Vytvorit doklad.

Z doslého dokladu se podle typu dokladu vytvofi nakupni faktura, ndkupni dobropis nebo nakupni
zélohova faktura, do které jsou pfeneseny relevantni udaje. Vytvofeny doklad se automaticky
otevre.

4. Vytvofeny nakupni doklad a dosly doklad jsou propojeny stejné jako v pfipadé ru¢niho zadani
doslého dokladu.

5. Oproti rucné zadanemu dokladu jsou dle udaju nactenych z fadku navic vypInény fadky nakupniho
dokladu. P¥i zpracovani radku jsou pro doplnéni pole Cislo vyuzity tabulky:

a. Polozky odkazi na zbozi - pro fadky se zbozim (v ISDOC prvek
Catalogueltemldentification). Zadava se ze stranky Zbozi pres akci Odkazy zbozi jako
Typ odkazu = Carovy koéd.

b. Textové mapovani Gctu (pro ostatni fadky) — zadava se ze stranky Dosly doklad pres
akci Mapovani textu na ucet, kde se zadaji fadky s texty, které se v dokladech
dodavatele vyskytuji, a odpovidajici ucet.
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Textové mapovani Ucta

ra Vytvoreni vychozich...neobsahujici zboZi. Akce Méné mozZnostf

Vychozi uet MD pro ... Wychozi Géet DAL pro .. _

Text mapovan Cislo dodavatele W C. Gétu MD C. Gétu Da
poitovné K01000001 518700
dopravné K01000001 518700
balné K01000001 518100

Nastaveni doslych doklad

Na strance Nastaveni doslych dokladi muizete ovlivnit zpracovani doslych dokladd nactenych ze
souboru ve format ISDOC aktivaci t&chto poli:

e Automaticky vytvaret konstantni symboly — v pfipadé, Ze bude ze souboru ISDOC nadten
konstantni symbol, ktery v tabulce Konstantni symboly neexistuje, bude v této tabulce
automaticky vytvofen odpovidajici zaznam.

e Nevkladat fadky do vytvoreného dokladu — fadky z doSlého dokladu nebudou vlozeny do
dokladu, ktery vytvofite z doslého dokladu pomoci akce Vytvorit doklad.

e Neupozorinovat na verzi ISDOC - pfi nacéteni souboru ISDOC starSi verze se nezobrazi
upozornéni.

Pro vyuziti funkcionality vymény dokladd ve formatu ISDOC je potieba doplnit nastaveni na
standardnich strankach Formaty elektronickych dokladl, Zpusoby platby a Profily odesilani
dokladd.

Formaty elektronickych dokladu

Na strance Formaty elektronickych dokladt pro kazdy kéd formatu vymény doklad(l a pro kazdy typ
dokladu nastavte néasleduijici:

cad F Panic Dy g5t % D cadeunit Titnilek s
Lols Fopis FC L} cogeunity tulex cogeunit

1SDOC ISDOC format (5.3, 6.0.) Prodejni faktura 71067584  Export Sales InvISDOC kKMS

ISDOC ISDOC format (5.3, 6.0x) Prodejni dobropis 71067587  Export Sales Criviemo.|SDOC kkKMS
1SDOCK ISDOCx format (5.3, 6.0.%) Prodejni faktura 71067585  Export Sales Inv.ISDOCxkKMS
ISDOCX ISDOCx format (5.3, 6.0.%) Prodejni dobropis 71067589 Export Sales Criviemo.|SDOCKKKMS

e Koéd — urCuje format vymeény dat (podporovany jsou ISDOC a ISDOCX). Pokud se rozhodnete
pouzivat pouze jeden z téchto formatu, doplfite nastaveni pouze pro zvoleny forméat.

e Lze doplnit textovy Popis.
e Pouziti — urCuje typ dokladu (podporovany jsou Prodejni faktura a Prodejni dobropis).

¢ ID codeunity — Cislo codeunity, ktera zajistuje export pro odpovidajici format vymény dokladu a typ
dokladu.

o Pro nastaveni pole ID codeunity pouzijte data z obrazku vySe.
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Zpusoby platby

Na strance Zplsoby platby v poli ISDOC Typ platebni metody definujte odpovidajici identifikaci v
ISDOC pro jednotlivé zpUsoby platby.

Cislo Kad pokladni..  Tisk QR ISDOC Typ platebni
Kod T Popis Typ protiuctu protidctu pokladny dokladu platby metody
BANKA Prevodnim pfikazem Bankowni Géet O Bankovni prevod
HOTOVE Platba v hotovosti Finanéni ucet O Hotové
KARTA Platba kartou Finanéni ucet 315100 O Platebni karta
ZAPOCET Vzdjemny zapodet Finanéni ucet O Zapodet

Profily odesilani dokladu

Na strance Profily odesilani doklada definujte nové profily, které budou obsahovat vychozi nastaveni
pro dialog Odeslat doklad (komu), kiery se zobrazuje pfi odeslani prodejniho dokladu ve formatu
ISDOC.

. N -

Profil odesilani dokladi (&) f (] -+ UloZeno
NN

Obecné
Kéd SDOC Viychozi (]
Popis SDOC - soubor emailem
Moznosti odesilani
Tiskarna Ne v Disk Zadny v
E-mail Ano (Vyzva pro nastaveni) v Elektronicky doklad Ne v
E-Mail piiloha PDF & Elektronicky doklad v
Format 5D0OC
Kombinovani dokume... @ )

Vyznam jednotlivych poli je stejny, jako v kapitole Odeslani prodejniho dokladu ve formatu ISDOC.

V karté zakaznika mizete v poli Profil odesilani doklad zadat profil, ktery ur¢i vychozi hodnoty pfi
odesilani dokladd tomuto zakaznikovi. Pro zakazniky, ktefi nebudou mit toto pole vyplnéno, bude pouzit
profil odesilani dokladd, ktery oznadite jako Vychozi. RozSifené moznosti odesilani dokladi e-mailem

Standardni funk&nost odesilani doklad(l byla rozSifena tak, aby bylo mozné doklady odesilané e-mailem
smeérovat pro jednoho zakaznika na vice adres, tedy na rGzné pfijemce v zavislosti na pobocce
zakaznika.

Adresy prijemce nastavite na strance Prehled adres prijemce pfistupné z panelu akci karty
zakaznika.

1. Otevrete stranku Zakaznici a dale kartu zakaznika, u kterého chcete nastavit vice adres.

2. V panelu akci zvolte Rozvrzeni dokladu a na strance Rozvrzeni dokladu doplite fadky pro dalsi
potfebné adresy a vypliite pole Kéd adresy pfijemce/objednavky. Tim dojde k doplnéni e-mailu
z pfijemce do pole Odeslat do emailu.
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< Karta zikaznika (f\ —+ il
KO1000041 - ACTIVA gpo\_ S r¢ Upravy - Rozvrzeni dokladu - K01000041 - ACTIVA spol. s r.o. 7 X
Sestavy Novy doklad Schvalovani pofadavku N; /"3 Hledat -~ Nowvy B% Upravit seznam [u] Odstranit By Kopirovat z vybéru sestavy - e =
| Pouiit pro
. Kod adresy text e- 3
Obecné Pousiti T IDsestavy  Titulek sestavy pijemce/o..  Odeslat do emailu il .
. — P.Invoice 31018 Prodej — faktura se zilohou BRN activa.brno@email.cz (]
Cislo K01000041 . -
— P.Invoice 31018 Prodej — faktura se zalohou oo activa.clomouc@email.cz (]
Nazev ACTIVA spol. s r.a| —# P.Invoice : 31018 Prodej — faktura se zalohou OVA activa.ostrava@email.cz (]

Kéd vnitropod. partnera

5 Rozsirené moznosti schvalovani pomoci workflow

Standardni funkcionalita schvalovaci workflow nabizena systém D365BC nepokryva vSechny obvyklé
pozadavky. Proto aplikace BA4 eDocs rozsifuje funkcionalitu workflow o nasledujici moznosti:

e Vramci Skupin uzivateld workflow je mozné seskupit schvalovatele do Urovni schvalovani
pomoci poradového Cisla. Standardni funkcionalita pak ale nenabizi moznost definovat pocet
schvalovatell poZadovanych pro schvaleni na dané urovni. Proto aplikace BA4 eDocs pfinasi
moznost nastavit poCet schvalovateld na jednotlivych urovnich schvalovani.

e V nékterych pfipadech neni mozné nastavit schvalovatele pomoci standardnich nastaveni a
schvalovatelé jsou urdovani ruénim vybérem nebo pomoci komplexnich pravidel na zakladé
kontextu schvalovaného zaznamu. Takovou situaci je mozné diky aplikaci BA4 eDocs pokryt
pomoci schvalovatell dokladu.

5.1 Pocdet schvalovatelt na urovni schvalovani

Na radky karty skupiny uzivatelll workflow bylo doplnéno pole Schvalovatelti v ¢isle poradi.
Funkcionalita tohoto pole je vysvétlena pomoci nasledujicich tfi pfikladd.

Priklad 1: Pole Schvalovatelu v ¢isle poradi neni nastaveno

= Skupina uZivatel( workflow \ 4 + IE ~“UloZeno 7 /
Ny -

DOSDOK - Doslé doklady

Kod DOSDOK

Popis Doslé doklady

Clenové skupiny ufivateld workflow ¥ Novy fadek ¥ Odstranit fadek = B
Nazev ufivatele Poradové &islo T Schvalovateld v &isle pofadi

- WEBCOMCZ\KATCET 1

WEBCOMCZ\LENWER 1
WEBCOMCZ\LENNOV 2

V takovém pfipadé se systém v ramci prabéhu schvalovaciho workflow chova dle standardu Business
Central. PFi spusténi schvalovaciho workflow nastavi dva poZadavky na schvéleni na urovni 1 jako
oteviené (Cekajici na schvalni). Poté co jeden z uzivatell z prvni Urovné schvali pozadavek, systém
otevie poZadavky na schvaleni i pro uroven 2, ne€eké tedy na kompletni schvaleni v ramci Urovné 1.
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Polozky schvalovani

,O ¥ Delegovat Zaznam & Poznamky  Zobrazit
Vypr. Typ
platnost Typ limitu schvalovani Ke schvéleni Podrobnosti

_ :  Bezomezeni Skupina ui.. Doily doklad: 142 Dosly doklad: 142

Bez omezeni Skupina uZi.. Doily doklad: 142 Dosly doklad: 142

Bez omezeni Skupina uZi... Dosly doklad: 142 Dosly doklad: 142

O
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Pofadové

Gislo  Stav

1 Schvaleno

1 Otevieno

2 Otevieno

Pfiklad 2: Pole Schvalovatelu v Cisle poradi je nastaveno na hodnotu menS$i nez pocet

schvalovatell na dané urovni

S Skupina uZivateld workflow \ ) = + ITEI ~“UloZeno =
. P
DOSDOK - Doslé doklady
Kod ‘ DOSDOK ‘
Papis ‘ Doslé doklady ‘
Clenové skupiny uzivateld workflow =¥ Novy radek X Odstranit Fadek 2 B
Nézev ufivatele Pofadové &islo T schvalovateld v ¢isle pofadi

WEBCOMCZ\KATCET 1
- WEBCOMCZ\LENWER 1

WEBCOMCZ\LENNOV 2

Takové nastaveni indikuje, Ze pro schvaleni poZadavku na prvni Urovni staci schvaleni jednoho ze dvou
schvalovateld. PFi spusténi schvalovaciho workflow systém nastavi dva pozadavky schvaleni na Urovni
1 jako oteviené (Cekajici na schvalni). Poté co prvni uzivatel schvali svlj pozadavek, systém oznaci
druhy otevieny poZadavek jako Schvaleni nebylo potfeba (coz indikuje technické schvaleni systémem)

a zaroven otevie pozadavky schvaleni na drovni 2.

Polozky schvalovani

,O ¥ Delegovat Ziznam  ©) Poznamky  Zobrazit
Vypr. Typ
platnost Typ limitu schvalovani Ke schvéleni Podrobnosti

Bez omezeni Skupina uii... Dosly doklad: 143 Dosly doklad: 143

Bez omezeni Skupina uZi... Dosly doklad: 143 Dosly doklad: 143

Bez omezeni Skupina uii... Dosly doklad: 143 Dosly doklad: 143

Pofadové
cislo

1

1

2

Stav
Schvéleni nebylo potfeba
Schvaleno

Otevieno

Popsané technické schvaleni se provede az v momenté dosazeni nastaveného pozadovaného poctu
schvalovateld. Do té doby systém neprovadi otevieni pozadavku schvaleni na dalSich drovnich a ¢eka

na vysledek schvalovani na pfedchozi urovni.

V pfipadé, Ze by prvni schvalovatel poZadavek zamitl, dojde ihned k zamitnuti celého
schvalovaciho procesu. Systém v takovém pfipadé neceka na vyjadieni daldiho

schvalovatele.

Pfiru¢ka aplikace BA4 eDocs

22



O

IKONICA MINOLTA

Priklad 3: Pole Schvalovateltl v ¢isle poradi odpovida poétu schvalovatell na dané urovni

€ Skupina uzivateli workflow | =g t fi +UloZeno e
A
o

DOSDOK - Doslé doklady

Kod DOSDOK

Popis Doslé doklady

Clenové skupiny uzivateld workflow =¥ Novy fadek 3 Odstranit Fadek & B
Nazev uZivatele Pofadové &islo T Schvalovatelll v &isle pofadi
WEBCOMCZ\KATCET 1 2

- WEBCOMCZ\LENWER 1 2

WEBCOMCZ\LENNOV 2

Takové nastaveni indikuje, Zze pro schvaleni pozadavku na prvni urovni se museji vyjadfit vSichni
schvalovatelé na dané urovni, teprve pak bude proces pfesunut na dalSi urovefi schvalovani. Pfi
spusténi schvalovaciho workflow systém nastavi dva pozadavky schvaleni na urovni 1 jako oteviené
(Cekajici na schvalni). Po schvaleni pozadavku prvnim schvalovatelem systém ceka na vyjadfeni
druhého schvalovatele.

Polozky schvalovani

)3 ¥ Delegovat Zaznam & Poznamky  Zobrazit

Vypr. Typ Poradové

platnost Typ limitu schvalavani Ke schvaleni Podrobnosti Eislo * Stav
Bez omezeni Skupina uZi... Dosly doklad: 144 Dosly doklad: 144 1 Schvéleno
Bez omezeni Skupina uZi... Dosly doklad: 144 Dosly doklad: 144 1 Otevieno
Bez omezeni Skupina uZi.. Do3ly doklad: 144 Dosly doklad: 144 2 Vytvofeno

K pfesunu schvalovani na dalSi uroveh dojde az v momenté&, kdy pozadavek schvali i druhy
schvalovatel.

V ramci nastaveni schvalovaciho workflow je mozné definovat, Ze schvalovatelé budou definovani jako
Schvalovatelé dokladu (v poli Typ schvalovatele v nastaveni odezvy workflow pro vytvoreni
pozadavku schvalovani).

PFi odeslani pozadavku do takto nastaveného workflow systém vytvofi poZzadavky na schvéleni na
zakladé schvalovatell dokladu, tedy schvalovatelt nastavenych ke schvalovanému zaznamu v tabulce
71067589 Schvalovatel dokladu (Document Approver kKMS). Funkcionalita BA4 eDocs predpoklada,
ze zaznamy v této tabulce budou pIinény dvéma zpUsoby:

e  Programovym kédem realizovanym v ramci zakaznického pfizplGsobeni.

e Ruéné prostfednictvim stranky Schvalovatelé dokladu.

V ramci doSlych dokladu je tedy k dispozici funkcionalita Schvalovatelé dokladu. V ni je mozné ru¢né
nastavit schvalovatele dokladu obdobnym zpusobem, jakym se nastavuji schvalovatelé v ramci
Skupiny uzivatelti workflow.

0 Akci Schvalovatelé dokladu je potfeba zobrazit pomoci pfizpisobeni stranky.
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Schvalovatele dokladu muze ruéné nastavit jen uzivatel se standardnim opravnénim Spravce
schvalovani. Opravnéni pro ruéni editaci je mozné upravit pomoci nastroji popsanych v modrém
rdmecku nize.

< Schvalovatelé dokladu ~Ulozeno ‘e
)3 © T Novy ﬁUpravh seznam T: QOdstranit & Piidat mne jako schvalovatele e VY =
Nazey uZivatele T Pofadové cislo Schvalovatell v éisle pofadi
- WEBCOMCZ\KATCET 1
WEBCOMCZ\LENNOV 2

e Uzivatele schvalovani je mozné editovat pouze na otevieném doslém dokladu (hodnota pole Stav
= Novy).

e Pfi spusténi schvalovaciho workflow doSlého dokladu s aktivovanym rezimem schvalovatelQ
dokladu systém vyhlasi chybu v pfipadé, Zze neni nastaven zadny schvalovatel dokladu. Pokud ma
byt v tomto rezimu pfislusny dosly doklad okamzité schvalen, je potfeba nastavit schvalovatele
dokladu shodného s aktualnim uzivatelem (odesilatelem do schvalovani). V takovém pfipadé
systém vytvofeny poZzadavek schvalovani automaticky schvali standardnim zplsobem.

e Prdbéh

schvalovaciho workflow prostfednictvim schvalovatell dokladd je shodny s logikou

schvalovani prostfednictvim preddefinovanych skupin uzivatelt workflow:

Pole Poradové ¢&islo slouzi pro nastaveni poradi schvalovani.

Pole Schvalovatell v Cisle poradi slouzi pro pfipadné nastaveni pozadovaného poctu
schvalovatelll na dané urovni (viz Poget schvalovatel( na urovni schvalovani).

0 Funkcionalitu schvalovatelt dokladu je mozné doplnit na dalSi mista systému nebo upravit
chovani s vyuzitim udalosti v codeunit 71067610 "Document Workflow Mngt. kKKMS":

OnAfterDocumentWorkflowAllowedTables — umoznuje rozsifit funkénost schvalovani
dokladu na dalSi tabulky.

OnAfterDocumentWorkflowActive — zjiStuje a umoziiuje zménit, zda nad dokladem probiha
proces schvalovani. Ve standardni implementaci je mozné editovat schvalovatele dokladu,
pouze pokud nebylo zahajeno ani ukonéeno schvalovani.

OnAfterDocumentApproversEditable — zjiStuje a umozriuje zménit, zda ma aktualni
uzivatel opravnéni editovat schvalovatele dokladu. Ve standardni implementaci je to pouze
uzivatel s opravnénim Spravce schvalovani.

OnBeforeShowDocumentApprovers — umozfiuje otevrit jiny (vlastni) pohled na
schvalovatele dokladu, napfiklad s jinymi opravnénimi.
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